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INTRODUCADO

Este moddulo da fiscalizacdo tributaria do SIM-ASTEN permite que o
fiscal/auditor crie um processo administrativo eletrénico para a lavratura e notificacdo
de multas e lancamentos de diferencas de ISS e ITBIl, permitindo que os autuados
apresentarem as defesas e recursos pelo DTE, a prefeitura realize o julgamento e
preenchimento das razoes, notificacoes das decisbes e inscricéo em divida ativa.

Este tutorial ira iniciar com a demonstracdo de como realizar as configuracoes
dos autos, depois a visdo do fluxo do processo do ePAT de Autos e, por ultimo, a
utilizacdo da ferramenta.



CONFIGURACOES DOS AUTOS

Nesta secdo iremos ver como configurar as
infracbes e os documentos de autuacdes.
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- O sistema lista as

infracOes cadastradas

NN EUERERES
que foram cadastras
pelo SIM, quanto as
do ASTEN.

— A tabela de dados
permite pesquisar
uma infracao.

— Para incluir clique
no botao Incluir
Infragdo [1]

— Para alterar clique
no botdo Alterar [2].
— Para excluir clique
no botao Excluir [3].

A — 1) Configuracoes dos Tipos de Infragoes

Q No menu Domicilio Tributdario — DTE | Configuracoes dos Autos, aba Cadastro de Tipos de Infragoes:
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Consultar Débitos
Configuragtes dos Tributos

ePat - Reclamagdo Fiscal

ePat - Autos
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IPTU »

IS5 Fixo
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CONFIGURACOES DOS AUTOS

Cadastro de Tipos de Infragdes | Configuragdes dos Autos

[ Sair

Infragdo

Q,

Art, 12, § 29, da Lei
4652/2001

Art. 308, inciso |, da Lei
5502/2008

Art. 308, inciso |1, da Lei
5502/2008

Art. 308, inciso lll, da
Lei 5502/2008

Art, 308, inciso IV, da
Lei 5502/2008

Art. 308, incizo V, da Lei
5302/2008

Art, 308, inciso VI, da

Capitulagdo Legal

Q,

Art12-E cbrigagdo dos cemitérios do Municipio, plblicos ou particulares; | - Manter fixada em local de
acesso aos usuarios, a relagdo das Empresas funeranas fornecidas pelo érgdo do Executivo; Il - Formecer
sempre gue solicitado pelo Poder Executive, a relagdo dos sepultamentos realizados, indicando o perioda,
o nome do falecido e o estabelecimento prestader do servigo; § 1° - Os Cemitérios mantidos pelo Poder
Publico Municipal, deverdo destinar parte de seu quadro de sepulturas para o sepultamento de pessoas
comprovadamente carentes, conforme solicitagio do {f}rgéo designade pelo Poder Pdblico. § 29 - O nio
cumprimento do disposto neste artigo implicara multa de 200 URM (duzentas unidades de referéncia
municipal), dobrands o valor cumulativamente a casa reincidéncia,

Art, 308 - Constituem infragdes de parcelamento de solo passiveis de penalidades: | - Realizar
desmembramento de imovel sem licenga: multa de 6 (seis) URM por lote resultante de desmembramento;

Art. 308 - Constituem infragdes de parcelamento de solo passiveis de penalidades: Il - Realizar
desmembramento de imével em desconformidade com o disposto em licenga: multa de 5 (cineo) URM par
lote resultante de desmembramento por lote irregular

Art. 308 - Constituem infragdes de parcelamento de solo passiveis de penalidades: Il - Realizar implantagdo
de loteamento sem licenca para execugdo de loteamento: multa de 150 (cento e cinguenta) URM por
Hectare irregular;

Art. 308 - Constituem infragdes de parcelamento de sclo passiveis de penalidades: IV - Realizar implantagdc
de loteamento em desconformidade com a licenga para execugdo de loteamento: multa de 75 (setenta
cinca) URM por Hectare irregular;

V' - Ndo atender o cronograma de cbras de loteamento: multa de 10 (dez) URM a cada 30 (trinta) dias sem
a realizagdo do ajuste do cronograma de obras;

VI - Abrir logradouros sem licenga: multa de 30 (trinta) URM;

Tipa

(Todos) -

Qutros

Imebiliaric

Imobilidrio

Imebiliaric

Imecbilidric

Imebilidric

Imecbilidric

Valor da
Infragdo

Q

URM 200,0000

URM 6,0000

URM 35,0000

URM 150,0000

URM 75,0000

URM 10,0000

URM 30,0000

Q,

Moeda da
Infragdo

+ Incluir Infragio

Menu de agbes




A — 1) Configuracoes dos Tipos de Infragoes

Q Ao incluir uma nova infracao:

— No campo Tipo informe a referéncia a que
se aplica a infracdo. Este campo é utilizado no
SIM e foi trazido para o ASTEN para manter a
compatibilidade.

— Se o valor da infragao nao for valor fixo, é
um percentual sobre alguma coisa, informe
zero para que ele fique editavel ao langar a
infragao.

—> No campo Moeda da Infragdo use sempre
URM ou Real.

Adicionar Configuracdo do Tipo de Infracéo

Infragdo
Art. 01, inciso |, da Lei 0001/2022

Capitulacdo Legal
Art, 01 - E proibida multar o contribuinte.

Tipo
Econdmico

Valor da Infragdo
1,0000

Moeda da Infragdo
URM - Unidade de Referencia Municipal

B salvar

X Cancelar




A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

0 Na aba Cadastro de Tipos de Infra¢des sao listados os Tipos de Documentos de Autuacgdes:

- Os Tipos de
Documentos de
Autuacgoes
identificam o
processo de autuacao.

CONFIGURACOES DOS AUTOS (= Sair

Cadastro de Tipos de Infragdes | Configuragdes dos Autos

=+ Incluir Auto

- Possuem
numeracgao propria.
- Formato (tipo de
autuacao): se usara
infracGes e/ou
lancamentos (de
acordo com o tipo de
lancamento).

— Perfis responsaveis
pela lavratura e os
perfis julgadores.

— A configuragao é
unica por Tipo de
Documento

Inicio

Domicilio Tributario - DTE »
Consultar Débitos
Configuragies dos Tributos

ePat - Reclamacdo Fiscal

ePat - Autos

Gerenciar Parcelamentos

IPTU »

IS5 Fixo
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Documento de Autuagdo

Auto de Langamento e
Infragdo - ITBI

Auto de Infragdo SMF

Auto de Langamento e
Infragdo

Auto de Langamento
Auta de Langamento - 155
Retida

Auto de Langamento e
Infragdo - ISS Retido

Tipo de Autuagio

Hakilita Guia Langamento
de ITEI

Habilita Guia Infragdes

Habilita Guia Infragdes e
Langamentos

Habilita Guia Infragdes e
Langamentas

Habilita Guia Infragdes e
Langamentos

Habilita Guia InfragGes e
Langamentos

Auditar

ITBI - Andlise Técnica

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Juiz de 12 Insténcia

Secretdrio da
Fazenda/Receita

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Juiz de 22 Instdncia

Junta de Recursos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Agente de Tributos

Informa Data de Autuagdo

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Menu de agdes

P

V.

V.




- No campo
Documentos de
Autuacgdo o sistema
ird listar os Tipos de
documentos que
ainda ndo foram
configurados, pois so
poderda existir uma
configuragdo por Tipo
de Documento.

A seguir, itens 3-5, mostra
como configurar um novo
Tipo de Documento. A
continuacdo do
preenchimento deste
formuldrio continua no item
6.

Q Configuracao de um Tipo de Documento:

A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

Inicio
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CONFIGURACOES DOS AU

Cadastro de Tipos de Infragdes | Configurag

Documento de Autuagdo Tipo

Auto de Langamento e Habilita
Infragdo - ITBI

Auto de Infragdo SMF Hakbilitg

Auto de Langamento e Habilita
Infragdo

Auto de Langamento Habilita
La

Auta de Langamento - 155 Habilita
Retido La

Auto de Langamento e Habilita
Infragdo - ISS Retido La

Todos os direltos reservados.

Adicionar Configuracdo do Auto de Infracdo

Documento de Autuagdo

‘ Selecione ...

Dendncia Espontanea

Auto de Infragdo PROCON

Auto de Infragdc SMSEE

- Auto de Infragdo SGMU -

Auto de Infragdo S0A

Auto de Infragdo SGCMU

Auto de Infragdo de Obras

Auto de Infragdo VISA - Documentos Fisicos
Auto de Infragde SMS/VISA - Documentos Fisicos

UL U L= IaLannaa

Selecione ...

Permitir o auditor informar a Data de Autuagdo?
Sim @ Nao

Template do Texto Legal

Variaveis

[ Sair

a Data de Autuagdo

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

e

Menu de agdes

P

|

B Salvar

X Cancelar




A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

e Se for preciso criar um novo Tipo de Documento, ou alterar nome do Tipo de Documento:

— Abra a aplicacao SIM 01.03.01.01
Cadastro de Tipos e Fluxos de Documento
(TRMTDocumento.exe)

— Informe o nome do Tipo de Documento
[1].

—> A mascara da numeracao do documento
no formato NNNNNN/AAAA [2].

— O documento superior “TC-01.02 — AUTOS
DE INFRACAO” [3].

— 0 n2 do ultimo documento gerado [4].

— E os demais campos deixar igual a tela ao
lado.

Jgrquivo Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

[ X i ‘ lIE

Movo Alterar Ewcluir Localizar

Fropriedades

3 M

Mowo Wer Flusoz  Copiar Flusoz Ewxportar Irmpartar

Tipo de Docurnento | Obzervagio | Tributos I Fluxos I Clonagem de Tipoz de Documentos I Azzuntoz I

Dezcricdo do tipo de documento

Iﬁi‘«utn de Infragao - Multas de Tranzito

Mazcara

ﬂ_ v Tipa supernar

|NNNNNN£.&.&.-'3A

Padido——

™ Sim * Nio

Mumeracaon Sequencia
= Sim i M3o

ITE-D'I.EI2 -ATOS DE INFRAGAD

.

Felatana gerada na Tramitagdo de Documentas conm Assinatura

N o
Continua numeragio N2 do ditime doc

= Sim * M3o I 0

Aplicacdo pd Consultar estes Documentas

Agzunto padrdo

Al

A

Praza de tramitagdo [c Tempa de arquivamento (a

[~ Permitir que o tipo documental seja encontrado pela Pesquiza no GCA

[~ Permitir que o tipo documental realize TramitacBes

[~ Transmite para o sisterna de Protocolo Integrada

Al

Tipo Intereszado Padrao

Cadigo do Tipo Documento

Espécie Documenta PEMN

[~ Bloguear tipo documental durante geragio do Momero de Docurnentc

Salvar | Cancelar |

TIPOS_DOCUMENTOS - IND_LOCK

003 - 002 - Incluinde |baggic [frTRMTDocumi

==3vmb
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o Na aba de Tributos:

— Se o Tipo de Documento for usado para
Infracao e Lancamento, e for preciso
identificar o tributo do lancamento de
forma diferente da infracao, conforme o
caso ao lado, selecione o tributo e clique
em Adicionar.

— Se o Tipo de Documento for usado
apenas para infracao e for preciso que o
tributo do lancamento seja diferente de

“Multa”, faca a mesma configuracao acima.

— Nao havendo esta configuracao, o
sistema ira lancar no Conta Corrente o
tributo “Multa” (o que esta configurado no
Cadastro de Tributos com o cédigo
“INFRACAQ”).

A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

Jgrquivu Ewibir  Tramitagdo Oubroz Ajuda

M ]

“er Flusos  Copiar Flusos  Exportar |rmportar

Tipo de Documento I Observagao  1TOUOS | Huxas | Clonagem de Tipas de Documentas I .-’-'-.ssuntu:usl

Tributos Disponiveis

-

PTributo 1

- PTributa 216

- Tributo 362

- Tributo 363

- Tributo 715

- ¥Tributo 96

+- ACOES IMTEGRAIS DE SAUDE

- Alienagdo Fundo Municipal de Habitag3o

- flienagdo Fundo Municipal de Habitagio - Legado
- Blteragdo da Razdo Social

- Blvard de Licenga e Funcionamento

- BLIEMACAD DE BEMS IMOWEIS - 1338

- BLIERACAD FUSERM

- ALIEMACAD QUTROS BEMS IMOWEIS

- ALUGLEIS E ARREMDAMEMNTOS

- BLUGUEL CAMTIMA CAMPING MUMICIPAL
- ALUGUEL LOJAS ABRIGO FRAGATA

Adicionar #

4+ Remover |

Tributos Yinculadas

o 155 Wanidvel - Auto de Langamento

Yalar Unitario Yalor Total lkem

Salvar | Cancelar |

TRIBUTOS_IMP - DESCR_TRIBUTO_IMP

|Build 2.6.0.14076

ladm.avmb  [frTRMTDocumi 7

==3vmb
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A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

o Classificacao das receitas para a contabilizacdo dos valores arrecadados:
- Ao criar um Tipo de Documento é 0r01.01.02 (‘*E"’de@“’s'Tms'Mma

. I . f ~ d Jgrquivn Ezibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda
essencial revisar as contiguragoes ae X # I 0

C|aSSIflca§5eS de receltas Alberar E=:luiir Localizar | Propriedades MNaova
— Pela aplicacao 07.01.01.02
Cadastro de Tributos

vistas em Leqizlagdo Espec|Multas Previstas em Legizlagio Espec| Se a M - [Jualidade Amt

( FIS MTrI bUtOS . exe) |Oca I 1Zze O trl b Uto Multaz Previstas em Leaizlagdo Espec Mulkas Prevista: em Leaizslagdo Ezpec Secretaria Municipal de Urbanismo
TN H V74 ” Auto de Infragdo SMS M54 - Docurme Multas Previstas em Legislagdo Espec Mulkas Previstas em Legislagdo Espec Vigilancia S anitaria - SMS
pelo cédigo “INFRACAO”. ¢ O i A o e

Auto de Infragdo - Lei B819/2020 Multaz Previstaz em Legizlagdo Ezpec Multaz Previztaz em Legislagio Espec Secretaria Municipal de Seguranca P

— Clique na aba Receitas de
In-fracoes [1]' J Arquivo  Egibir Tramitagio Outros  Ajuda
— Na lista [2] verifique se o Tipo de O X
- . Movo  Alerar Excluir

Documento esta configurado.

. . = . Tipo de Auto de Infragio
— Revise as configuragdes clicando [uta de InfragEn SOA
em Proprledades [3] e Cheque as 5 [ e Ao Incluzdo Ao Referéncia Descricdo

|1.9.1.0.01.1.1.05.00.000 &“ 2022 | 2022 |Mu|tas Previstas em LegislagBa Especifica - Autos de Infrago - Ambisrtal

C|aSS|flca Goes de receltas co nflgu radas Clazzificact Receita JMC Ano Incluzdo Ano Referéncia Descrigdo
[ 4] |1 91.001.1.20600000 3, | 2022 | 2022 IMuItas Frevistas em LegizlagSa Especifica - Autos de Infrag3o - Ambiental - Multas e Juros

Clazsif. Receita DA, Ano Inclusdo Ao Referéncia Descrigdo

9 Se o documento nao estiver |1 .9.1.0,01.1.3.06.00.000 &| | 2022 | 2022 IMuItas Frevistas em LegislagSo Especifica - Autos de Infragdo - Ambiental - Divida dtiva

co nflgu ra do’ |nC| ua [5] e pesq u |Se o) Classif. Receita dcréssimos DA Anolnclusdo Ano Referéncia Descricdo : - _ _ : _ :
I‘l 291.0.01.1.4.010.00.000 ﬂ I 2022 I 2022 IMuIta& Previztaz em Legizlacdo Ezpecifica - Autoz de Infragdo - Ambiental - D ivida Ativa - Multaz e Juroz
Tipo de Documento [6].

g |y [ e AL RNy g (= gy ) o e

|2.‘| 7.00.00.000.00.00.00 il ISecretaria Funicipal de Qualidade Ambiental - SHA

|0 _GESTAD _ITEM
IAdministra;Sn Direta LI Salvar | Cancelar
|Build 2.7.0.10817 |baggio |frFisMReceitaln 7
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A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

— Se o Tipo de Documento nao possuir as

Jgrquivn Ewibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

configuracoes das classificacdes de receita (aba

classificacdes de receitas que estao configuradas
no tributo “INFRACAQO”.

Cadigo do Tributo

[INFRACAD [t

o e ~ ” . . 7 ope D }(
Receitas de Infragdes”), o sistema ira utilizar as Nova Alterai Exclui

Localizar

#h ‘ e O

Propriedades Moo

Tributos | Tributos Agregados I Yalores Trbutoz I Agenda de Vencimento | Receitas de Infragtes I Fundamentos da Lei

Dezcricdo do Trbuto

Deszcngdo Reduzida Trbuto  Tributo de Divida Ativa

|.-'1'-.ut|:| Infracdo

Tipo de Origem

|Multa- Auto de infragao

E taxa de Expediente——  Periodo Gestdo

I.-’-'-.utu:u de Infragin LI rr Sim

& Nio IEventuaI LI I.-’-'-.dminislrau;ﬁn Direta

Clazzificagdo de Receita

Ano Inclus3o Ano Referéncia  Descricdo

|1.9.1.0.01.1.1.05.00.000 3“
Class.Receita JMC

202 | 2022 |Mullas Previstas em Leagizlacio Ezpecifica - Mulkas Trbutaras

Ano Inclus3o Ano Referéncia  Clazs. Receita JMC

|1.9.1.0.01.1.2.05.00.000 M|

202 | 2022 |Mullas Previstas em Leagizlacio Ezpecifica - Mulkas Trbutanas - Multas e Juroz

[Jridade Mome Orgac/Unidade

|2.I34.5'I 00,000, 00.00.00 3' |Secretaria tunicipal de Finangaz EXTINTO

Convénio Padrdo

Corvénio Carné t awimo Parc. Parc

[333- TRIBU - 3245

Tributo Superior

| |393-TRIBU - 3245 =l

Simulacao

L=

Mame Coluna

7 Sim o NEn

Indicador Débito Eu:unta—‘ Mome da Tabela

Al

[~ Hostrar para o contribuinte oz débitos deste tibuta no partal?

Salvar | Cancelar

1004 - 004 - Alterando baggio fiFisMTributes

==3vmb
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o Configuracao de um Tipo de Documento:

Adicionar Configuracdo do Auto de Infracéo

Documento de Autuagdo
Auto de Infragdo de Obras

Tipo de Autuagdo
Habilita Guia Infragdes

Tipos de InfragBes
Art. 308, inciso |, da Lei 5502/2008 X Art. 308, incico |l, da Lei 5502/2008 X
Art, 308, inciso |Il, da Lei 550272008 X

Auditor
Servidor - Analista SGCMU (Secretaria de Gestdo da Cidade e Mobilidade Urbana)

Juiz de 12 Instincia
Senvidor - Diretor SGCMU (Secretania de Gestdo da Cidade e Mobilidade Urbana)

Juiz de 22 Instindia

Junta de Recursos

Permitir o auditor informar a Data de Autuagdo?

Sim & Nao

Template do Texto Legal Q Varidveis

Ola <NOME_CONTRIBUINTE !
Infarmamaos que vocé foi autuade no processo <NUM_PROCESSO >

X Cancelar

A — 2) Configuracoes dos Tipos de Documentos de Autuagoes

[1] = Selecione o Tipo de Documento de Autuacao.
OBS: sao listados os documentos que nao estdao configurados e que o
documento superior seja igual a “TC-01.02 — AUTOS DE INFRACAO” (ver
tépico A-2).
[2] > Formato da autuagao. Com opg¢des para habilitar:
1) Guia de InfracOes: apenas para langcamentos de multas;
2) Guia de Infracdes e Lancamento: para lancamento de diferencas de
ISS e/ou multa punitiva;
3) Guia de Langamento de ITBI: para lancamento de multas e/ou
diferencas de ITBI;

[3] = Relaciona os Tipos de Infragdes com o Tipo de Documento, a
qual o auditor podera selecionar ao incluir a infracao (ver tépico C-4).
Habilitado para os formas de autuacdes 1 e 3.

[4] = Perfil do auditor que podera criar o auto e o responsavel pelas
outras etapas no fluxo do EPAT (notificacdo, recebimento do AR,
preenchimento de razdes).

[5] = Perfil do juiz de 12 instancia para julgar o processo;

[6] = Perfil do juiz de 22 instancia para julgar o processo;

[7] = Se na elaborag¢ado do auto o auditor podera informar a data da
autuacao, sendo sera inicializada com a data atual;

[8] = Texto padrao da infracdo.

[9] = Lista das TAGs (variadveis) que serao substituidas ao realizar a
lavratura do auto com os dados da autuacao.




FLUXO DO PROCESSO

Nesta secéo iremos ver o fluxo do processo da
autuacdo.

== avmb
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B — 1) Fluxo do Auto de Infragao | Lancamento

Notifica pelo

Lavratura Prestacao de Leitura da decisao Leitura da

Auditor Notifica esclarecimentos de 12 instancia decisao final
por AR Autuado
Solicitar ’ )
’ Solicitar . 1 . Informa a Data v VOV
VI venal Parecer Envio para Juiz Recebimento de Recebimento ZG \ ZG Se divida

1

(sem notificar) |
“Recurso

Envio automdtico

d (0) A R doAR apds o prazo legal

8 Informar
Defesa

It R Vi Venal

corrente

\
‘\Retorno

g Controle

PGM | | oolelziel
Procurador

_____________ N

Solicitar corre¢des @ 9

(9) Informar / <
Parecer

Cad. Imob.

Inscrever

Retornar

InSCcricao
Solicitar VI Venal/Parecer Autoridade Julgadora em DA

de 12 Instincia S~ _
Suspender: | Reativar A%

Preenchimento de
Razoes

. Arquive

Enviar para
julgamento

Gerado a Notificagéo Cancelar Retornar

Eletrénica pelo DTE

g Envio de e-mail para os autuados avisando o
o recebimento notificagdo eletrénica Analise do
Auditor responsavel Auditor Autoridade julgadora 22 instancia
pelo auto de 22 instancia

- Comunicar a decisdo final
S - Solicitar preenchimento de razdes para o auditor
- 8 Julga mento de - Solicitar esclarecimento para o autuado
- Voltar para julgamento de 12 instancia
- Opgoes de Suspender | Reativar
- Solicitar Valor Venal | Parecer do Imével
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B — 2) Elaboracao do Auto

Elaboracdo Etapa inicializada pelo auditor para o preenchimento da autuacao e lavratura do auto. Também

do Auto pode ser a etapa para correcdes do auto, proveniente do préprio auditor ou da autoridade

Auditor julgadora.

ACOES:
—> Lavrar: O processo é enviado para etapa de Notificacdao. O sistema realiza o langamento da multa e/ou langamentos das
diferencas de ISS/ITBI no Conta Corrente do autuado.

—> Cancelar: O processo é concluido (arquivado). S6 é permitido o auditor cancelar enquanto o autuado nao foi notificado.
- Solicitar Parecer:

- Valor Venal: O processo é enviado para etapa de Informar Valor Venal — CABI. Apds a informagao do parecer, o
processo volta para etapa de Elaboragao do Auto.

- Parecer do Imdvel: O processo é enviado para etapa de Informar Parecer do Imdével — Cad. Imobiliario. Apos a
informacao do parecer, o processo volta para etapa de Elaboracao do Auto.




B — 3) Notificacao

Auditor

Etapa para o auditor fazer uma ultima revisao, conferindo os valores langados e os textos das

Notificagao : o .
g infragOes antes de notificar o autuado.

ACOES:

- Notificar: Se o autuado aderiu ao DTE (pelo menos um dos responsaveis pela inscricao), o processo é enviado para etapa de
Leitura da Notificacdo, criando a Notificagdao Eletronica e envio de e-mails. Senao, para etapa de Informar Recebimento do
AR.

— Corrigir: O processo é enviado para etapa de Elaboracao do Auto e o auditor podera efetuar as corre¢des. Ao Lavrar os
lancamentos no Conta Corrente anteriores serao cancelados e lancados novamente.

— Enviar: Permite o auditor enviar o processo direto para a etapa Analise de 12 instancia sem notificar o autuado, desde que
0 processo ja tenha passado por esta etapa.

— Arquivar: O processo é concluido (arquivado) e os lancamentos no Conta Corrente sdao cancelados. S6 é permitido o auditor
arquivar enquanto o autuado nao foi notificado.




B — 4) Informar o Recebimento do AR

Auditor

Recebimento Etapa para o auditor informar a data em que o autuado recebeu o AR ou data de inicio da
AR contagem para o prazo de defesa.

ACOES:
- Informar AR: O auditor informa a data em que o autuado recebeu a notificacao, ou informa uma data (data atual) para o

sistema iniciar a contagem do prazo de defesa. O processo é enviado para etapa de Leitura da Notificacao. O sistema gera a

notificacao eletrOnica para a inscricao autuada, pois se o responsavel pela inscricao fazer a adesao ao DTE ira receber a
notificacao.




B — 5) Leitura da Notificacao

Autuado

Leitura da Etapa para o autuado ou responsavel apresentar defesa.
Notificacao

ACOES:
— Apresentar Defesa: o autuado ou responsavel legal informa a defesa e o processo é encaminhado para a etapa Analise de
12 instancia. Também sera enviado automaticamente para esta etapa apds vencido o prazo legal para apresentacao da defesa.




B — 6) Analise de 12 Instancia

Autoridade
Julgadora de
12 Instancia

Andlise de 12 Etapa para juiz analisar e deliberar o processo.
Instancia

ACOES:
— Decisdo Final:
- Deferir a favor do contribuinte: enviado para etapa Leitura da Decisao Final, criando a Notificacao Eletronica, envio
de e-mails e os langamentos do Conta Corrente serdao cancelados.
- Indeferir contra o contribuinte: enviado para etapa Leitura da Decisao Final, criando a Notificacao Eletrdnica, envio
de e-mails e, se existir lancamentos do Conta Corrente em divida corrente, o processo também sera enviado para

— Enviar para Auditor:
- Preencher Razdes: Enviado para etapa Analise do Auditor.
- Solicitar Corregoes: Enviado para etapa Elaboracdo do Auto.
— Enviar para Julgamento: Enviado para Analise de 22 Instancia.
— Enviar para Autuado:
- Comunicar Decisao de 12 Instancia: Enviado para etapa Leitura da decisao em 12 instancia.
- Solicitar Esclarecimentos: Enviado para etapa Prestar esclarecimentos.
—> Solicitar Parecer:
- Valor Venal: Enviado para etapa de Informar Valor Venal — CABI.
- Parecer do Imovel: Enviado para etapa de Informar Parecer do Imovel — Cad. Imobiliario.
- Suspender Débitos | Reativar Débitos: Altera a situacao dos lancamentos selecionados do Conta Corrente.




B — 7) Informar o Valor Venal - CABI

Informar VI. Etapa para o analista da CABI informar o valor venal do imével quando solicitado pelo auditor ou
Venal juiz.

ACOES:
- Informar Valor: O processo é devolvido para que solicitou o valor.




B — 8) Informar Parecer do Imovel - Cad. Imobiliario

Informar Etapa para o analista do Cadastro Imobiliario informar uma parecer do imével quando solicitado
Parecer pelo auditor ou juiz.

ACOES:
- Informar Parecer: O processo é devolvido para que solicitou o parecer.




B — 9) Analise do Auditor

Analise do Etapa para o auditor informar preencher as razoes solicitadas pelo Juiz de 12/22 instancia.
Auditor
Auditor

ACOES:
- Informar Razdes: O processo é devolvido para quem solicitou as razdes.
— Cancelar Débitos: Cancela os lancamentos selecionados no Conta Corrente.




B — 10) Prestar esclarecimentos

Leitura da Etapa para o autuado ou responsavel responder algum questionamento enviado pela autoridade
Notificacao julgadora.

Autuado

ACOES:

- Responder: o autuado ou responsavel legal informa a resposta e o processo é encaminhado para a etapa Analise de 12

instancia ou Analise de 22 instancia. Também sera enviado automaticamente para etapa de origem apds o vencimento do
prazo legal para a apresentagao da resposta.




B —11) Leitura da decisao em 12 instancia

Leitura da Decisdo Etapa para o autuado ou responsavel ler a decisdo da autoridade julgadora de 12 instancia e,
de 12 Instancia se for o caso, apresentar o recurso extraordinario.

Autuado

ACOES:

—> Apresentar Recurso: o autuado ou responsavel legal preenche o recurso o processo é encaminhado para a etapa Analise de

12 instancia. Também sera enviado automaticamente para esta etapa apds o vencimento do prazo legal para apresentacao do
recurso.




B — 12) Leitura da Decisao Final

8 Leitura da Etapa para o autuado ou responsavel ler a decisdo final da autoridade julgadora de 12/22

Notificacdo instancia.
Autuado

ACOES:
— Concluir: Apenas finaliza a atividade de Leitura da Decisao Final na aba dos Meus Processos (tela inicial do sistema).




B — 13) Inscricao em Divida Ativa

a

Inscricae 1 Etapa para a PGM fazer a inscricdo em Divida Ativa.
em DA

ACOES:
- Inscrever: Finaliza o processo e inscreve em divida ativa os lancamentos que estao com a situacao de divida corrente. OBS:
toda a inscrigcdo so sera realizada se todos os lancamentos estiverem vencidos.




DETALHES DO SISTEMA

Nesta secéo iremos ver em detalhes o
funcionamento do sistema e as tramitagées das
etapas do processo.
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C — 1) Como iniciar o processo

o No menu Domicilio Tributario — DTE | ePAT - Autos

- Cligue em + NOVO

AUTO.

- Selecione o

Documento de

Autuacdo. O sistema ira

listar os Tipos de -
Documentos que estdo

Vinculados ao perfil do Domicilio Tributario - DTE »

Consultar Débitos

fiscal' Configuragies dos Tributos
9 Se I e C i O n e a ePat - Reclamag&o Fiscal

Referéncia (Cadastro S
Econémico, Cadastro
Imobilidrio ou Outros).
Use Outros quando o
autuado nao esta
vinculado a uma
inscricao.

— Cligue em Pesquisar. 1SS Fio
— E por fim Confirmar.

Gerenciar Parcelamentos

Copyright © 2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO ELETRONICO - ePAT

Aqui voceé realiza a tramitacéo do ePAT de Auto de Infragdo | Langamentos.
Para maiores informacoes, clique aqui para acessar o tutorial

+ NOVO AUTO

MNovo Auto

Documento de Autuacdo
Fabricio Baggio Selecione ...
CPF

a |dentificacdo do Autuado
001.301.490-04 i

—

Ne da inscrigdo
N2 do documento

Nome do contribuinte

+/ Confirmar X Cancelar

Todos os direttos reservadoes.

[ Sair




C — 2) Como incluir o autuado se ele nao estiver cadastrado no sistema

0 Na tela Novo Auto, para referéncia “Outros”, ao Pesquisar:

Informagio

— Se nao foi encontrado o Nenhuma inscricdo encontrada
autuado (contribuinte), o
sistema habilita o botao
+ Novo Contribuinte.

Spreenchassinormacces Mgy [Emcoae

necessarias para o sistema BN — | Y lmparfives |

Pesquisar Contribuinte

W FILTROS

|nCIU|r (0] autuadO como Angelo Arlindo Aldery a ‘ BB Limpar resultados ‘

. o 9 Tipo de docu
Contribuinte no sistema. ot fommene
X
E -

—> Apos Salvar os dados do
contribuinte, o sistema
selecionard ele Novo Contribuinte

automaticamente para dar Neme/Razdo Social * Tipo de documento *
CPF Q -

inicio ao processo de

autuagﬁo UF * Tipo de Enderego *

Residencial

Tipo de Logradouro *

Rua

Nimero *

Complementa

M Sahvar X Cancelar




0 O que verificar:

[1] = Se o Tipo de Documento de Autuacao
permitir a edicao da data e hora da autuacao
(ver topico A-2, passo 6, item 7), o auditor
poderad alterar estes campos.

[2] = Preenchimento do Local da autuacgao. Se
informado, sera demonstrado no arquivo do

processo.
OBS: ao alterar os itens [1] e [2], clique em Salvar.

[3] = Na lista de Responsaveis vinculados a
inscrigdo, se ninguém aderiu ao DTE (ver na
coluna Situagdo DTE) o processo seguird o fluxo
pelo caminho “Notificar por AR”.

[4] = Nesta lista estardao os lancamentos do
Conta Corrente apos a lavratura do auto.

C — 3) Elaboracao do Auto — Aba “Identificagao do Auto”

ePAT - FORMULARIO DO AUTO

B ELABORAGAO - AUTO DE INFRACAO SMF - N° DO PROCESSO. 200.000036/2018 - SERVICO

Identificagio do Auto Infragbes

2 AUTUACAD

Texto da Autuagio  Notificagbes Eletrdnicas Histérico de Tramitagdes Histdrico de Documentos

N2 do processo
200.000026/2019

Auditor responsavel
b -

Data da autuagdo
02/09/2022

Local de autuagdo

Realizado presencialments na empresa.

Documento de autuagdo
Auto de Infragdo SMF

Situagdo

Em elaboragdo

Hora da autuagdo
a6 1sn

Criado em

02/09/2022 - 15:31

" Salvar

& IDENTIFICACAO DO AUTUADO

Ne da inscri¢do

Enderego
| .

Responsdveis vinculados a inscrigdo

N® do documento

& LANCAMENTOS

Tipo de vinculo
Q
Administrador
Administrador
Administrador

Administrador

N¢ do documento

Situagdo DTE
Q

N
N
N
N

Débitos da solicitacdo
Competéncia Tributo

B Imprimir Processo

Situacdo da divida Parcelas

Sem dados

Data de Vencimento

Valor principal




C — 4) Elaboracao do Auto — Aba “Infragoes”

0 A aba de Infragdes habilita para os Tipos de Documentos no formato “Habilita Guia Infracdes” e “Guia de Lancamento
ITBI” (ver topico A-2, passo 6, item 2). Para incluir as infracdes:

[1] = Cligue em + Incluir Infragao.
[2] = Selecione o Tipo de Infragdao. OBS:
serao listados apenas as infracdes

' ' Descrigdo da Infragdo Item
configuradas para o Tipo de Documento, Art 42, incso I, alinea e, ca lei 2758/1982 o -2
conforme tépico A-2, passo 6, item 3. Ne de ocorréncias Valor da Infracio Total da Infragio
[3] & Opcionalmente pode-se indicar uma 2 @ o000 16,0000
numeracao para a infracdo (ndo tem efeito Moeda

, URM - Unidade de Referencia Municipal
sobre célculos).
o A o Capitul I
[4] & Quantidade de ocorréncias. PO . : _ . T _ R
: > - " > Art, 42, inciso I, almea_ E: rT‘Ia lei 2.?58}1982_—.Mu|ta eq_u!valente_a mto‘[S} Unlfi::.ldes de Referéncia Municipal (URM) a quem deixar de fazer inscrigde, no

[5] 9 Se a |nfragao for Varlavel’ \VeYel= devera cadastro fiscal do municipio, de bens ou atividades sujeitos a tributagdo municipal;
informar o valor (ver topico A-1, passo 2) | B Saivar I X Cancelar
[6] & Vocé pode editar ou excluir a infracao.

Incluir Configuracdo da Infracéo

Identificagao do Auto Infragdes Texto da Autuagdo  Motificagdes Eletrdnicas Historico de Tramitagoes Historico de Documentos
s INFRACOES

w + Incluir Infragéo "-/

Descricdo da Infragdo N? do item N? de ocorréncias V. da infragdo Vi. total  Menupggg acdes
Q Q Q

Art, 42, inciso lll, alinea a, da lei 2.758/1982 1 URM 80000 RS 1.058,36 |




C - 5) Elaboracao do Auto — Aba “Infragoes e Langcamentos”

0 A aba de Infragoes e Langamentos esta habilitada para os Tipos de Documentos no formato “Habilita Guia Infracdes e
Lancamentos” (ver topico A-2, passo 6, item 2). Para incluir os lancamentos:

[1] = Clique em * Incluir Infragao e

Lancamento. l
[2] = Selecione o Servico, informe o exercicio e _ _ : :
o . . o Incluir Configuracdo da Infracdes e Lancamentos

competéncia, as receitas bruta e tributaria, o
valor pago e o percentual da multa punitiva. Use
0 botao Salvar e Incluir outro para inicializar a

o N . Aliguota Exercicio Competéncia Item
proxima competéncia com os mesmo 150 o 200 ® | lanciro o -3
parametros da CompetenCIa anterior. Receita bruta Receita tributéria Valor pago Taxa da multa punitiva
[3] = Vocé pode editar ou excluir o langamento. 100.000,00 @ 10000000 @ 000 50 %

Servigo
702 - Execugao Por Administragac; Empreitada ou Subempreitada; de Obras de Construgac Civil; Hidraulica ou Eletrica e de Cutras Obras Seme...

| M sSalvar e Voltar ” B Salvar e incluir outro X Cancelar

1

Identificacio do Auto  Infragdes e I_angamentusfn da Autuacio  Motificagdes Eletronicas Historico de Tramitagdes Histérico de Documentos

& INFRACOES E LANCAMENTOS

w =+ Incluir Infragées e Lancamentos .\./

Servigo Competéncia  Base de calculo Aliquota VI. devido VI. pago VI. 1S5 Tx. multa V1. multa
variavel punitiva punitiva

Q Q Q Q Q Q

7.02 - Execugac Por Administragac; Empreitada ou Jan/2000 R$ 4.000.000,00 3,50°% RS 140.000,00 R$ 3.000,00 R R$ 62.500,00
Subempreitada; de Cbras de Construgao Civil; Hidraulica cu 137.000,00

7.02 - Execugac Por Administragac; Empreitada ou Fev/2020 R$ 2.000.000,00 3,50% RS 105.000,00 R% 0,00 R R$ 52.500,00
Subempreitada; de Cbras de Construgao Civil; Hidraulica cu 105.000,00




C — 6) Elaborag¢ao do Auto — Aba “Langamentos de ITBI”

0 A aba de Langamentos de ITBI esta habilitada para os Tipos de Documentos no formato “Guia Lancamentos de ITBI”

(ver topico A-2, passo 6, item 2). Observe na imagem abaixo que a aba “Infracdes” também é habilitada:

Para o ITBI pode-se langar apenas as Infracdes,
apenas o lancamento da diferencga ou os dois
ao mesmo tempo.

[1] = Para inicializar os dados de origem do
ITBI, pode-se informar o n2 da guia e clicar em

Carregar (o sistema permite editar os valores).

[2] =& Para inicializar os dados da retificacao,
pode-se clicar em Copiar valores (o sistema
permite editar os valores).

[3] = O botao Calcular Auto o sistema calcula
o valor o ITBI baseado nos dados da
informados na secao Retificacdao do ITBl e o
calcula o valor devido subtraindo do Valor
Pago.

[4] = Por fim, para salvar os dados e calculos,
sempre clique em Salvar Valores.

4

Identificacdo do Auto

¥ ORIGEM DO ITBI

Langamento de ITEI

Texto da Autuacdo  Notificagdes Eletronicas Histdrico de Tramitagdes Historico de Documentos

N2 da Guia de ITBI
6010

Origem do cadastro
Cadastro Imobiliario

Inscrigdo do Imével *
Descrigdo complementar

Operagdo
01, Compra e Venda

Valor da transagdo (recursos préprios)
310.000,00

Valor avaliado da transago
350.000,00

 RETIFICACAC DO ITBI

Q

Q

| [ comir

Data registro
@ - 13/06/2019

Valor financiado

0,00

Valor do ITBI

7.000,00

1

Fragdo transmitida (%)
001,0000

Valor integralizacdo de capital
0,00

Valor Pago
7.000,00

G Copiar valores

Operagdo *
01. Compra e Venda

Valor da transagdo (recursos préprios) *
500.000,00

= Calcular Auto

Valor do ITBI
10.000,00

Valor Juros
0,00

B Salvar Valores

Data registro *
@ - 13/06/2019
Valor financiado
@ 000

Valor Devido

3.000,00

Valor Multa

0,00

Fragdo transmitida (%) *
001,0000

Valor integralizagdo de capital
0,00

Valor Corregdo
0,00

Valor Total Infragio
3.000,00




C — 7) Elaboracao do Auto — Aba “Texto da Autuagao”

0 A aba de Texto da Autuacgdo o sistema inicializa o Texto Legal com o texto padrdao do Documento de Autuacao (ver
tépico A-2, passo 6, item 8). O texto pode ser alterado pelo auditor.

Os campos entre “<>” s3ao as variaveis e pré-definidas no menu Varidveis [1]. Elas sao substituidas ao lavrar o auto.
As variaveis da secdo INFRACOES E LANCAMENTOS [1] n3o sdo carregadas na pré-visualizacdo [2].

O Recarregar template [3] sobrescreve o Texto Legal com o texto padrao do Documento de Autuacao.

Depois que alterar o texto, clique em Salvar [4].

As variaveis da secdo INFRACOES [1]
possuem o sufixo numeérico Identificagdo do Auto  Infragbes e Langamentos  Texto da Autuagde  Motificagbes Eletronicas Historico de Tramitagdes Historico de Documentos

correspondente ao numero da # TEXTO LEGAL
infracdo. Se, por exemplo, o Auto

possuir duas infracdes, no Texto Legal

devera conter Razdo Social: <NOME_CONTRIBUINTE=>
Mome Fantasia: < NOME_FAMTASIA>
<A|_DESCR_IN FRACAO_1> S Inscrigdo: <INSCRICAC> CNP): <CPF_CNPI_CONTRIBUINTE=

<Al_DESCR_INFRACAO_2> Enderego: <ENDERECO>
Se no template estiver previsto mais
de uma infracdo e o Auto possuir 2. TRIBUTAGAD E FUNDAMENTO LEGAL:

apenas uma infragdo, o sistema ira Legislacio aplicada: Artigas 3% 6° & 15° da Lei 2.758/82 e artigos 4°, 3° & 10° da Lei 5.147/05,
limpar automaticamente as variaveis
de sufixo 2 (até as de sufixo 9).

A inclusao das vaiaveis com sufixo
maior que 1 devera ser manual
(alterando o n2 1 para 2), pois na lista - Valor de Receita: <AL_VL_RECEITA_BRUTA>

e . . - Total 1SS Apurado: <AL_VL_DEVIDO=>
de varidveis tem apenas as de sufixo 1. - Total 1SS Pago: <AL VL PAlJ-

- Valor Omitido a Recolher: _WVL_ISE>

LW L. DU W DRSS LI A

Mariaveis

1. IDENTIFICAGAQ DO AUTUADC:

Atividade(s) Fiscalizada(s): <AL_COD_DESCR_SERVICOS»

. DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO:

O Pré-visualizar o texts final 2 Recarregar template




C — 8) Notificacao

0 ApOs a lavratura do auto, o sistema ira para a etapa de Notificagdo. Ao clicar na agao Netificar, se o autuado aderiu ao
DTE (ver tépico B-3) ira exibir janela de tramitacdao com o texto da autuacao no despacho (texto a qual sera inserido na

notificagdo eletrdnica) e exibido o botao Netificar pelo DTE.

Realizar a Notificacdo do Auto

Despacho
1. TRIBUTAGAD E FUNDAMENTO LEGAL:
Legislagdo aplicada: artigos 3% 69,15, 16, 17, 47 e 48 da Lei Municipal 2.758/1982 e artigos 16 e 25 da Lei
Municipal 6.202/2015.

2. DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIC:
1. Valor do imdvel declarado: RS 310.000,00
2. Valor pago de TBI: RS 7.000,00
3. Valor arbitrado do imével: RS 500.000,00

Adicionar documentos




C — 8) Notificacao

Q Se o autuado nao aderiu ao DTE (ver topico B-3) ira exibir janela de tramitacao sem o texto da autuacao no despacho e
exibido o botdo Netificar por AR.

Realizar a Notificacdo do Auto

Despacho

Adicionar documentos

e Ao Notificar por AR o processo ird para etapa Informar Recebimento do AR.




C — 8) Notificacao

0 Ao clicar na acao Informar AR, da etapa Informar Recebimento do AR, sera exibido na janela de tramitacao com o texto
da autuagdo no despacho e o botdao Informar o Recebimento do AR. Ao clicar, sistema ira solicitar a data de
recebimento e ao confirmar ira gerar a notificacdo eletronica (ver tépico B-4) .

Informar o Recebimento do AR

Despacho
1. IDENTIFICA(;ﬁ.O DO AUTUADO:
Razdo Social:
Mome Fantasia: |

Inscrigio: §
Endereco:

2. DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO:

Adicionar documentos

Confirmacéo

Informe a data de recebimento ou a data para
inicio da contagem do prazo de defesa

8

B Confirmar




C —9) Leitura da notificacao e apresentacao da defesa

0 Os responsaveis pela inscricao receberao o e-mail avisando que foram notificados eletronicamente pelo DTE (aqueles
que aderiam ao DTE). Ao acessar o sistema sera exibido a notificacao eletronica (mesmo que depois do prazo legal
para apresentagao da defesa). Ao clicar em Abrir Solicitagéo, o sistema ira abrir o processo.

Notificacdo Eletrénica

Notificagao Eletronica - ePAT - Notificacao de Autuacao n® 000019/2022

Dados da notlficacao
Tipo de Notificagio Data de Notificagdo
ePAT - Notificagdo de Autuagdo 06/09/2022

2« Size > i= = Texto normal

1. IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

Razdo Social:
MNome Fantasia:
Inscrigdo:
Enderego: -

2. TRIBUTAGAO E FUNDAMENTO LEGAL:

Legislagéo aplicada: Artigos 39, 6° & 159 da Lei 2.758/82 e artigos 4°, 9° e 10° da Lei 5.147/05.

Atividade(s) Fiscalizada(s): 1.07 - Analise e desenvolvimento de Sistema

3. DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO:

- Valor de Receita: RS 1.000,00

- Total 1S5 Apurado: R 20,00

- Total 1S5 Pago: RS 0,00

- Valor Omitido a Recolher R$ 20,00
- Atualizagio Monetiria: RS 034

Atencio
Vocé podera visuallzar novamente esta notlficacao a partlr da tela Inlclal do slstema apds reallzar o login, na aba Notlficacoes Eletrdnicas.




C —9) Leitura da notificacao e apresentacao da defesa

Q O processo também pode ser acessado clicando no menu ePat - Autos:

- Na secdao Meus
Processos sao
listados os processos
do autuado e os
representados por
procuracgao.

Meus Dados &
Q, Pesquisar ..

Inicio

Domicilio Tributario - DTE »
Consultar Débitos
Configuragies dos Tributos
ePat - Reclamagao Fiscal

Configuragdo dos Autos

Gerenciar Parcelamentos

IPTU »

IS5 Fixo

Copyright © 2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO ELETRONICO - ePAT

Aqui vocé realiza a tramitacio do ePAT de Autos de Infragdo | Langamento.

Para maiores informactes, clique aqui para acessar o tutorial

2 &PAT - Procurador/Advogado

CPF/CNPI do Autuado

Processo
Selecione ...

N2 do processo

T oK |
& Meus processos

Processo n®
Q Q

Auto de
Langamento e
Infragio

Processo

200.000039,/20...

Todos os direftos reservados.

Origem
Q

Inscricdo Econémica

Descrigdo
Q

Leitura da Notificagdo - Auto de

Langamento e Infragdo - M¥ do Processo:

200.000039/2019

Autuador
Q

Mauro Meyer
Muller

Etapa atual
Q

Leitura da
Metificagdo

[ Sair

e

Aberto em Concluido em
Q Q

06/09/2022

Situacdo  Acgdes
(Todos) -

Aberta |E|




C —9) Leitura da notificacao e apresentacao da defesa

e Ao abrir o processo, se o processo estiver na etapa de Leitura da Notificacao, o sistema exibe a barra de acdes com a

acao para Apresentar Defesa:

Inicio

Domicilio Tributdrio - DTE »
Consultar Débitos
Configuragies dos Tributos
ePat - Reclamag&o Fiscal

Configuragéo dos Autos

Gerenciar Parcelamentos

IPTU =

IS5 Fixo

Copyright © 2022

ePAT - FORMULARIO DO AUTO

Local de autuagdo

& IDENTIFICACAO DO AUTUADO

Ne da inscricio Apresentar defesa

Despacho
Endereco

Responséveis vinculados a inscrigio

N? do documento
Q

001.307.480-04

2 LANCAMENTOS

Adicionar documentns| + |
Débitos da solicitagdo S

Competéncia Tributo -

[ Sair

Q Q =
Set/2022 Multa Divida Corrente
Jan/2021 155 Variavel - Auto de Langamento Divida Corrente

N o
| Imprimir Processo

Apresentar defesa desta autuagio

Todos os direttos reservados.

=
Nao pago: Unica

Nzo pago: Unica

=
06/10/2022
10/02/2021

Valo| principal

R% 2034
R 20,00




C — 10) Apresentacao da defesa por procuragao

Q Na secdo ePAT — Proceurador/Advogado informar o documento do contribuinte atuado[1], o tipo autuacdo [2] e 0
numero do processo ePAT [3].

a Ao confirmar, o sistema ira gerar uma procuragcao para o outorgante assinar.

— Se o0 autuado for uma
inscrigﬁo ImOblllérla, o) n(_) dO PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO ELETRONICO - ePAT G sair

documento [1] éo CPF/CN PJ "y Aqui vocé realiza a tramitacio do ePAT de Autos de Infragéo | Lancamento.
; Para maiores informacées, clique aqui para acessar o tutorial

de uma dos proprietarios '

ativos vinculados ao imovel. iniio CoE e do Ao

- Se o autuado for uma 20000000/0000-00

Domicilio Tributério - DTE » Processo

inscricdo econdmica, o n2 do Consite Dibies Auto de Ifragho SMF
documento [1] é o CPF/CNPJ da ot IS
inscrigao.

— Se 0 autuado nao estiver - 2 Meus process

Faca o download do documento "Assinar Procuragdo.pdf”, imprima e pega para o outorgante assinar.

Vi Nncu |a d Oadauma | Nnsc r| gé O,0nNn o Vocé precisard digitalizar este documento assinado pelo outorgante e anexar ele ao realizar a defesa da autuago,
‘ - junto com os documentos oficiais com foto do outorgante e do outorgado.

do documento [1] é o pssnar ProcurS o pat
CPF/CNPJ do autuado. SSFe

& ePAT - Procurador/Advogado

Atencdo

Servicos

Certiddes

Copyright © 2022
Todos os direttos reservados.




C — 10) Apresentacao da defesa por procuragao

e Apds o procurador protocolar defesa, o sistema vinculara ele ao processo do ePAT, recebendo as préximas notificacdes
decorrentes do processo.

ePAT - FORMULARIO DO AUTO
01/09/2022 10:20:56

Local de autuagdo

& IDENTIFICAGAO DO AUTUADO

Inicio

N2 da inscrigdo N2 do documento

Domicilio Tributdrio - DTE » Enderego
Consultar Débitos
ePat - Reclamagdo Fiscal Responséveis vinculados a inscrigio

N? do documento Tipo de vinculo Situagao DTE
Q Q Q

Administrador I

521.543.106-05 ADVOGADO DO CONTRIBUINTE Procurador/Advogado 5

IPTU » & LANCAMENTOS

Débitos da solicitagdo
155 Fixo Competéncia Tributo Situagdo da divida Parcelas Data de Vencimento Valor principal
Q Q Q Q Q

Servicos Set/2022 Multa Divida Corrente Néo pago: Unica 03/10/2022 R§ 13232
cos

Em 01/09/2022 o Contribuinte Advogado do Contribuinte escreveu o seguinte despacho: mas que coisa tché.

| Imprimir Processo

Copyright © 2022
Todos os direttos reservados.




C—11) Analise de 12 Instancia

0 Os processos que estiverem na etapa Analise de 12 Instancia, a autoridade julgadora, conforme configurado no perfil
do tipo de documento de atuacao (ver tépico A—2, passo 6, item 5), podera realizar as seguintes acdes:

Q, Pesquisar ..

Inicio

Domicilio Tributdrio - DTE »

Consultar Débitos
Configuracies dos Tributes
ePat - Reclamagdo Fiscal

Configuragio dos Autos

Gerenciar Parcelamentos

153 Fixo

Copyright © 2022

ePAT - FORMULARIO DO AUTO

RESPONsavels vinctuiaaos d INscrigao

N? do documento

Q

521.543.106-05

Débitos da solicitagdo
o Competéncia
Q Q
Set/20- A, Multa

—
U] Suspender débitas S Reativar débitos

ADVOGADO DO CONTRIBUINTE

Tipo de vinculo
Q
Administrador

Procurador/Advegado

Situagdo da divida Parcelas
Q Q

Divida Corrente Ndo pago: Unica

| Em 02/09/2022 o Contribuinte Advogado do Contribuinte escreveu o seguinte despacho: ndo concordo com isso

| B Imprimir Processo |

Comunicar decisao final

Situagao DTE
Q
I

Data de Vencimento Valor principal

Q

0371072022 R$ 105856

Enviar para o responsavel pelo auto para solicitar corregdes ou preencher razoes.

Enviar para julgamento de 2% instancia

Enviar para o contribuinte autuado para comunicar decisdo de 1? instancia ou solicitar esclarecimentos

Solicitar parecer externo

Todos os direltos reservados.

[1] = Suspender os langcamentos.
[2] = Reativar os lancamentos
suspensos.

[3] > Comunicar a decisdo final,
indeferindo contra ou a favor do
contribuinte.

[4] = Enviar para o auditor
preencher razoes ou efetuar
corregdes no auto.

[5] = Enviar para o julgamento
de 22 instancia.

[6] = Comunicar a decisao de 12
instancia ou solicitar
esclarecimento para o atuado.
[7] = Solicitar o valor venal para
CABI ou parecer do imével para o
Cad. Imobiliario.




C - 12) Analise de 22 Instancia

0 Os processos que estiverem na etapa Analise de 22 Instancia, a autoridade julgadora, conforme configurado no perfil
do tipo de documento de atuacao (ver tépico A—2, passo 6, item 6), podera realizar as seguintes acdes:

ePAT - FORMULARIO DO AUTO

RESPONSAVE!s VINCUIZaos @ INScrigac

N° do documento e Tipo de vinculo
Q Q

9 ) Administrador
521,543.106-05 ADVOGADO DO CONTRIBUINTE Procurador/Advegado

& LANCAMENTOS

Domicilio Tributdrio - D > Débitos da solicitagio
Consultar Débilos v Competéncia Tributo Situagdo da divida Parcelas
Configuragbes dos Tributos Q Q Q Q

N Set/202. ’L Multa Divida Corrente Nio pago: Unica
Configuragio dos Autos S

(D Suspender débitos S Reativar débitos

Em 28/09/2022 o juiz de 1* instédncia Fabricio Baggio escreveu o seguinte despacho: 2°
Imprimir Processo

Comunicar deciséo final

Situagdo DTE
Q

N

s

Data de Vencimento
Q

03/10/2022

Valor principal

RS 1.058,56

Enviar para o responsavel pelo auto para solicitar corre¢des ou preencher razoes.

Enviar para Julgamento de 1* Instancia.

Enviar para o contribuinte autuado para comunicar decisao de 2® instancia ou solicitar esclarecimentos

Solicitar parecer externo

[1] = Suspender os langcamentos.
[2] = Reativar os lancamentos
suspensos.

[3] > Comunicar a decisdo final,
indeferindo contra ou a favor do
contribuinte.

[4] = Enviar para o auditor
preencher razoes ou efetuar
corre¢des no auto.

[5] = Voltar para o julgamento
de 12 instancia.

[6] = Solicitar esclarecimento
para o atuado.

[7] = Solicitar o valor venal para
CABI ou parecer do imével para o
Cad. Imobiliario.




C — 13) Analise do auditor

Q Os processos que estiverem na etapa Analise do Auditor, o auditor, conforme configurado no perfil do tipo de
documento de atuacdo (ver topico A-2, passo 6, item 4), podera realizar o cancelamento dos lancamentos [1]. S6 ha
acao para encaminhar de volta para a autoridade julgado que o solicitou (informando no despacho as razdes, caso
solicitado).

ePAT - FORMULARIO DO AUTO > sair
& IDENTIFICACAC DO AUTUADO

Ne da inscrigdo Ne do documento

Enderego
Inicio

Responsaveis vinculados a inscricdo

Domicilio Tributdrio - DTE » N° do documento e Tipo de vinculo Situagdo DTE
Q Q Q Q
Administrador ]

521.543.106-05 ADVOGADO DO CONTRIBUINTE Procurador/Advogado 5]

a LANCAMENTOS

Gerenciar Parcelamentos Débitos da solicitago
hl Competéncia Tributo Situagdo da divida Parcelas Data de Vencimento Valor principal
Q Q Q Q Q
03/10/2022 R$ 1.058,56

| X Cancelar débitos ‘

Em 28/09/2022 0 juiz de 2° instancia Fabricio Baggio escreveu o seguinte despacho: Preencher raziies

| Irprimir Processo |

IS5 Fixo Encaminhar razdes para a autoridade julgadora

Copyright © 2022
Todos os direltos reservados.




C — 14) Inscricao em Divida Ativa

Q Finaliza o processo e inscreve em divida ativa os lancamentos que estdao com a situacao de divida corrente. OBS: toda a
inscricao so sera realizada se todos os langamentos estiverem vencidos.

(> Sair

ePAT - FORMULARIO DO AUTO

& IDENTIFICACAO DO AUTUADO

Ne da inscrigdo N2 do documento
Inicio
Enderego

|
[EITIELD WEGETE-DITE Responséveis vinculados a inscrigdo

Consullar Débitos N° do documento Tipo de vinculo Situagdo DTE

Configuracies dos Tributos Q Q Q
ePat - Reclamagio Fiscal
Administrador M

Configuragdo dos Autos
5]

521.543.106-05 ACVOGADO DO COMTRIBUINTE Procurador/Advogado

Gerenciar Parcelamentos & LANCAMENTOS

Débitos da solicitagdo
Situagdo da divida Parcelas Data de Vencimento Valor principal

Competéncia Tributo
Q Q Q

Divida Corrente Mo pago: Unica

Q Q

PTU » Set/2022 Multa 03/10/2022 RS 1.058,56

Em 28/09/2022 o juiz de 2% instAncia Fabricio Baggio escreveu o seguinte despacho: Para inscrever em divida.

| Imprimir Processo

1SS Fixo Finalizar e increver em Divida Ativa

Copyright © 2022
Todos os direttos reservados.




