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ANEXO 7
MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS

ORIENTACOES GERAIS
A prestacdo de contas das propostas selecionadas deverd cumprir com as obrigatoriedades da Lei
Complementar n2 195 de 8 de julho de 2022.

Os proponentes deverdao prestar contas comprovando o bom e regular emprego dos recursos
publicos ao término da execucdo da sua proposta, em até 40 dias apds a conclusdo do mesmo.

Os recursos transferidos serdo depositados em conta-corrente bancaria, prépria, por ele indicada.

A prestagdo de contas é dividida em Relatério Fisico e Financeiro.

Os proponentes deverdo prestar contas inicialmente no modo de simplificacdo, ou seja, com o
cumprimento do objeto, apresentando o Relatdrio Fisico.

As execucdo das propostas poderdo ser acompanhadas pela SECULT e pelo CONCULT ao longo do
periodo de realizagdo.

A prestacdo de contas no modo simplificado deverd ser enviado para o e-mail

Ipg.pelotas@gmail.com

O Relatério Fisico deve comprovar:

a) O éxito na realizagdo da proposta contratada, através de relato detalhado, do cumprimento dos
objetivos previstos indicando se os mesmos foram alcancados; de suas metas; de cada uma de
suas atividades;
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b) Também devera indicar, se for o caso, o publico contemplado e as agbes promovidas para
facilitar o acesso do publico, proporcionar a acessibilidade e comprovando também a
contrapartida obrigatdrias e contratadas;

c) Comprovar a veiculacdo das marcas indicadas no Manual de Uso de Identidade Visual. O
cumprimento do plano de divulgacdo, através de um exemplar de cada peca publicitaria, spots de
radio, TV, dentre outros previstos, se for o caso.

d) A entrega dos produtos culturais previstos na proposta deve ser comprovada através de recibo
assinado, que identifique o donatario.

As comprovacOes dar-se-do através de relatério, elaborado pelo proponente, acompanhado de
fotos, filmagens, clipagem, recibos, listas de presencas, relatos e afins;

Andlise das contas da execugao do objeto, no modo simplificado:

O conteudo do Relatdrio Fisico podera ser utilizado pela SECULT para fins de divulgagdo e envio ao
Ministério da Cultura para fins de prestagao de contas junto aquele ente.

Os relatdrios de prestacao de contas com o cumprimento do objeto serdo analisados pela SECULT e
pelo CONCULT e serdo considerados:

a) Suficientes e Satisfatdrios: as contas serdao aprovadas e homologadas.

b) Insuficientes e Diligenciados: proponentes notificados para complementar relatério de
execucao.

c) Insatisfatorias e Parcialmente Reprovadas: proponentes que ndo comprovarem

satisfatoriamente o cumprimento do objeto mesmo depois de diligenciados.

Os proponentes que tiverem as contas homologadas, deverao guardar toda a documentagao, fiscal
inclusive, do projeto pelo periodo de 5 (cinco) anos apdés a homologagao.
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Os proponentes que tiverem seus relatorios de prestacdo de contas de cumprimento de objeto
considerados Insatisfatorios e Parcialmente Reprovados deverdo no prazo maximo de 30 dias
apresentar o relatério de execucao financeira para comprovar o cumprimento do objeto.

O Relatério Financeiro, CASO NECESSARIO O ENVIO, sera composto pelos seguintes documentos:
a) Planilha de Aplicacdo dos Recursos devidamente assinada pelo proponente;

b) Comprovantes de despesas e de pagamentos - documentos digitalizados em um unico arquivo
com as notas e/ou cupons fiscais e recibos de pagamento de auténomo - RPA -, bem como os
comprovantes de pagamento.

c¢) Informacgdes complementares, tais como contratos, notas explicativas, e afins.
d) Cépia das guias de recolhimento do FGTS e informagdes a Previdéncia Social (GFIP);

e) Cépia dos comprovantes de recolhimento das retengdes quando se tratar de pagamento de
servigo prestado por pessoa fisica.

A comprovacdo abrangera o custo total do projeto executado pelos recursos publicos recebidos.

As notas fiscais e recibos devem ser legiveis, sem rasuras, contendo data de emissao e histérico o
mais detalhado possivel, de acordo com a planilha de custos e tendo como devedor/tomador do
servico o nome do proponente, seu CPF ou CNPJ.

Os documentos fiscais deverdo ter a data compreendida entre o recebimento e o prazo final da
entrega da Prestacdao de Contas. Documentos fiscais fora do prazo serao reprovados pela andlise.
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O EMPREENDEDOR CULTURAL pessoa fisica que contratar outras pessoas fisicas para realizacdo de
servicos vinculados ao projeto devera inscrever-se no cadastro especifico do INSS, a fim de obter o
nuimero do CEl para recolhimento do imposto devido.

As orientagOes para a devolugdo de recursos como saldo ndo utilizado, se houver, ou mal utilizados
pelo agente cultural, serd recolhido a conta vinculada ao Plano de Trabalho da Prefeitura de
Pelotas junto ao Ministério da Cultura, no Banco do Brasil, a ser informada oportunamente.

Os documentos fiscais originais, referentes as despesas deverdo ser guardados pelo proponente,
pelo periodo de 5 (cinco) anos a contar da data de homologacdo da prestacdo de contas, ficando a
disposicdo das auditorias externas.

Anélise das contas financeiras, CASO NECESSARIO, no modo simplificado:

Analisadas as contas de relatério de execucdo financeira, poderdo ser consideradas:

a) Suficientes e Satisfatéria: as contas serdao aprovadas e homologadas.

b) Insuficientes e Diligenciados: proponentes notificados para complementar relatério de
execucao financeira.

c) Insatisfatérias e Parcialmente Reprovadas: proponentes que ndo comprovarem
satisfatoriamente o cumprimento do objeto mesmo depois de apresentarem o relatério de
execucdo financeira, quando receberdo notificacdo dos valores reprovados e a medida
compensatodria a ser realizada para ajuste dos valores que deveriam ser ressarcidos aos cofres
publicos, em servicos ou produtos.

d) Insatisfatorias e Reprovadas: proponentes que ndo comprovarem a execuc¢do do objeto,
cumprindo todas as etapas de relatério de cumprimento de objeto e de cumprimento de objeto
por meio de execucdo financeira, receberdao notificacdo dos valores reprovados e corrigidos e a
notificacdo para serem ressarcidos aos cofres publicos.
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Os pareceres insatisfatérios e parcialmente reprovados, inabilita o proponente a apresentacdo de
novo pleito a SECULT até a devida regularizacdo das causas do impedimento.

Os proponentes que tiverem suas contas consideradas insatisfatérias e reprovadas serdo
considerados inadimplentes e ficardo impedidos de apresentar novos projetos a qualquer outro
edital da SECULT e de contratar com a administracdo publica municipal, até que regularizem sua
condicdo.

Proponentes que ndo cumpram com os prazos ficardo temporariamente impedidos de apresentar
novos projetos a SECULT.

A prestacdo de contas somente serd considerada aprovada pelo Municipio apds parecer favoravel
da Secretaria Municipal de Cultura, através da Diretoria de Projetos, e do Conselho Municipal de
Cultura.
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