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Os proponentes deverao apresentar suas propostas, exclusivamente, pela
PLATAFORMA VIRTUAL DO PROCULTURA. Para isso, deverao acessar o

endereco http://site.pelotas.com.br/procultura/ se cadastrar e iniciar o

preenchimento dos campos pertinentes aos seus projetos.

Assim, elaboramos este documento com o intuito de mediar e facilitar o uso
desta ferramenta, que esperamos auxilie na elaboracdo do seu projeto,
minimizando os erros mais corriqueiros cometidos pelos proponentes e por nés
detectados nos ultimos anos.

Nas préoximas paginas, vocé encontrara um manual de uso da plataforma e
algumas dicas de como elaborar uma proposta para concorrer no Programa
Municipal de Incentivo a Cultura - PROCULTURA.

Outras duvidas ou dificuldades encontradas no uso do sistema faga contato
com a Secretaria Municipal de Cultura | PROCULTURA, que junto a COINPEL,
empresa publica responsavel pelo desenvolvimento da plataforma, serdo
resolvidas.

Mais informacdoes de como elaborar sua proposta e compreender os editais

vocé também podera obter no escritdrio do PROCULTURA.

Nossos contatos sao:

Centro Cultural Adail Bento Costa | Secretaria Municipal de Cultura
Praca Coronel Pedro Osorio, n® 02 - Centro Histdrico — Pelotas/RS
(53) 3225-8355 - ramal 206

procultura.pelotas@gmail.com

Para iniciar acesse o enderecgo: http://site.pelotas.com.br/procultura/
Uma tela como a figura abaixo aparecera.
Se esse for seu primeiro acesso crie um usuario, clicando em Criar usuario.


mailto:procultura.pelotas@gmail.com
http://site.pelotas.com.br/procultura/

- . TR i) | | & ]

&« C' | [ www2.pelotas.com.br/procultura/

/[ ProCultura - Pref. Municip x '\ -

PROCULTURA

Pelotas - RS

P -

eriar usudrio ’
Entrar no Sistema

Email:

Senha: [

Esqueci minha senha
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Importante lembrar que o e-mail cadastrado sera utilizado como contato entre o
PROCULTURA e o PROPONENTE.
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Criar usuari;

Email:

Nome:

Senha:

Repetir Senha:

@ 2014 Coinpel | Féix da Cunha, 610, Centro | Tel.: (53) 1284.3600 SAC (53) 1284.3623 | Pelotas/RS

Depois de criado o usuario vocé ja estard na PLATAFORMA VIRTUAL DO PROCULTURA.
Para comecar a elaborar sua proposta devera clicar em Novo Projeto.
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Editar meu usudrio - Sair 4ovo Projeto

PROJETOS ACOES
Teste de 23 de junho Ver/Editar Tramitacfes Gerar PDF
Teste de 03 de junho Ver/Editar Tramitacdes Gerar PDF

Teste de 22 de junho Em andlise Tramitacies Gerar PDF

Teste 1 Em andlise Tramitacfes Gerar PDE
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As primeiras 4 telas estardo disponiveis para cadastrar a proposta, conforme figura a seguir.
Vocé deverd preencher todos os dados pertinentes a sua proposta. Titulo, area/segmento,
prazo de execucdo, bairro, municipio, local, descrever uma sinopse e o e-mail. O e-mail sera
utilizado para comunicados do PROCULTURA com o proponente.

DICA DE ELABORAGAO DE PROJETOS:

Titulo: deve ser conciso e objetivo. Deve conter o ano e/ou edicdo, exceto quando se tratar de
edicdo de livros, producao cinematografica, de disco, construcdo e restauracdo de Patrimoénio
Histérico. Lembre-se que este serd o nome que vocé deverda usar na campanha publicitaria,
guando da execugdao do mesmo.

Segmentos Culturais: informe o segmento referente ao projeto.

Prazo de Execugao: deve prever, em meses, todas as etapas da realizacdo efetiva do projeto,
exceto a prestacao de contas. Lembre-se que ndo pode ser superior a 12 meses.

Liste apenas o(s) municipio(s) e os respectivos locais onde a agdo ou bem cultural sera
desenvolvido efetivamente.

Sinopse: Descreva, de forma clara e objetiva, o projeto que pretende realizar. Apresente um
resumo em torno de 15 linhas. Busque ser sucinto e condensar as informagdes imprescindiveis
sobre o projeto. Responda objetivamente O QUE? COMO? ONDE? QUANDOQO?

Lembre-se de ser coerente colocando na sinopse o que se repetird mais detalhadamente nos
demais campos do projeto.
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Projetos - Sai

Identificag3o

a Juridica

Titulo:

O prajeto & de qu
campolaras

Segmento Cultural:

O criaco e produgia

Saberes, reflex3o, capacitasdo, qualificasio e formasdo

DifusZe s fruisia

) Preservagio = rastauragio

Levantamantas, pesquisa = documantagio

Coletivos & centros artisticas s culturais, museus, bibliotecss, casas = sspagos
de cultura, pontos de leitura, galeiras = congénares

Olitersturs

lArtesanato
Orudiovisual - dnema, video
Oeulturas Papulares, foldore, pauos & comunidades...
[Econamis Cristiva: arquitetura, design, moda, gastronamia...
CMaméria,acerve & patrimBnio histérico & culbursl materisl..,
Olarkes Vizuaiz- pintura, gravura, esculturs, Fotogrsfis...
Clarkes CEnicas - circo, danga, Spera, teatra..,
CMasica: instrurnantal, populas cldssica..,

Prazo de execugie

(meses):

Bairra(s):

Municipio(s):

Locallis):

Qa2 x* 0@ :

Se o proponente for uma pessoa juridica devera preencher o campo equivalente. Caso ndo o
seja devera passar a tela de pessoa fisica, conforme a proxima figura.
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Razéo Social:

CNPI:

Endereco:

Cidade:

Bairro:

Indentificagdc

Pessoa Juridica

Pessoa Fisica Dados Bancdrios

Qe =
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Projetos - Sair

Indentificagdio Pessoa Niridica Dados Bancirios

Este campo é obrigatorio.
Apds sinalizar a opgao sobre a conta bancaria vocé devera clicar em salvar para que a PLATAFOR-
MA acuse o inicio de sua inscricdo e para continuar elaborando seu projeto.
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Dados bancarios

© A conta bancdria serd aberks por mim, sportunaments,
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Note que apds salvar a proposta, no canto superior da tela aparecera a informacgdo de que sua
proposta foi iniciada.
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Dicos Bancirics:
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ATENGCAO:
ApOs salvar vocé receberd um e-mail com a indicacdo de que a PLATAFORMA acusou o inicio
de inscricdo. Para seguir com a inscricdo vocé devera clicar em va para o PROCULTURA.
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Insercio realizada com sucesso! =
Pelotas - RS
Projeto numero 136 cadastrado com sucesso!
‘ Va para o pri
Projetos - Sair
Pessoa Jaridica Pessoa Fisica Dados Bancarios
Identificacdo L
Titulo:
Uliiteratura
Ulartes visuais
CMuisica
Uartes Cénicas
Segmento Cultural: ClFolclore e manifestagdes populares
IMemaria e patrimonio historice
UAudiovisual
Ulartes visuais
ClArtesanato
Prazo de execucdo (meses):
2




Ao clicar em va para o PROCULTURA vocé retornara para a tela de insergdo de projetos.
Devera clicar em ver/editar equivalente a proposta que esta inscrevendo. Conforme figura

abaixo.
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Editar meu usudrio - Sair - Novo Projeto

PROJETOS ACOES
teste final ‘ Ver/Editer ' Tramitacies Gerer PDE
T m
Teste de 23 de junho Ver/Editar Tramitacies Gerar PDF
Teste de 03 de junho Ver/Editar Tramitacies Gerar PDF
Teste de 22 de junho Em anlise Tramitacdes Gerar PDE
Teste 1 Em analise Tramitacoes Gerar PDE
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A partir dai vocé deverd descrever sua proposta de acordo com as abas dispostas, sendo
necessario o preenchimento coerente e objetivo dos campos, para a melhor compreensao da
CAPC e do CONCULT, conforme as dicas que passamos, também a oferecer.
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Identificacio

Titulo:

Segmento Cultural:

Equipe

Informagdes Cemplementares

Prazo de exccugdo (meses):

Bairro(s):

Municipio(s):

Local(is):

Projetos - Sair - Tramitacdes

Objetivos Especificos Produtos

Planilha de orgamento Anexos

Divulgagdo

Observagdo

teste final

ULiteratura

¥ Artes Visuais
#Masics
¥ Artes Cénicas
“Folclore e manifestacdes populares
IMeméria e patriménio histérico
Jaudiovisual
Artes Visuais
Artesanato

E

AREAL E FRAGATA E CASSING EM RIO GRANDE

Pelotas e Rio Grande

ESPACOS PUBLICOS E PRIVADOS, AINDA NAD DEFINIDOS.

Nesta tela ja estardo inseridos os dados das 4 primeiras abas de identificacdo do proponente
preenchidas no inicio da inscrigcdo, caso seja necessario realizar alguma edigdo podera ser

feita. Conforme préxima figura.
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Bairro:

Pessoa Fisica

Nome: | Alessandra

CPF:

RG:

Endereco: | Praga Coronel Pedro Osério, n® 02

CEP: | 96010015

Cidade: | Pelotas

Bairro: | Centro

Telefone: | 53 32256255

Celular:

PIS/PASEP: | 11253658741

Produtora Executiva

Funcio:

e (@ -srpo

A partir do preenchimento da aba Editar Projeto estardo abertos os campos de contador,
justificativa, objetivo geral e etapas de trabalho, metodologia e cronograma de execucao.

DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Lembramos que é orientacdo do PROCULTURA que no caso de o proponente ndo ter
experiéncia na gestdao de projetos e/ou contabil, que contrate um profissional da
contabilidade para que o mesmo possa colaborar na prestacdao de contas e recolhimento de
impostos.
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Equipe - Contador

Mome:  Fulanc de Tal
CRC: | 123456789

fulanodetal@email.com.br

Contato:

Dados bancirios
A conta bancéria serd aberta por mim, oportunamente.

® Desejo e autorizo a Prefeitura Municipal de Pelotas a realizar abertura da conta bancaria, para uso exclusivo do projeto
em tela, em meu nome.

A conta bancéria serd aberta no Banco do Estado do Rio Grande do Sul - BANRISUL - na agéncia 0320, situada & Rua Marechal Floriano, n®
51, Pelotas/RS.

Justificativa do Projeto

PENSAR NOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DE MERITO EA
JUSTIFICATIVA DO SEU PROJETO PARA ATENDER A CADA UM
DOS MESMOS,

Justificativa:

Objetivos

FORMAGAO DE PUBLICO PARA AS ARTES CENICAS, VISUAIS E

mE (@ -umowe

DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Para escrever a justificativa do seu projeto pense em que medida a proposta apresentada é
importante para o municipio de Pelotas e que resultados concretos trara em relagdo ao
desenvolvimento cultural.

A justificativa deve ser clara e objetiva, evitando a prolixidade, referindo-se ao “como”,
“onde”, “porque” e “quem” realiza o projeto. Deixe clara a necessidade desta agao sob os
critérios de mérito, abrangéncia, diretrizes para o desenvolvimento cultural local, e a
relevancia do projeto.

Definir no objetivo geral é o mesmo que destacar o objeto central do projeto.
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Justificativa do Projeto

PENSAR NOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DE MERITO E A
JUSTIFICATIVA DO SEU PROJETO PARA ATENDER A CADA UM
DOS MESMOS.

Justificativa:

Obijetivos

FORMAGAD DE PUBLICO PARA AS ARTES CENICAS, VISUAIS E
MUSICA, PROPORCIONANDO MERCADO DE TRABALHO AOS
ARTISTAS DA CIDADE DE PELOTAS E REGIAO SUL DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

Objetivo Geral:

Etapas de Trabalhe, Cronograma e Execucdo

0 projeto ser:

5 rea
execucio e matas

Metas & Metodologia: | +
Cazsinc = locs

rai
de espagos culturais parz o evento.

o Festival Multicultural acontecers durantz 4 =

e (@ -umnwe

DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

No campo Etapas de Trabalho, Cronograma e Execucao

Registre o que o projeto vai desenvolver, mobilizar, produzir, construir, envolver. Metas sao
objetivos quantificaveis que permitam a avaliacdo do projeto, tais como agbes a
desenvolver, bens culturais a produzir, publico a mobilizar, dentre outros. Refira-se as acoes
significativas e mensuraveis do que se pretende realizar.

Texto descritivo dos passos a serem seguidos, més a més, com o maior detalhamento possivel,
permitindo uma clara compreensdo do projeto desde o seu inicio até a conclusdo do mesmo.

Definidos os campos da primeira etapa passa a aba seguinte & vocé devera incluir a ficha
técnica do seu projeto inserindo os principais profissionais envolvidos. Lembre-se de colocar
um breve resumo do curriculo de cada um, pois poderdo também influenciar para o julgamento
de mérito.
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Tnsercio reaizada com sucessal
Projetos - Sair - Gerendiar Projeto
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Objetivos Espedficos

Editar Projeto
InformagBes Compleniciiiares Planilha de orgamento
Projeto - Equipe

Nome:

Produtos.

Anexos

Divulgagso
Observagio

Home

TRANO DO ACORDEON
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Depois de preencher os dados de nome, funcdo e breve curriculo devera clicar em salvar. O
mesmo aparecera na grade abaixo, no caso de querer excluir determinado nome da ficha
técnica, basta clicar no campo disposto ao lado do nome de cada profissional incluido na grade,
para marca-lo e clicar no botdo remover. Lembre-se que todos 0os nomes que estiverem com a
opcdo marcada serdo retirados da proposta.
Caso seja necessario editar o nome, fungdo e/ou curriculo de um profissional ja inserido basta
clicar em cima do nome do mesmo na grade que as informagdes referentes ao nome, funcdo e

breve curriculo retornardo para a tela.



A préxima aba é a do campo de objetivos especificos.

Para cada objetivo especifico devera clicar em salvar para inseri-lo. O mesmo aparecera na
grade abaixo, no caso de querer excluir determinado objetivo basta clicar no campo disposto
ao lado do mesmo para marca-lo e clicar no botdo remover. Lembre-se que todos os objetivos

que estiverem com a opgdo marcada serdo retirados da proposta.
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neercho realzada com sucessal

Projetos - Sair - Gerendar Projeto

Editar Projeto Equipe Divulgacio

Informagdes Complementares Flaiuliia de orgamento Anexos Observagio

Objetivos Especificos

ilsira por edigSo;

Reslizar 1 mostrs coletiva de artes visuals por avento

-

g ) : 1444
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DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Nos objetivos especificos, identificar as motivacoes filosoficas do projeto, apontando os
resultados esperados com a sua realizacdo. Usar verbos no infinitivo, tais como: estimular,
promover, proporcionar, enfatizar, provocar, desenvolver, incitar, e afins.



Na aba Produtos vocé devera inserir os campos referentes ao plano de distribuicdo de produtos
culturais. Nele devera incluir as quantidades de contrapartida, doagdo e venda, chegando a
quantidade total, além de indicar os valores de comercializagcao, caso venha a vender algum
produto.

Observe que o campo da quantidade total ndo podera ser inferior a soma dos campos
contrapartida, doagao e venda. A plataforma esta programada para fazer a checagem, mas
VOCé precisa atentar para esta questdo para fazer o preenchimento correto, caso contrario ndo
conseguird inserir seus produtos.

Assim como nas abas anteriores caso tenha mais de um produto devera inseri-lo que o0 mesmo
seguira para a grade abaixo. E a mesma légica seguird para edigdo e/ou exclusdo de algum
produto ja inserido na grade.
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Divulgacao

Informaches Complementares Planilha de orgamenta Anexos Observacia
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DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Plano de distribuicdo é a programacao da distribuicdo dos produtos culturais.

Produto Cultural é o resultado do projeto cultural. O que é produzido a partir da execucdo do
projeto, exemplo: ingressos, discos, livros, oficinas, intervencdes, apresentacoes, etc;

Assim vocé deverda descrever o nome do produto que resultard do projeto I& no campo
Descricdo. Exemplo: CD, Livro, Ingressos para apresentacao teatral ou musical, Palestras,
Oficinas, etc.

No campo das quantidades definir quantos produtos serdao destinados para
contrapartida, venda, doacgao e a tiragem total.

No caso de comercializacdao do produto os valores e as quantidades deverdao ser
informados. No caso de comercializagao com pregos diferenciados informar, em valor normal
e promocional. A Receita Total sera calculada pela PLATAFORMA e sera a soma dos
totais de valor normal e do valor promocional.

Em caso de nao haver comercializagao, informar nos campos destinados a comercializagao
o valor igual a zero.




ATENGAO:

Caso o produto inserido ndo seja um produto palpavel (livro, cd, dvd, revista) provavelmente
ele resultard em acessos, por exemplo shows, apresentagdes, oficinas, cursos, etc, entdo os
campos de quantidade deverdo ser inseridos de acordo com o niumero de ingressos, ou taxas
de inscricio ou até mesmo o numero de pessoas a beneficiarem-se, mesmo que
gratuitamente.

Caso seja necessario detalhar ou incluir alguma observacdo com relagao ao produto, aproveite
o campo da descricao para fazer.

Lembre-se que no nosso EDITAL

Doacdo do Produto Cultural é o ato do proponente de distribuir sem custo para os
beneficidrios, parte do produto cultural que ndo é comercializavel, ndo havendo
obrigatoriedade em sua doacgao.

Contrapartida do Produto Cultural é o produto cultural que ndo é comercializavel e deve ser
distribuido sem custo para os beneficiarios e que devera obrigatoriamente estar contemplada
na proposta cultural e igualmente comprovada na prestacdo de contas do projeto cultural.

Observe as duas préximas figuras.
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Projetos - Sair - Gerendar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Divulgagio
InformagBes Complementares Planilha de orgamento Anexos Observagio

Projeto - Produtos

Quantidade Contrapartida: | 600

Quantidade Venda: | 2000

Quantidade Doaco: | 400

Quantidade Total: | 1000

Vabor promocional: | 10,00

Quantidade pars
omercializa valor | 1500

e (@ -uomoe |,

A PLATAFORMA fard a checagem das informagdes inseridas no campo quantidade total para a
venda e quantidade para a venda a preco normal e a quantidade a prego promocional. Caso a
informacgdo esteja equivocada por parte do proponente o sistema informara na parte superior
da tela, como demonstra a figura da tela da préxima pagina.
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Divulgagao

Projetos - Sair - Gerenciar Projeto
Objetivos Especificos

Equipe
Planilha de orgamento

Editar Projeto
Informagdes Complementares

Observagio

Projeto - Produtos

Descricio: |

| Ingressos Festival Multicultural

Quantidade Contrapartida: | 600

Quantidade Venda: | 2000

Quantidade Doagao: | 400

Quantidade Total:

Valor normal: | 20.00

Quantidade para
comercializagdo com valor | 3000
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O préximo campo a ser preenchido é o do plano de divulgagdo da proposta.
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PROCULTURA

Pelotas - RS

Projetos - Sair - Gerenciar Projeto
Produtos

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos
Informacdes Complementares Planilha de orgamento Anexos

Plano de Divulgacao
Pega de Divulgagdo: SPOT RADIO

Dimensdes: | 30"

Observacdo

Quantidade: | 30




Para cada peca de divulgacao desejada devera clicar em salvar para inseri-la. A mesma
aparecera na grade abaixo, no caso de desejar excluir determinada pega basta clicar no campo
disposto ao lado da mesma para marca-la e clicar no botdo remover. Lembre-se que todas as
midias que estiverem com a opgdo marcada serdo retiradas da proposta.
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Insercao rezlizada com sucesso!

Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Produtos

Informagdes Complementares Planilha de orgamento Anexos uservacao

Plano de Divulgagdo

Peca de Divulgagdo:
Dimensées:

Quantidade:

Pecga de Divulgaciao Dimensdes Quantidade
‘ POT RADIO 30" 30

ONELLNT | @ F=NOE= -

DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Devem ser indicadas, neste item, as pecas graficas ou o veiculo de comunicacdo das pegas
audiovisuais.

Informe o tamanho, duracdo, quantidades previstas, caracteristica do meio empregado,
numero de insergdes, modelos, exemplares, chamadas, abrangéncias, horarios.



Na aba Informacdes Complementares, vocé so devera preencher os campos de “Acessibilidade e
Democratizacdao” e “Contrapartida Obrigatdria”, nos outros campos vocé deve preencher: ndo se
aplica.

A ndo ser que seu projeto ofereca atividades de oficinas, cursos, seminarios, aulas, etc. Se for o caso,
vocé deverd preencher todos os campos.

No caso de seu projeto destinar-se a um Concurso, Competicao, Festival e afins, deverd ser apresen-
tada minuta de regulamento e ficha de inscricdo. Este documento devera ser inserido como ANEXO
na aba Anexo.

No caso de seu projeto realizar alguma dessas atividades complementares em uma instituicao de
ensino deverd enviar na aba Anexo, a carta de anuéncia da instituicdo.

No caso de Oficinas, Palestras e Cursos, deverdo ser discriminadas nos campos, conforme figuras
abaixo.
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Proiets - Sal - Gerenciar Projeto

Contedde Programitice:

Preenchimento
obrigatério

Contrapartida Obrigatéria:
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Tauipe Objetivas Especificos Produtos Divulgacdo

Planilha de orgamento Anexos Observagdo

Informacdo Complementar

Titulo:  OFICINA "A MUSICA COMO ELEMENTO CONSTITUTIVO"

Ministrante:  BELTRANINHO DO ACORDEON

Local: | BIBLIOTECA PUBLICA

Carga Horaria:  12h

Contetido Programatico:

— —  —
S i 14:56
PT & g P el D)

3 S ) DLA0T015

Caso o projeto se proponha a realizar mais de um tipo de atividade complementar vocé devera
clicar em salvar para inseri-la. A mesma aparecera na grade abaixo, no caso de desejar excluir
determinada atividade basta clicar no campo disposto ao lado da mesma para marca-la e clicar
no botdo remover. Lembre-se que todas as atividades que estiverem com a opgao marcada
serao retiradas da proposta.

Se necessitar editar um determinado campo de atividade ja inserida clique na mesma quando
esta estiver na grade que retornara para a tela e podera ser editada.
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Objetivos Gerais e Especificos:

Breve Curriculo do Ministrante
e contatos:

Critério de escolha e nimero
de participantes:

Titulo Ministrante Local Carga Horaria

J OFICINA "A MUSICA COMO ELEMENTO CONSTITUTIVO"| BELTRANINHO DO ACORDEON| BIBLIOTECA PUBLICA 12h

(o]
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DICA DE ELABORACAO DE PROJETOS:

Lembre-se que é importante preencher com o maximo de informacgdes possivel, especialmente
o numero de beneficiados pela atividade, assim como se dard o acesso dos mesmos a agao
proposta.

Nao esqueca também que provavelmente a atividade resultarda num produto cultural que
mesmo nao gerando receita devera estar inserido no campo de plano de distribuicdo de
produtos, como oficina, curso, palestra, etc.

A aba seguinte é a Planilha de Orgcamento.

A PLATAFORMA calculara os valores de cada item inserido. Portanto, preste atengao no
preenchimento dos campos. Veja a dica de elaboragao de projetos para compreender como
deve proceder para que o orcamento fique de acordo com o que esta sendo projetado para sua
iniciativa.

Observe o campo Fonte, ali vocé deve alterar para o caso de ser outra a fonte pagadora do
item que ira inserir na planilha.
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivns Fspacifiens Produtos Divulgagao

Informagdes Complementares Anexos Observacdao

Proje} isadla
Fonte: | ProCultura v

Descrigaoy

Quantidade
‘Atividade:

Unidade de
Medida:

Quantidade
Unidade de
Medida:

Valor Unitério
(utilizar ponto
como separador
de decimal ex:
12.50):

Custo Total:

-
e # T 6 15:00
S R D

Cada item do orgamento devera ser inserido clicando no botdo salvar.

DICA DE ELABORAGCAO DE PROJETOS:

O primeiro campo é a descrigao do item que quer inserir.

O segundo, Quantidade Atividade, esta se referindo ao item quantificado. Exemplo: Banda
Musical é o item, a quantidade é 2 Bandas.

O campo, Unidade de Medida, refere-se a unidade de medida do item. Exemplo: Exemplo:
Banda Musical é o item, a quantidade é 2 (bandas) e a unidade de medida é caché. Também
poderia ser més, diaria, unidade, show, etc.

Ja a Quantidade de Unidade de Medida refere-se ao campo anterior. Utilizando o mesmo
exemplo, teriamos: Banda Musical é o item, a quantidade é 2 (bandas) e a unidade de medida
€ caché e quantidade de unidade de medida é 3 (cachés), ou seja cada uma das duas bandas
musicais, receberd 3 cachés, deduzindo-se portanto, que fardo trés apresentacdes cada banda.
O Valor Unitario é o valor que custa cada item descriminado, se aplicarmos o mesmo
exemplo utilizado teriamos: Banda Musical é o item, a quantidade é 2 (bandas) e a unidade de
medida é caché e quantidade de unidade de medida é B (cachés) e R$ 1.000,00 é o valor
unitario cobrado por cada uma das 2 bandas para cada uma das trés apresentagées que fara.
Custo Total sera calculado pela PLATAFORMA. Para que vocé compreenda no exemplo
utilizado teriamos um custo total de R$ 6.000,00, pois temos 2 bandas musicais realizando 3
apresentacdes cada e recebendo por apresentacao o valor de R$ 1.000,00.

Veja na figura abaixo outro exemplo ja preenchido e lembre-se que se vocé preencher de
maneira equivocada a sua planilha a PLATAFORMA calculara erroneamente seu orcamento o
que podera provocar uma soma final do que seu projeto esta solicitando ao PROCULTURA
superior ao teto a ser financiado pelo Programa.
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Produtos Divulgagdo

Informagdes Complementares Anexos Observagdo

Projeto - Atividade

Fonte: | ProCultura v
Descrigdo: | BANDA LOCAL

Quantidade |
Atividade: |

Unidade de

Medida: | ¢

Quantidade
Unidade de | 1
Medida:

Valor Unitgrio
(utilizar ponto
como separador | 1124,
de decimal ex:

Custo Total: | 2.246.00

© 2015 Coinpel | Félx da Qunha, 610, Centro | Tel.: (53) 3284.3600 SAC(53) 3284.3623 | Pelotas/RS
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Cada item lancado devera ser salvo para figurar na planilha orcamentaria e ser somada
conforme figura da pagina seguinte.

Caso necessaria a exclusdo e/ou edicdo de algum item devera realizar o mesmo procedimento
das telas anteriores.

Veja que a PLATAFORMA inseri o item na planilha e ja realiza a soma de todos os langamentos.
J/ [ ProCultura - Pref. Municie: YL - T T T ezt o 0
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Projetos - Sair - Gerenclar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Espedificos Produtos Divulgacio
Informagdes Complementares Anexos. Observagio
Projeto - Atividade

Fonte: | ProCultura ¥
Descrigio:

Quantidade
Arividade:

Unidade de
Medida:

Quantidade
Unidade de
Medida:

Valor Unitario
(utiizar panto

Custa Total:
Fonte Descrigda Quantidade Atividade | Unidade de Medida | Qtd. Unidade de Medida | Valor Unitéria| Valor Tatal
ProCuftura| BANDA LOCAL |2 caché i 1124.00 2.248,00
Total Procultura: 2.248,00
Total de outras fontes: 0.00
Valor total: 2.245,00




Caso vocé tenha outras fontes de financiamento do projeto, seja de recursos préprios,
patrocinadores, correalizadores, etc, devera inseri-los seguindo a mesma légica de
preenchimento.
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Espedificos Produtos Divulgagio
Informagbes Complementares Anexos Observacio
Projeto - Atividade

Fonte: | Qutras Fontes ¥
DescrigSa: | pradutor exesutive

Quantidade
Atvidsde:

Unidade de
da:

Quantidade
Unidade de |3
Medida:

Valor Unitdrio

{utiizar ponto

como separadar
imal

Custo Total: | 3.

Fonts Descrico Quantidade Athvidada | Unidsde de Medida | Qrd. Unidade de Medids | Valor Unitsria | Valor Total
ProCubura| BANDA LOCAL | 2 caché 1 1124.00 2.248,00
Toral Procukura: 2.248,00
Total de outras fontes 0.00
Valor total: 2.248,00

Os valores de outras fontes, desde que assinalados por vocé serdo distinguidos e somados nos

montantes de cada fonte.
/[ ProCultura - Pref. Municiy x YL E R Y T T i) facos| D e

<« C | [1 www2.pelotas.com.br/procultura/projeto_atividade.php?id_projeto=136 Qv

J editar Projcto Equipe Objetivos Espedficos Produtos Divulgagio |
Informagdes Complementares Anexos Observagio

Projeto - Atividade

o T

Fonte: | ProCultura ¥

Descrigdo:

Quantidade
Atividade:

Unidade de
Medida:

Quantidade
Unidade de
Medida:

Custo Total:
e Quantidade Unidsde de Qtd. Unidade de Vlor
fonte Desciea Atividade Medida Medi Uniedria | Ve TR
ProCutura | BANDA LOCAL 2 caché 1 1124.00 2.248,00
Qutras produtar 4 =

fontes executivo .

Total Procultura: 2.248.00

Total de outras fontes 3.000,00

Valor total: 5.248,00

ke | Tl (53) T294.3600 SIC (15) T35 | Peotasvs:




Preenchido a planilha de orcamento vocé seguira para a tela de anexos.
A PLATAFORMA suporta as seguintes extensdes: AVI, MP3, MP4, PDF, JPG e as extensdes de

texto. Para inseri-los vocé devera escolher os arquivos no seu computador ou midia e clicar em salvar.
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Prod:tas Divulgacdo

Informagdes Complementares Planilha de orgamento Observacio

Projeto - Anexos

Descricde:

Anexo : [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
o)
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O documento devera aparecer na grade conforme figura abaixo.
Caso necessario ele podera ser excluido.
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Inserc3o rezlizada com sucesso!

Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Produtos Divulgagdo

Informagtes Complementares Planilha de orgamento Observag&o

Projeto - Anexos

Descrigdo:

Anexo : 'E'sicioﬁefafqiuiioi Nenhum arquivo selecionado

Descrigdo Anexo
_IWARTAZ 2287c02204e68b84cc0a5fe218b0d816.cabtaz.ipg

G
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A aba de observacao devera ser utilizada para responder as diligéncias caso seu projeto as
receba, ou para outras questdes que ndo tenha encontrado campos especificos.
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Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos Produtos Divulgacdo

Informacdes Complementares Planilha de orcamento Anexos

Projeto - Observagoes

Observacdo: *
-
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Preenchidos todos os campos, conferidos todos os documentos anexados, especialmente os
obrigatodrios, conforme regras do EDITAL, vocé devera enviar sua proposta ao PROCULTURA,
para analise da CAPC.
ATENCAO, como fara?
No canto superior da tela, clique em projetos. Veja figura abaixo.
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PROCULTURA

Pelotas - RS
@ pair - Tramitacdes

Equipe Objetivos Especificos Produtos Divulgagéo

Informagdes Complementares Planilha de orgamento Anexos Observagéo

Identificacéio
Titulo: | OFICINA PROCULTURA FESTIVAL MULTICULTURAL

Oliiteratura
#artes visuals
#misica
DOartesanato

Segmento Cultural: @Artes Cénicas - circo, danca, mimica, Gpera, teatro
Cartes Visuals - artes plasticas, design, fotografia, grafica
Daudiovisual - cinema, video e congéneres
Urolclere e Manifestacdes Populares
[OMemoria, Acervo e Patriménio Historico

Praze de execucdo (meses): | 3

Bairro(s): | AREAL E FRAGATA EM PELOTAS E PRAIA DO CASSINO

e (@ -umne




Assim retornara para a tela principal onde esta listado o seu projeto.
Se necessario realizar, ainda, alguma alteragcdo vocé devera clicar em Ver/Editar. Se ele ja
estiver pronto para envio dever‘él clicar em Tramitagoes.
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Pelotas - RS

Editar meu usudrio - Sair - Novo Projeta

PROJETOS ACOES
Teste de 23 de junho Ver/Editar Tramitacfes Gerar PDF
teste final Ver/Editar @mtgﬁeﬁj Gerar PDF
Teste de 02 de junho Ver/Editer Tramitacfes Gerar PDF
Teste de 22 de junho Em anélise Tramitacdes Gerar PDE
Teste 1 Em znélise Tramitacies Gerar PDE

®2015 Cainpel | Féix da Cunha, 610, Centra | Tel.: (53) 3284.3600 SAC (53) 3284.3623 | Pelotas/RS
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Vocé seguira para a tela de envio do projeto, a mesma que sera utilizada para enviar a
resposta de diligéncias que por ventura seu projeto/proposta receba.
= - T T oo 5.
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Projetos - Sair - Editar Projeto

Histérico de avaliacées ndo encontrado

nviar para avaliagéio|

# Nome Para Status
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ATENCAO!

Para que sua proposta seja recebida pela CAPC e de fato participe do concurso vocé devera
enviar para avaliagdo, caso contrario ndo saira de sua caixa de propostas/projetos.

Ao clicar em enviar para avaliacdo vocé recebera um e-mail com o nimero do seu
processo/proposta/projeto.

A PLATAFORMA PROCULTURA identificard o dia e horario de envio das propostas, assim fique
atento, pois mesmo que o sistema aceite a tramitagdo da proposta apds as 23h59min a
mesma descumprird as regras do EDITAL.

Apds o envio da proposta vocé podera acompanhar a tramitacdo da mesma sempre que clicar
em Tramitacdo na caixa de projetos na pagina inicial da sua PLATAFORMA PROCULTURA.
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Projetos - Sair - Editar Projeto

# Nome Para Status
1 teste final Analise Tecnica Aberto
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Projetos - Sair - Editar Projeto

Critério
Aderéncia aos objetivos da Lei 5.662/09
Atende as exigéncias do Edital 000/2015

Curriculo do proponente

Dimensdo do projeto

Adequagdo orgamentaria do projeto
Reciprocidade oferecida pelo projeto
Criatividade e importancia para ¢ municipio
Valorizagdo da memédria histérica de Pelotas
Mérite artistico, técnico e conceitual
Ineditismo

econdmico

ATENCAO PARA AS DILIGENCIAS!

Critérios da tramitacéo:

Atendeu a data limite de inscrigdo de projetos (passivel de arquivamento)

Formulario de inscrigdo de projeto corretamente preenchido (passivel de DILIGENCIA)
Documentagdo Area Temdtica (passivel de DILIGENCIA)

Curriculo de atividades culturais do Proponente, com comprevacio (passivel de DILIGENCIA)Pendente
RG e CPF do Proponente (passivel de DILIGENCIA)

Comprovante simples de endereco ou declaracio (passivel de DILIGENCIA)
Documentos exigidos para Pessoa Juridica (passivel de DILIGENCIA)

Relevandia historica, cultural e social no ambite e no campo (segmento) em que se insere
Exequibilidade e viabilidade da realizacdo do projete
Desdobramentos e impactos capazes de gerar resultados no campo cultura, social e

Qualificacdo do proponente e des integrantes da ficha técnica

Status

Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente

Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente
Pendente

Pendente

Pendente

Vocé podera ser diligenciado pela CAPC e/ou pelo PROCULTURA. Como funcionara?
Pela PLATAFORMA PROCULTURA vocé sera notificado. Veja as proximas imagens.
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PROCULTURA

Pelotas - RS
Projetos - Sair - Editar Projeto
# Nome Para Status
1 teste final Andlise Tecnica Fechado N&o aprovad
2 teste final Devolvide ao Proponentd Aberto
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COMO RESPONDERA A DILIGENCIA?

Na tela de tramitacdes vocé vera o status da proposta/projeto e em que fase a mesma esta.
Se constar como Nado aprovado e Devolvido ao Proponente é que vocé foi diligenciado.
Devera entao clicar no nome da proposta/projeto da linha que consta como N&o aprovado, a
PLATAFORMA abrira a diligéncia para sua ciéncia e providéncias.

Veja.
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Projetos - Sair - Editar Projeto

Critérios da tramitagio:

Critério _ Status
Documentag3o Area Tematica (passivel de DILIGENCIA) Aprovado

Criatividade & importancia para o municipio NS0 aprovado
Valorizag3o da memria histarica de Pelotas NS0 aprovado
Exequibildade e viabilidade da realizac3a do projeta Mo aprovado
Atende 35 exgéncias do Edital 000/2015 NS0 aprovada

Documentos exigides para Pessoa Juridica [passivel de DILIGENCIA) Aprovade
Curriculo do proponente N3 aprovado
Atendeu a data fimice de inscrigio de projetos (passivel de arquivamenta) Apravado
Aderéncia aos objetivos da Lei 5.662/09 Aprovada
Mérito artistico, técnice e conceitual N30 aprovade
Ineditismo NZo aprovade
Curricylo de stividadss cutursis da Propanents, com comprovassa (s
DILIGENC

NEo zprovado

Compravants simpes d enderago ou declaragd [passivel de DILIGENCIA) Aprovado
Dimensgo do projeto NEo aprovado
Formulério de inscriSo de projeta corretamente preanchida (passivel de 14)  Aprovado

G & CPF do Proponente (passivel de DILIGENCIA) Aprovada
Adequagio argamentéria do projeta NEo sprovado
Recipracidade oferecida pelo projeto NZo zprovado
Desdobramentos = impactos capazes de gerar resultados no campo culturs, sociale i
sconémica

Qualficagio do propenente e dos integrantes da ficha técnica N0 aprovado

uitural e social no 4mbito e no campo (segmento) em que seinsere N3 aprovado

Relevanciz histé

Justificativa
Prezado Proponente, Com a finalidade de cor irmos a andlise té
comprovantes de atuacéo nas atividades informatas no curr
material de divulgaggo, program i
Dacumentas da Propansnts - Pessaa fi d)
erd ser respondida nhrlgatnr\amenie dE'urma eletrénica pE\a PLATAFE MA VIRTUAL DO PRuEULTURA no
e anexos, no prazo maxma de 05 dias a contar da data do envio desta. 0 julgamento da respusts desta

s S
tra fotegrafica,

Leia com atengdo o que esta sendo solicitado.
Va aos campos necessarios para correcao e/ou a aba dos anexos para o envio de novos

documentos. Na aba de observagdo vocé podera escrever os argumentos da sua resposta da
diligéncia, devendo inseri-los.

3




/[ ProCultura - Pref. Munici: % [ www2.pelotas.combr/nee x ¥ { Sistema SICULT x '\ ™
<« C' | [ www2.pelotas.com.br/procultura/projeto_observacao.php?id_projeto=136
Pelotas - RS

Projetos - Sair - Gerenciar Projeto

Editar Projeto Equipe Objetivos Especificos

Projeto - Observacbes

Produtos Divulgagdo

Informagdes Complementares Planilha de orcamento Anexos

PREZADO RELATOR ENVIO EM ANEXO
MEU CURRICULO COI

Observagdo: *

A COMPROVAGAO DO
0

® 2015 Coinpel | Félx da Cunha, 610, Centro | Tel: (53) 3284.3600 SAC (53) 3264.3623 | PelotasfRS

* Ndo é obrigatério

O mesmo procedimento devera ser feito para o caso de receber uma diligéncia do CONCULT.
Lembre-se: é seu dever acompanhar a tramitacdo da sua proposta/projeto, pois os prazos

estao contando e sao gerados pela PLATAFORMA.

ATENCAO!

Para que sua proposta seja recebida pela CAPC e de fato continue participando do concurso
vocé devera tramitar/enviar para avaliagdo, caso contrario ndo saird de sua caixa de

propostas/projetos.

Diligéncias nao respondidas deixardao a proposta/projeto retida/o na PLATAFORMA
VIRTUAL do proponente sendo, portanto, motivo de inativacao e arquivamento da

proposta cultural, pela CAPC/CONCULT.

PT &=

0L

® -usmoo



ATENCAO:
A qualguer momento desde a insercdo dos primeiros dados vocé podera gerar um arquivo em
pdf do seu projeto, podendo salvar em qualquer midia ou até mesmo imprimir para
conferéncia.

M Entrada (33) - procultura.. % J [ ProCultura - Pref. Municiy % Y 4 UOL Mail - Entrada (2114 x | [d Zélia Duncan | Facebook % BIoctitral
- C | [ www2.pelotas.com.br/procultura/index.php =
Pelotas - RS

Editar meu usudrio - Sair - Novo Projeto

PROJETOS ACOES
OFICINA PROCULTURA FESTIVAL MULTICULTURAL Ver/Editar Tramitacde: Gerar PDF
Teste de 03 de junho Ver/Editar Tramitacie: Gerar PDF
Teste de 22 de junho Ver/Editar Tramitacde: Gerar PDF
Teste de 23 de junho Ver/Editar Tramitacde: Gerar PDF
Teste 1 Ver/Editar Tramitacdes Gerar PDE
OFICINA PROCULTURA FESTIVAL MULTICULTURAL Ver/Editar TramitacGe: Gerar PDF
teste final Em zndlise Tramitacées M’
E——

® 2015 Coinpal | Féix da Cunha, 610, Cantra | Tal.: (53) 3284.3600 SAC (53) 32843673 | Pelotas/RS.

DICAS FINAIS DE ELABORAGAO DE PROJETOS:

Confira todos os campos de sua proposta antes de tramita-la a CAPC. Também verifique seu e-mail
diariamente, pois vocé podera ser notificado pelo e-mail cadastrado na proposta. Confira sua caixa
de spam, pois os e-mails podem ser direcionados para la por seu provedor.

Faca uma conferéncia de todos os documentos que esta inserindo na proposta e os que sdo exigidos
pelo EDITAL. N3o esqueca que a Declaracdo de Responsabilidade deverd estar assinada.
Acompanhe a tramitacdo de seu projeto pela PLATAFORMA PROCULTURA.

N&o deixe para inscrever sua proposta no ultimo dia, pois podera sobrecarregar a PLATAFORMA e
deixa-la lenta, ou outras dificuldades que ndo dependam de vocé. A sorte poderda estar com
preguica e resolver ndo lhe acompanhar!



ULTIMAS CONSIDERACOES

Se vocé tiver sugestdes para o melhor funcionamento da PLATAFORMA PROCULTURA ou para este
manual, fagca contato conosco pois o Programa Municipal de Incentivo a Cultura € uma conquista
importante dos trabalhadores da cultura em Pelotas e estamos sempre trabalhando para dinamiza-
lo e aprimora-lo.

Nossos contatos sdo:

Centro Cultural Adail Bento Costa | Secretaria Municipal de Cultura
Praca Coronel Pedro Osério, n® 02 - Centro Histdrico - Pelotas/RS
(53) 3225-8355 - ramal 206

procultura.pelotas@gmail.com

Bom trabalho e muito obrigada por participar!


mailto:procultura.pelotas@gmail.com

	Sinopse: Descreva, de forma clara e objetiva, o projeto que pretende realizar. Apresente um resumo em torno de 15 linhas. Busque ser sucinto e condensar as informações imprescindíveis sobre o projeto. Responda objetivamente O QUÊ? COMO? ONDE? QUANDO?

