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O QUE E DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO (DTE)?

O Domicilio Tributario Eletrénico (DTE), instituido pela Lei Municipal 6.865/2020, permitira o recebimento de mensagens de comunicacdes de
atos oficiais da Administracao Tributaria da Prefeitura Municipal de Pelotas. Essas comunicac¢cdes, denominadas Notifica¢gdes Eletrbénicas,
substituirdo as comunicag¢des postais, pessoais, ou por editais, sendo recomendavel que a Caixa de Notificacdes Eletronica seja consultada, no
minimo, a cada 7 dias.

As Notificagdes Eletrénicas serdao exibidas apds o login no ASTEN, podendo ser visualizadas novamente na aba “Notificacoes eletrénicas”.
Conforme o tipo de notificacado, permitira defesa ou resposta, desde que respeitado o prazo exigido.

A adesao ao DTE ocorrerd pelo ASTEN apés o login e confirmagdo. O ASTEN ira exibir:

« Os seus dados de credenciamento;

« Os imoéveis que estao vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas;

* As inscricdes econdomicos as quais vocé esta vinculado com perfil de administrador, funcionario e contador em seu CPF junta a Prefeitura
Municipal de Pelotas;

« Os imoveis de propriedade das inscricdes econdmicos as quais vocé esta vinculado com algum tipo de perfil em seu CPF junta a Prefeitura
Municipal de Pelotas;

Apos a adesdo, o ASTEN ira alertar sempre que houver uma inclusao ou exclusao de vinculo cadastral envolvendo o seu CPF, também quando
houver mudancga de tipo de vinculo, por exemplo, um imoével passou de promitente para proprietario.
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COMO FACO A ADESAO AO DTE?

Acesse o site
www.pelotas.com.br/fazenda,
menu Domicilio Tributario
Eletronico (DTE),

e faca o login no ASTEN.

Na tela inicial o sistema
ira verificar se vocé ainda
nao aderiu ao DTE e ird
exibir um formulario com
os seus dados de
credenciamento e todas
as inscri¢des vinculadas
em seu CPF junto ao
sistema informatizado da
Prefeitura.
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Bem-vindo a adesdo ao Domicilio Tributario Eletronico de Pelotas

' TERMO DE OPCAO PELO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

O Domicilio Tributario Eletronico (DTE) permitird o recebimento de mensagens de comunicacdes de atos oficiais da Administracdo Tributaria da Prefeitura
Municipal de Pelotas. Essas comunicacoes, denominadas Notificacdes Eletronicas, substituirdo as comunicacdes postais, pessoais, ou por editais, sendo
recomendavel que a Caixa de Notificacdes Eletronica seja consultada, no minimo, a cada 7 dias.

1. As Notificacdes Eletrénicas serdo exibidas apos o login no ASTEN, podendo ser visualizadas novamente na aba “Notificacdes eletronicas”;

2. As Notificacdes Eletronicas serdo consideradas realizadas pela visualizacdo de qualquer dos responsaveis pela pessoa juridica no sistema;

3. As Notificacdes Eletronicas serdo consideradas realizadas apos o prazo de 30 dias da disponibilizacao;

4. A ades3o ao DTE implica em aceitacdo do recebimento das Notificacdes Eletrénicas dos tributos lancados de oficio, para as inscricdes abaixo listadas;
5. A ades3o ao DTE € ato irrevogavel, com obrigacdo as pessoas juridicas, sob pena de multa de 10 URM, e facultado as pessoas fisicas e MEI;

MEUS DADOS DE CREDENCIAMENTO

Identificamos inscricoes vinculadas em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Com muito atencao, verifique as informacoes abaixo.
¥ Dados de Identificacao

CPF Nome Completo *

001.301.490-04 Vicente Visentini (x]
Nome Completo da Mae * Sexo Data de Nascimento *

Maria V. Baggio @ Masculino v | 01/09/1979 Q06
Natural - Cidade Natural - UF

Santa Maria D rs Q -

B4 Endereco para Correspondéncia

Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro * Numero * Complemento

Rua B do Acampamento D 336 (%) apto 605 (%)
Bairro * Municipio * UF * CEP *

Centro @ santa Maria D RS d -~ 97060-160 (%]

. Dados para Contato




COMO FACO A ADESAO AO DTE?

Na segéo MEUS DADOS DE CREDENCIAMENTO
revise e atualize o seus dados.

Para editar a conta de

email principal clique no
bot&o ao lado &

O sistema ira enviar um
codigo para validar o email
informado.

Para confirmar a atualizacao,

A M por

=
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MEUS DADOS DE CREDENCIAMENTO

Identificamos inscricoes vinculadas em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Com muito atencao, verifique as informacoes abaixo.
¥ Dados de Identificacao

CPF Nome Completo *

Nome Completo da Mde * Sexo Data de Nascimento *
[} o -
Natural - Cidade Natural - UF
[}

B4 Endereco para Correspondéncia

Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro * Numero * Complemento
o - ) Q
Bairro * Municipio * UF * CEP *
[} ) o -

. Dados para Contato

E-Mail Principal E-Mail Secundério

DDD * Fone Celular * DDD Fone Residencial DDD Fone Comercial
(%] [} (%] [ X}

Q0




Na secido INSCRICOES IMOBILIARAS faca a analise se os dados do
Cadastro Imobiliario da Prefeitura vinculados em seu CPF estiao corretos.

Se nesta lista estiver faltando algum imadvel, ou algum esta vinculado de forma errada a qual vocé ndo é mais proprietario, ou o tipo de
relacdo com o imovel esta errado, acesse o servico de Averbacao de Nome, disponivel no menu Servicos.

Se este painel nao for exibido é porque nao foi encontrado nenhum imaével vinculado ao seu CPF.

; INSCRICOES IMOBILIARIAS

Lista de imoveis vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista imovel de sua propriedade que nao conste na relacao abaixo, ou
algum imovel que conste na relacao abaixo que nao seja mais de sua propriedade, utilize o servico Averbacao de Nomes, disponivel no menu Servicos, para

realizar a atualizacao cadastral.

[

Relacdo com o Imove

Inscricdo Imobiliaria Endereco

Q Q Q

000000 XXXXXXXXXXXX 1. Proprietario - Principal
000000 XXXXXXXXXXXX 1. Proprietério - Principal
000000 XXXXXXXXXXXX 2. Promitente - Principal
000000 XXXXXXXXXXXX 4, Proprietério - Secundario
000000 XXXXXXXXXXXX 1. Proprietério - Principal
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Na secdo INSCRICOES ECONOMICAS analise se os dados do Cadastro Econdmico
da Prefeitura vinculados em seu CPF estdo corretos.

Sao listados apenas as inscri¢cdes ativas e que vocé esta vinculado como responsavel (Administrador, Contador ou Funcionario).

Caso vocé seja o responsavel legal por uma empresa que nado esta na lista, entre em contato com a Prefeitura através do Fale Conosco,
em www.pelotas.com.br/fazenda.

Caso vocé seja o contador responsavel por alguma empresa que nao esta na lista, fale com o responsavel legal para adicionar vocé pelo
sistema no menu Cadastro Econdémica, aba Responsaveis.

f INSCRICOES ECONOMICAS

Lista de inscricoes econdmicas vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista inscricao econdmica de sua responsabilidade que nao
conste na relacao abaixo, abra um Fale Conosco solicitando a revisao do cadastro. Caso na relacao abaixo conste uma inscricao econdmica que nao seja mais de

Se vocé nao possui
vinculo com alguma

inSCfiQéO econdmica, sua responsabilidade, clique em remover vinculo.
clique em o
X Remover Vinculo _
Inscricdo Econdmica Razdo Socia Relacdo com a Inscricdo Acoes
Se este painel ndo for | @ Q Q
exibido é porque nao 000000 XXXXXXXX Administrador
foi encontrado
nenhuma inscricdo 000000 XXXXXXXX Administrador
vinculada ao seu CPF. 000000 XXXXXXXX Administrador
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Na secao IM6VEIS~DE PROPRIEDADE DAS INSCRICOES ECONOMICAS, da mesma forma descrita
6 na secio INSCRICOES IMOBILIARIAS, analise os imoéveis de propriedade das empresas as quais
voceé é responsavel, de acordo com o Cadastro Imobiliario e Econdomico da Prefeitura.

A tabela mostra o n° da inscricdo econémica e razao social, o tipo de vinculo que vocé possui com a inscrigdo econdmica, o tipo de
propriedade que a inscricdo econdmica possui em relagao a inscricao imobiliaria.

" IMOVEIS DE PROPRIEDADE DAS INSCRICOES ECONOMICAS

Lista dos imoveis de propriedade das inscricoes econdmicas vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista imovel de propriedade
da inscricao econdmica que nao conste na relacao abaixo, ou algum imovel que conste na relacao abaixo que nao seja mais de propriedade da inscricao
econdmica, utilize o servico Averbacao de Nomes, disponivel no menu Servicos, para realizar a atualizacao cadastral.

6]

Inscricdo Econdmica Razdo Socia Funcdo Relacdo de Propriedade Inscricdo Imobiliaria Endereco do Imove
Q Q Q Q Q Q
000000 XXXXXXXXX Funcionario 1. Proprietario - Principal 000000000 XXXXXXXXX
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E no final da tela, clique no botdo [V cimaai=s
para aderir ao DTE.

O sistema nao
esta obrigando
fazer a adesao,
entao é possivel
deixar para a
préxima vez que
vocé logar no
sistema, para isto,
cligue em
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Bem-vindo a adesdo ao Domicilio Tributario Eletrénico de Pelotas v

Lista de inscricoes econdmicas vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista inscricao econdmica de sua responsabilidade que nao
conste na relacao abaixo, abra um Fale Conosco solicitando a revisao do cadastro. Caso na relacao abaixo conste uma inscricao econdmica gue nao seja mais de
sua responsabilidade, clique em remover vinculo.

[

Inscricdo Econdmica Razdo Socia Relacdo com a Inscricdo  Acdes
Q Q Q
000000 XXXXXXX Administrador
000000 XXXXXXX Administrador
000000 XXXXXXX Administrador

IMOVEIS DE PROPRIEDADE DAS INSCRICOES ECONOMICAS

Lista dos imoveis de propriedade das inscricoes econémicas vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista imovel de propriedade da
inscricao econdmica que nao conste na relacao abaixo, ou algum imovel que conste na relacao abaixo que nao seja mais de propriedade da inscricao econdmica, utilize
o servico Averbacao de Nomes, disponivel no menu Servicos, para realizar a atualizacao cadastral.

2
=

Inscricdo Econdmica Razdo Socia Funcdo Relacdo de Propriedade Inscricdo Imobiliaria Endereco do Imove
Q Q Q Q Q Q
000000 XXXXXXX Funcionario 1. Proprietério - Principal 00000000 XXXXXXX




O QUE ACONTECE QUANDO OCORRE UMA ALTERACAO CADASTRAL

DEPOIS QUE JA ADERI O DTE?

Domicilio Tributario Eletronico de Pelotas - Aviso de Alteracdo Cadastral s
MEUS DADOS DE CREDENCIAMENTO
Identificamos inscricoes vinculadas em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Com muito atencao, verifique as informacoes abaixo.
¥ Dados de Identificacao
CPF Nome Completo *
)
Nome Completo da Mae * Sexo Data de Nascimento *
Muhammad Ali (<] d - Q0
Natural - Cidade Natural - UF
Selecione ... -
B4 Endereco para Correspondéncia
Qu a nd (@] VOCé Iog ar Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro * NiGmero * Complemento
no ASTEN, o sistema @ @ @
. . . ;. Bairro * Municipio * UF * CEP *
ird verificar se houve o o o - o
alteragdes cadastrais *. Dados para Contato
vinculados em seu CPF E-Mail Principal E-Mail Secundério
e ira mostrar uma tela o
d e d ia' Iog fo) Semel ha nte DDD * Fone Celular * DDD Fone Residencial DDD Fone Comercial
~ Q ) [} Q
a da Adesao.
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2,

« O sistema ira destacar em vermelho as inscricdes que foram removidas o vinculo com seu CPF ou que mudaram de situacao
cadastral de ativo para outra situacao;

« Em amarelo as inscrigdes que tiveram uma mudanca do tipo de vinculo;
« Em verde as inscri¢des que foram vinculadas em seu CPF ou que mudaram de situagao cadastral para ativo;

« Em branco as sem modifica¢des;

INSCRICOES IMOBILIARIAS

Lista de imoveis vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista imovel de sua propriedade que nao conste na relacao abaixo, ou algum
imovel que conste na relacao abaixo que nao seja mais de sua propriedade, utilize o servico Averbacao de Nomes, disponivel no menu Servicos, para realizar a
atualizacao cadastral.

Inscricao Imobilidria Endereco Relacdo com o Imovel Situacdo

Q Q Q Q

000000 YOOOOXXXXX 1. Proprietario - Principal Relacdo com o imével alterada

000000 XOOOXXXXX 4, Proprietario - Secundério Imével vinculado ao seu CPF

000000 YOOOOOXXXX 3. Posseiro - Principal Sem Modificacdes
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COMO VEJO AS INSCRICOES QUE ADERI?

Logue no ASTEN, abaixo
do seu nome, clique em Meus Dados

e BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO

Meus Dados ¢# Mensagens Meus processos 0

Data inicial Data final Assunto N2 protocolo
Q0 @ B selecione .. 0 Q

Criadas por mim : Data Descricac

Inicio

Criadas pelo
grupo
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O sistema ira abrir uma janela com os seu dados de credenciamento.
Vocé podera atualizar as informacoes.

Também mostrara as inscricdes
que estao vinculadas em seu CPF.
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dados do Usuério

MEUS DADOS DE CREDENCIAMENTO

¥ Dados de Identificacao

Identificamos inscricoes vinculadas em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Com muito atencao, verifique as informacoes abaixo.

CPF

Nome Completo da Mae *

Natural - Cidade

4 Endereco para Correspondéncia

Nome Completo *

Data de Nascimento *

0 -
Natural - UF
Selecione ...

Tipo de Logradouro *
o -
Bairro *

(]

. Dados para Contato

Nome do Logradouro *

Municipio *

Numero *
(]

UF*
(]

Complemento
]
CEP*

E-Mail Principal

DDD * Fone Celular *

o

DDD

E-Mail Secundério

Fone Residencial

(]

DDD Fone Comercial
(]

INSCRICOES IMOBILIARIAS

cadastral.

Inscricdo Imobilidria Endereco

Q Q

Lista de imoveis vinculados em seu CPF junto a Prefeitura Municipal de Pelotas. Caso exista imovel de sua propriedade que nao conste na relacao abaixo, ou algum imovel
que conste na relacao abaixo que nao seja mais de sua propriedade, utilize o servico Averbacao de Nomes, disponivel no menu Servicos, para realizar a atualizacao

Relagdo com o Imével
Q

3. Posseiro - Principal

1. Proprietario - Principal

4, Proprietario - Secundério




COMO RECEBO UMA NOTIFICACAO ELETRONICA?

Quando vocé logar no ASTEN,
o sistema ira verificar se
existem novas notificacoes
enviadas para as inscri¢des
imobilidrias e econdmicas
que vocé aderiu na adesao

ao DTE.
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Notificacdo Eletrénica

Informagdes que identificam o tipo de
notificagdo e o texto encaminhado pela
Prefeitura. Se for exibido campo Prazo para
Defesa/Resposta, indica até quando vocé
podera solicitar defesa a notificagdo ou
responder a notificacao.

Dados da inscricdo econémica ou inscricdo
imobilidria notificada.

\

Responsaveis pela inscricdo econbmica e que aderiram
ao Domicilio Tributario Eletronico.

Os campos Data e Hora Ciéncia indicam quando a
pessoa leu a notificagdo.

OBS: uma notificagdo pode ser recebida por mais de
uma pessoa, desde que esteja vinculada a inscrigcdo e
aderido o DTE.

J

Documentos enviados pela Prefeitura.

Notificacao Eletrénica - Notificacao de Divida n® 000120/2020

Dados da notlficacao
Tipo de Notificagdo

D ¢ Size

Destlnatarlo

io/Razdo Social

Endereco

Responsavels

Nome

Q

CPF

Data Ciéncia

Q

Data de Notificagdo

[}
~
4}
c
I
I
]

Hora Ciéncia

Q

CPF/CNPJ

Tipo de Vinculo

Q

e

Anexos da notlficacao

Observacado

Q

Nome

Atencao

Eletronicas.

Vocé podera visualizar novamente esta notificacao a partir da tela inicial do sistema apos realizar o login, na aba Notificacoes




2,

Caso vocé receba uma
notificagdo enquanto esta
logado no ASTEN, sera
exibido na barra de menus
um aviso que chegou uma
nova notificagao.
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[Clique aqui para visualizar a notificacao. ]

SOLICITACAO DE SERVICOS = Notificagdes Eletrdnicas (1) |  Sair |
IPTU -~
Isencao de IPTU Averbacao de Nome Pesquisar Imovel Outras Solicitacoes de IPTU
Minhas Solicitacdes e
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ONDE FICAM AS NOTIFICACOES ELETRONICAS QUE RECEBI?

o BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO BManuais | @ sair
Mensagens Notificagdes eletronicas
Na tela InJCIO’ CllCIl:Ie.na aba Arrastar o cabegalho de uma coluna para aqui para agrupar por essa coluna ‘?’ ‘E‘ ‘E‘
Notificacoes eletrbénicas. —
Tipo de notificacdo N° da Data Permite recurso/resposta Destino
Para abrir a notificacao
e = Q Q Q Q
notificacao, a
. =
clique em & =
=
=
=
=
=
=
=
=
=
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RECEBI UMA NOTIFICACAO SOLICITANDO QUE ENVIE DOCUMENTOS.

CO M O FAgO? Notificagéo Eletrénica «
[ ]
Notificacao Eletrénica - Notificacao de Divida
' Dados da notificacao ‘
Tipo de Notificagdo Data de Notificagdo Prazo para Recurso/Resposta
[ ] L] ~ ~ L]
Abra a notificacao eletronica, 5 o s - -8 1 sulE=xam &= (]
L]
clique em gz
O sistema ira abrir uma janela para ‘
voce |r'1formar uma observac;ao e \{o.ce [ Destinatario
podera anexar os documentos solicitados. inscricoMunicipsl  Responsivel Tributirio/Razgio Social p—
Solicitar Recurso x
Despacho *
)
/@l
A — Data Ciéncia Hora Ciéncia Tipo de Vinculo
il - Q Q Q
Atencao
VocaxQodera visualizar novamente esta notificacao a partir da tela inicial do sistema apos realizar o login, na aba Notificacoes
Eletrénicas.

Fique atendo ao prazo, caso a notificacao
possua. \ /_ —
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RECEBI UMA NOTIFICACAO DE AUTO DE LANCAMENTO E INFRACAO.

CO M O A p R ES E N TO D E F E SA? Notlficacao Eletronica - Auto de Lancamento e Infracao
. Dados da notlficacao
Tipo de Notificagdo Data de Notificagdo Prazo para Recurso/Resposta
L] L] ~ ~ [ ]
Abra a notificacdo eletronica, S el o (e rsuleExam|e[]
clique em |EZjiEs)
O sistema ira abrir uma janela para ' Destinatario
vocé informar a defesa. Caso Seja Inscrigo Municipal Responsavel Tributario/Razdo Social CPF/CNP)
necessario, vocé podera anexar os ,
Ei
documentos. e
. yonsavel
Solicitar Recurso x fonsaves
CPF Data Ciéncia Hora Ciéncia Tipo de Vinculo
Despacho *
X
kos da notlficacdo
Anexos ‘T’ r.agéo Nome
o ] B
— [+]
[+]

v PREFEITURA
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O PRAZO PARA RESPONDER/ENVIAR DEFESA NAO EXPIROU E O
BOTAO PARA SOLICITAR NAO APARECE.

Abra a solicitacdo e verifique na aba Historico a pessoa
responsavel que respondeu a notificacao.

Notificacdo Eletrénica > X

Notlficacao Eletronica - Auto de Lancamento e Infracao

O sistema permite que seja enviada Notificagdo Anexos Histérico
resposta/defesa apenas uma vez

ificach =L
por notificagao. —
. R Abertaem | Etapa Situagdo Concluida | Concuida por Despacho
A Prefeitura podera responder ou o
arquivar. Se a Prefeitura responder, Q Q Q Q Q Q

qualquer responsavel pela inscrigao
podera enviar uma resposta a
Prefeitura.

v PREFEITURA
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NOTIFICACAO ELETRONICA?

COMO VEJO SE A PREFEITURA RESPONDEU O MEU DESPACHO A UMA

Na tela Inicio veja
aba Meus processos

° . PREFEITURA
Se possul um (@} MUNICIPAL
processo de "x=7 DEPELOTAS

Defesa/Resposta de BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO £ Manuais | ® Sair
Notificacao. S

Mensagens Notificagaes eletrnicas ce Meus processos €9
Este processo é Arrastar o cabegalho de uma coluna para aqui para agrupar por essa coluna EEEIRD
enviado apenas Processo Etapa Criadoem = Prazo  Descrigio
para quem fez o Q Q Q Q Q
ultimo despacho + =
para a Prefeitura.

0O Sem prazo @ No prazo @ Por vencer | Atrasado

Para abrir, clique

em e

, PREFEITURA
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9 Notificacdo Eletrénica > X

Notlificacao Eletronica - Auto de Lancamento e Infracao

Os demais responsaveis

~ o oge ~ Notifi 3 Al Histéri
poderao abrir a notificacao offficagac nexos istérico
pela aba Notificagcoes a\[a]
eletronicas. Abertaem | Etapa Situacso Condluida | Concuida por S
em

Qualquer responsavel pela
inscricao podera enviar um novo
despacho para Prefeitura
analisar, clicando em Enviar.

Ou arquivar em definitivo os
tramites da resposta/recurso,
clicando em Arquivar.

Retornar para analise

Arquivar Resposta/Recurso
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