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Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos — RILC

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — E instituido o Regulamento Interno de Licitaces e Contratos — RILC, da Companhia de Informatica
de Pelotas — COINPEL, em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de
2016.

Art. 2° — As licitagbes realizadas e os contratos celebrados pela COINPEL destinam-se a assegurar a
selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes
em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da obtengdo de
competitividade e do julgamento objetivo, conforme previsto no Art. 31 da Lei 13.303/2016.

Art. 3° — Nas licitagdes e contratos de que trata este RILC, serdo observadas as seguintes diretrizes:

| - padronizagdo do objeto da contratagao, dos instrumentos convocatérios e das minutas de contratos, de
acordo com normas internas especificas;

Il - busca da maior vantagem competitiva para a COINPEL, considerando custos e beneficios, diretos e
indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutengao, ao
desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdo econdmica e a outros fatores de igual
relevancia;

Ill - parcelamento do objeto, visando ampliar a participagdo de licitantes, sem perda de economia de
escala, e desde que nao atinja valores inferiores aos limites para contratagédo direta em razdo de valor;

IV - adocgao preferencialmente da modalidade de licitagdo denominada pregéo, instituida pela Lei n® 10.520
de 17 de julho de 2020, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado;

V - observagao da politica de integridade da COINPEL nas transagdes com partes interessadas.

VI - adogéao de procedimentos e definigcbes referenciadas da Lei Federal n°® 13.303/2016 e neste RILC.

Secgao |

Glossario de Expressoes Técnicas

Art. 4° — Na aplicacdo deste RILC, serdo observadas as seguintes defini¢cdes:
Aditivo Contratual ou Termo Aditivo: instrumento formal que tem por objetivo a alteragdo de

determinadas condi¢des pactuadas no contrato ja celebrado, e que deve ser formalizado durante o periodo de
vigéncia do contrato, de acordo com os limites impostos pelas clausulas contratuais e pela Lei.
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Adjudicagao: ato formal pelo qual a COINPEL atribui ao Licitante detentor da melhor proposta o objeto da

licitagdo. Mediante a adjudicagdo reconhece-se a existéncia de uma proposta adequada as exigéncias legais e

editalicias, encerra-se o procedimento licitatorio, e acaba-se gerando a expectativa de contratacdo para o
adjudicatario.

Administragcao Publica: administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado, sob contrato do
poder publico e das fundagdes por ele instituidas e mantidas.

Alienagao: toda transferéncia de dominio de bens ou direitos da COINPEL, mediante venda, permuta ou
doacgéo.

Amostra: objeto e/ou bem apresentado pelo licitante a COINPEL, a fim de que a qualidade e as
caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas nos termos exigidos no edital de
licitagao.

Anteprojeto de engenharia: peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e
fundamentais a elaboragéo do projeto basico, devendo conter minimamente, os seguintes elementos:

a) demonstragao e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos investimentos e definigcbes
relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) condi¢des de solidez, seguranga e durabilidade e prazo de entrega;

c) estética do projeto arquitetdnico;

d) parametros de adequagao ao interesse publico, a economia na utilizagédo, a facilidade na execugao,
aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) concepcgao da obra ou do servigo de engenharia;

f)  projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao adotada;

g) levantamento topografico e cadastral;

h) pareceres de sondagem;

i)  memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construgéo, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao.

Apostilamento ou Apostila Contratual: instrumento que tem por objetivo o registro de alteragdes de
cunho formal, de valor (reajustes) ou outros dispositivos previstos em contrato, que dispensam aditivo
contratual, desde que a alteragdo ndo implique em modificagdo do objeto do contrato.

Aquisigao: é todo o ato aquisitivo de produtos, materiais, equipamentos, pecgas e servigos.

Area Gestora (responsavel): Diretoria da COINPEL, responsavel por planejar e controlar as aquisigdes de
bens e servigos sob sua gestao, sendo competente para requisitar a compra ou contratagdo a Coordenagao
Administrativa e Financeira.

Area Solicitante: aquela que solicita por meio da Solicitacéo de Material/Servigos, a aquisicéo de bens e/ou
servigos a Area Gestora.

Ata de Registro de Preg¢os: documento no qual se registram os pregos, fornecedores, participantes e
condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢gdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a COINPEL a firmar as contratagées que deles
poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as licitagbes,
sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigdes.

Atestado de Capacidade Técnica: é o documento emitido por contratante que atesta de que forma o
fornecedor/contratado atendeu as clausulas contratuais.
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Autoridade Competente: autoridade com poder de decisdo final sobre aquisi¢des, compras, edital de

licitacdo e seus documentos anexos, bem como sobre contratos, aditivos, rescisdo e aplicacdo de sancoes,
conforme algcadas definidas no estatuto social ou normas internas da COINPEL.

Autorizagcao de abertura: autorizagdo pela autoridade competente, para abertura de processo para
compra, aquisi¢do ou servico requisitado pela area gestora.

Autoridade superior: autoridade responsavel pela designagcdo de Comissao de Licitagdo e do Pregoeiro, a
quem estes ficam vinculados.

Bem mével: sdo os materiais (inclusive equipamentos), aplicados ou n&o as atividades fim da COINPEL e
que podem ser removidos de um lugar para o outro, sem perda de sua forma ou substancia.

Beneficiario da ata de registro de pregos: fornecedor que venceu uma licitagdo para registro de precos e
que assinou a Ata.

Bens e servigos comuns: produtos ou servigos caracterizados pela padronizagdo de sua configuragéo,
viabilizada pela auséncia de necessidade especial a ser atendida e pela experiéncia e tradicdo do mercado,
que podem ser encontrados facilmente no mercado fornecedor, cuja escolha pode ser feita tdo somente com
base nos precos ofertados, haja vista serem comparaveis. O bem ou servigo sera comum quando for possivel
estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificagdes usuais utilizadas no mercado,
padrées de qualidade e desempenho peculiares ao objeto.

Bens inserviveis: sdo aqueles que, por razées de ordem técnica ou operacional, ndo se encontrem aptos,
Uteis ou necessarios para a prestacao dos servigcos da COINPEL.

Cadastro de fornecedores: registros cadastrais de fornecedores, podendo ser utilizado para efeito de
habilitacdo em licitagbes, dispensas e inexigibilidades, permitir a participacdo em compras eletrbnicas e
substituir documentos necessarios a celebragao de contratos administrativos pertinentes a contratagcéo de bens
e servigcos, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n°. 13.303/2016.

Carona ou o6rgao participante: 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica que nao integra a Ata de
Registro de Precos e a ela adere durante sua vigéncia.

Celebragao de Contrato: momento em que se aperfeigoa o vinculo contratual, por meio da assinatura das
partes no Instrumento Contratual, ou na auséncia deste, por qualquer forma prevista ou ndo vedada por este
RILC.

Comissao de Licitagao: 6rgédo colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos 3 (trés)
membros titulares e 1 (um) suplente, empregados pertencentes ao quadro permanente da COINPEL,
formalmente designados, com a fungao de, entre outras, receber documentos, processar e julgar licitagdes.

Contratagdao continuada ou prestacao de servigos continuados: situacdo em que a necessidade
permanente ou prolongada do objeto imp&e a parte contratada o dever de realizar uma conduta que se renova
ou se mantém no decurso do tempo durante a vigéncia contratual.

Contratacgao direta: contratagido celebrada sem realizagdo de processo licitatério prévio.

Contratagao integrada: contratagdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos projetos basico e
executivo, a execugao de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacao
e as demais operacgdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido
no art. 42 da Lei Federal 13.303/2016.

Contratagao por tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou
sem fornecimento de material.
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Contratagdao semi-integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento do projeto
executivo, a execugao de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagao
e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido
no art. 42 da Lei Federal 13.303/2016.

Contratada: pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condigdo de adquirente de direitos,
prestadora de servicos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢cdo de alienante de direitos,
tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: acordo de vontades entre duas ou mais pessoas, com o propdsito de criar, modificar ou extinguir
direitos ou obrigagdes.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse reciproco comum em regime
de mutua colaboragao, celebrado com pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para promogéo de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovacéo tecnoldgica, com ou sem repasse de
recurso financeiro ou de qualquer outro meio de colaboragao, tal como cessdo de pessoal, matéria-prima,
insumos ou transferéncia de tecnologia.

Documento fiscal: documento com informagdes (data, descricdo, pre¢o, dados do fornecedor ou prestador
de servigo, etc.) que comprovem determinada aquisigdo ou servigo prestado. Exemplos: cupom fiscal, nota
fiscal ou nota fiscal eletrdnica.

Edital de chamamento publico: ato administrativo normativo por meio do qual se convoca potenciais
interessados para procedimento de credenciamento, pré-qualificacdo, manifestagcdo de interesse e outros
necessarios ao entendimento de uma necessidade especifica.

Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situagdo que possa ocasionar
prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e causar prejuizos e transtornos ao normal funcionamento e atividades operacionais e
administrativas da COINPEL.

Empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de obras,
servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até sua entrega ao contratante
em condicdes de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
condi¢cdes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as
quais foi contratada.

Empreitada por prego global: contratac&o por preco certo e total.

Empreitada por prego unitario: contratagcao por preco certo de unidades determinadas.

Equipe de apoio: equipe integrada por empregados pertencentes ao quadro permanente da COINPEL,
para prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

Fase externa: fase da licitagdo que inicia com a divulgagdo do instrumento convocatério e finaliza com a
homologacgao, anulagao ou revogagao do processo licitatério.

Fase interna: fase da licitagdo que inicia com a autorizagdo de abertura de licitagdo e finaliza com o envio
do processo para analise e emissdo de manifestagéo juridica.

Fiscal do contrato: representante da COINPEL especialmente designado na especificagdo constante no
processo licitatério ou no contrato celebrado, para acompanhar e fiscalizar a execugcdo de determinado
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contrato, tendo por finalidade verificar o fiel cumprimento das obrigagbes contratuais assumidas pelo
fornecedor, bem como a qualidade dos produtos e servigos prestados (niveis de servigos) a COINPEL, pregos
e quantidade.

Formalizagao do instrumento de contratagao: € o contrato assinado entre as partes, ou, na auséncia
deste, o instrumento alternativo.

Garantia contratual: garantia exigida da contratada com objetivo de assegurar a plena execucdo do
contrato.

Gestao administrativa do contrato: servico administrativo geral de gerenciamento de todos os contratos,
tais como reequilibrio econédmico-financeiro do contrato, incidentes relativos a pagamentos, questdes ligadas a
documentacdes, controle de prazos de vencimento, prorrogagoes.

Homologagao: ato pelo qual a Autoridade Competente declara a legalidade e ratifica todos os atos
praticados no procedimento licitatério, deliberando sobre a conveniéncia da contratacao.

Inexecugédo do contrato: descumprimento total ou parcial de clausulas do contrato e condicbes ajustadas,
devido a agao ou omissao de qualquer das partes.

Instrumento convocatério ou edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante, assinado pela
autoridade competente, contendo as regras para disputa licitatéria e para a futura contratacao.

Inexigibilidade: ocorre perante uma determinada circunstancia que impede o carater competitivo numa
eventual disputa, tornando-se, assim, inexigivel a licitagdo. As situagdes que ensejam a inexigibilidade de
licitagdo nao estdo todas expressamente previstas em Lei, no entanto, pode a Autoridade Competente
justificadamente deixar de realizar a licitagdo quando devidamente caracterizada a impossibilidade de se
estabelecer a competicao.

Item: conjunto de objetos idénticos ou de mesma natureza.

Julgamento: fase do procedimento licitatério onde a Comisséo de Licitagcdo ou o Pregoeiro, no caso de
pregdo, com base nas condigdes editalicias, analisa, classifica e habilita ou inabilita as propostas e habilitagdo
apresentadas pelos Licitantes.

Laudo técnico: formulario emitido, quando necessario, a partir da recepgao técnica para atestar que o bem
se encontra em perfeitas condi¢des de uso e de acordo com as especificagdes exigidas no contrato.

Leilao: modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens modveis e inserviveis
para a COINPEL ou para a alienagao de bens iméveis cuja aquisicao haja derivado de procedimentos judiciais
ou em dagdo em pagamento, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor de avaliagdo.

Licitagdo / processo licitatério / certame: procedimento administrativo formal, realizado anteriormente a
contratacdo, que, obedecendo a igualdade entre os participantes interessados, visa escolher a proposta mais
vantajosa a COINPEL, com base em parametros e critérios antecipadamente definidos em instrumento
convocatorio ou edital, de acordo com a Lei.

Licitacdo deserta: ocorre quando o procedimento licitatério € encerrado em razdo da auséncia de
interessados/licitantes no certame.

Licitacdo fracassada: ocorre quando o procedimento licitatério é encerrado em razdo da desclassificagédo
das propostas ou lances, e/ou inabilitagdo de todos os participantes no certame.

Licitadora: aquela que licita, no caso a COINPEL, como organizadora e interessada em promover o
processo licitatorio.

Avenida Domingos de Almeida 1785, salas 27 e 28, CEP 96.085-470, Bairro Areal, Pelotas/RS, Fone: (53) 3284-3600



. PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS / RS.
C =1 : n p e l_ COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL.

Empresa Publica Municipal de Direito Privado.
companhia de informatica de pelotas ~ CNPJ n® 91.560.573/0001-25.

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC
Versao 16/11/2020
Base Legal: Lei Federal 13.303/2016 e alteragdes.

Pg 6/59

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento licitatério ou que
teve sua documentacado e/ou proposta efetivamente recebida em procedimento licitatério pela Comissao de
Licitagdo ou Pregoeiro.

Modo de disputa aberto: procedimento de disputa com possibilidade de apresentacdo de lances
sucessivos em sessao publica, crescentes ou decrescentes, de acordo com o critério adotado no certame.

Modo de disputa fechado: procedimento de disputa por meio do qual os licitantes apresentam suas
propostas comerciais sem possibilidade de lances sucessivos. As propostas se mantém sigilosas até a data e a
hora definidas para que sejam divulgadas.

Multa contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, para situagées que evidenciam o
descumprimento total ou parcial de obrigagdes contratuais (compensatéria) ou que gerem atraso no
cumprimento de obriga¢des contratuais (moratoria).

Objeto contratual: objetivo de interesse da COINPEL a ser alcangado com a execugéo do contrato .

Ordem de compra / ordem de servigo: instrumento alternativo substituto do contrato que cria a obrigagao
de pagamento a um fornecedor, condicionada a entrega de bens ou a prestagdo de servigos, nos casos de
compra imediata e integral, da qual nao resulte obrigagao futura.

Orgao aderente: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que, ndo tendo participado dos
procedimentos iniciais da Licitagdo, adere a uma ata de registro de pregos da COINPEL para celebragdo de
contrato.

Orgao gerenciador: 6rgao ou entidade da Administragdo Publica responsavel pela condugdo do conjunto
de procedimentos do certame para registro de pregos e pelo gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele
decorrente.

Partes contratuais: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que, por tal razdo, sejam titulares de
direitos e obrigacdes.

Planilha de formagdo de pregos: documento habil a demonstrar a formacdo de pregos a partir do
detalhamento de todas as parcelas (custo, insumos, ect.) que o compbde.

Prec¢o inexeqiiivel: aquele que ndo venha a ter demonstrada a sua viabilidade através de documentagao
que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do contrato, condigcbes estas necessariamente
especificadas no ato convocatorio da licitagdo. No caso de licitagdes para obras e servigos de engenharia,
consideram-se manifestamente inexequiveis as propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por
cento) do menor dos seguintes valores: a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcamento estimado pela COINPEL; ou b) valor do orgamento estimado pela
COINPEL.

Portal de Compras Publicas: sitio eletrénico que concentra as atividades relacionadas as compras tais
como: cadastro de fornecedores, pregdes, registro de pregos, cotagao eletrbnica e banco de pregos.

Preco de referéncia: conjunto de pregos unitarios e global estimados para cada item de uma licitagéo,
como referéncia para o julgamento da Comissao de Licitagdo ou do Pregoeiro, obtido por pesquisa prévia de
mercado com o objetivo de melhorar as condi¢bes da negocia¢cdo com o vencedor.

Pregao eletronico: modalidade de licitagdo instituida pela Lei Federal n°. 10.520/02, que pressupde a
realizagdo de lances ou ofertas em sistema eletrénico publico.
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Pregao presencial: modalidade de licitagdo instituida pela Lei Federal n°. 10.520/02, que pressupde a
realizacado de lances ou ofertas de forma presencial pelos Licitantes.

Pregoeiro: empregado da COINPEL, pertencente ao quadro permanente, formalmente designado, com a
funcdo de, entre outras, receber documentos, processar € julgar as licitagdes na modalidade pregéo.

Procedimento de manifestacao de interesse ou PMI: procedimento anterior a licitagdo, destinado a
identificar os fornecedores que reunam condigbes de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou a
execucgao de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢cdes previamente estabelecidos e bens que atendam as
exigéncias técnicas e de qualidade da administragéo publica.

Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitacdo, elaborado com
base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucgdo, nos termos do inciso VI, do art. 42. da Lei Federal n°.
13.303/2016.

Projeto executivo: conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, servigo
ou fornecimento de bens, nos termos do inciso 1X, do art. 42, da Lei Federal n°. 13.303/2016.

Proposta: documento através do qual o Licitante oferta seu bem e/ou servigo a COINPEL indicando o seu
prego, nas condigdes previstas no ato convocatorio.

Prova de Conceito (POC): destina-se a permitir que a COINPEL se certifique sobre a efetiva adequagéao
entre o objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condi¢des técnicas estabelecidas no edital.

Reajuste contratual: atualizacdo monetaria do pregco pactuado no instrumento contratual, mediante
aplicacao de indice definido em contrato.

Reequilibrio econémico-financeiro do contrato: é a forma de restabelecimento da equagao econdmica
inicial do contrato, quando esta for abalada por fatos imprevisiveis (extraordinarios) ou previsiveis (ordinarios).
No caso de alea ordinaria e previsivel, deve ser adotado o método de reequilibrio econémico-financeiro pelo
reajuste de pregos por indice geral ou especifico previsto em contrato ou, quando se tratar de prestagdo de
servico continuado com dedicagédo exclusiva de méo de obra, o método da repactuagdo. No caso da élea
extraordinaria e imprevisivel, deve ser adotado o método da revisdo de pregos para o reequilibrio econdmico-
financeiro.

Registro de Precos: licitacdo realizada para registrar pregos com vistas as contrata¢des futuras, com prazo
de validade determinado de até 12 (doze) meses.

Regularidade fiscal: comprovagao de regularidade das obrigagdes fiscais do fornecedor ou licitante.

Rescisao contratual: encerramento do contrato antes do término de sua vigéncia.

Revogacao de processo de licitagdo: ato por meio do qual a COINPEL torna sem efeito um processo
licitatorio, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

RILC: Regulamento Interno de Licita¢gdes e Contratos.

Servigo: atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a COINPEL, tais como

demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagio, reparagao, adaptacdo, manutencgao,
transporte, locagao de bens, publicidade ou seguro.
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Servigo técnico profissional especializado: servigo cuja capacitagdo para o seu exercicio depende de

habilidades ou conhecimento tedrico especifico como exemplos: estudos técnicos, planejamentos e projetos

basicos ou executivos; pareceres, pericias e avaliagdes em geral; assessorias ou consultorias técnicas ou

auditorias financeiras ou tributérias; fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos; patrocinio

ou defesa de causas judiciais ou administrativas; treinamento e aperfeicoamento de pessoal; restauracdo de
obras de arte e bens de valor histérico.

Servigcos de engenharia: servicos associados diretamente a trabalhos de construgéo, reposicao, reforma e
ampliacdo assim considerados pela Legislagcao pertinente e sujeitos a fiscalizagdo do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA ou, conforme o objeto, do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU.

Setor responsavel: componente da estrutura organizacional configurado para atender as necessidades
provenientes da divisao de trabalho.

Sistema de registro de preg¢os (SRP): conjunto de procedimentos para registro formal de pregos para
contratagdes futuras, relativos a prestagdo de servicos, inclusive de engenharia, de aquisicdo de bens e de
execugao de obras com caracteristicas padronizadas, precedido de licitagcdo, com prazo de validade
determinado.

Situacao de emergéncia: aquelas caracterizadas pela urgéncia de atendimento de situagcdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares. Aplicam-se somente para os bens necessarios ao atendimento da situagado
emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180
(cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia, vedada a
prorrogacgao dos respectivos contratos.

Sobreprego: ocorre quando os precos orgados para a licitagdo ou os precos contratados sao
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um
item, se a licitagdo ou a contratagdo for por pregos unitarios de servigo, ou ao valor global do objeto, se a
licitagdo ou a contratagéo for por preco global ou por empreitada.

Solicitagcao de material/servigos: documento proprio da COINPEL para solicitar materiais/servigos.

Solugao de tecnologia da informag¢ao e comunicagdo: aquisicdes e contratagdes para atendimento as
demandas de tecnologia da informagéo e comunicagao, compreendendo hardware, software e servigos.

Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da COINPEL, caracterizado, por exemplo:

a) pela medigdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execugdo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuigdo da
qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) por alteragcdo no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem o desequilibrio
econdmico-financeiro em favor do contratado;

d) por outras alteragdo de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados,
distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogagao injustificada do prazo contratual com custos
adicionais para a COINPEL ou reajuste irregular de precos.

Termo de recebimento definitivo: € o documento que condiciona o pagamento, quando especificado em
instrumento convocatério. Nao tem carater de atestado de capacidade técnica e nao isenta a contratada das
responsabilidades sobre o pleno funcionamento de todas as funcionalidades e vantagens oferecidas pelos
produtos ao longo da vigéncia contratual e/ou garantia.

Termo de recebimento provisério: € o documento que recebe provisoriamente o objeto do contrato,

quando especificado no instrumento convocatério. A partir de sua emissao a COINPEL tera um prazo explicito
no documento para a aprovagao do objeto.
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Termo de referéncia (TR): documento obrigatério, integrante do edital, que devera conter os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obriga¢des
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execugao e a fiscalizagdo contratual e
a permitir a definigdo do valor estimado da futura contratacao.

CAPITULOII

DISPOSIGOES GERAIS SOBRE LICITAGOES E CONTRATOS

Secao |

Instauragao e Fases do Processo Licitatério

Art. 5° — Ressalvados os casos previstos neste RILC, nas normas ou legislagbes aplicaveis, a competéncia
para autorizar a instauragao de processo licitatério, de processo de contratagao direta, de celebracdo de
contrato e termos aditivos € definida em razéo do valor do objeto do negdcio juridico.

Art. 6° — As autorizagOes para celebragdo de contratos ficam condicionadas a estreita observancia dos
limites impostos pelo Estatuto Social da COINPEL e legislacdo especifica.

Art. 7° — Além das finalidades previstas no Art. 2 deste RILC, as contratacdes da COINPEL deverao cumprir
0s objetivos sociais que estédo definidos em seu Estatuto Social.

Art. 8° — O processo licitatdrio de que trata este RILC observara a seguinte sequéncia de fases:

|- preparagao;

Il - divulgacao;

lll - apresentagdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociagao;

VII - habilitagao;

VIl -interposig¢éo de recursos;

IX - adjudicagao do objeto;

X- homologagéo do resultado ou revogagéo do procedimento.

§ 1° — A fase de que trata o inciso VIl do caput, podera, excepcionalmente, anteceder as referidas nos
incisos lll a VI do caput, desde que expressamente previsto no instrumento convocatorio.

§ 2° — Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput serdo efetivados
preferencialmente por meio eletrénico, nos termos definidos pelo instrumento convocatério, devendo os avisos
contendo os resumos dos editais das licitagdes e contratos abrangidos por este RILC serem previamente
publicados no Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Sul.

Secgao Il

Impedimentos para Participar de Licitagcoes e Outras Vedagoes

Art. 9° — Estara impedida de participar de licitagbes e de ser contratada pela COINPEL a empresa:
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I - cujo administrador ou so6cio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado da COINPEL;

Il - esteja cumprindo a pena de suspenséao do direito de licitar ou contratar aplicada pela COINPEL;

lIl - declarada inidbnea pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;

V - cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢éo;

VII - cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VIII -que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidénea.

§ 1° — Aplica-se a vedagéo prevista no caput:

|- & contratacdo do préprio empregado ou diretor da COINPEL, como pessoa fisica, bem como a
participagao dele em procedimentos licitatérios, na condicéo de licitante;

Il - aquem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com :

a) diretor da COINPEL,;

b) empregado da COINPEL cujas atribuicdes envolvam a atuagdo na area responsavel pela licitagao ou
contratagao;

c) autoridade da Administragdo Publica do Municipio de Pelotas/RS.

Il - cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de socio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido o
vinculo com a COINPEL ha menos de 6 (seis) meses.

§ 2° — Em todo processo licitatorio devera ser apresentada declaragéo pelo licitante de ndo enquadramento
em nenhuma hipétese de impedimento previsto em lei e neste RILC.

CAPITULO Il

FASE INTERNA DO PROCESSO LICITATORIO

Secao |

Planejamento e Preparagao das Contratagoes

Art. 10 — As aquisigdes e contratagdes serdo antecedidas por planejamento prévio e detalhado, com a
finalidade de otimizar o desempenho da COINPEL, proteger o interesse publico envolvido, com transparéncia e
equidade, com vistas a maximizar seus resultados e finalidades estatutarias.

§ 1° — O planejamento sera iniciado com identificacdo da necessidade e por meio da elaboragéo do termo
de referéncia e/ou projeto basico, com as especificagbes técnicas necessarias.

§ 2° — A forma de contratagao a ser adotada € de responsabilidade do Setor Administrativo, que classificara
e conduzira o processo dentro das exigéncias legais, com o aval do Diretor Administrativo e Financeiro.

Art. 11 — As fases do processo licitatorio atenderao as seguintes sequéncias de atos e serao instruidas com
as seguintes documentagdes:
| - solicitagdo detalhada de contragdo para aquisicdo de bens, execugdo de servigos ou de obras,
acompanhada da respectiva justificativa e orgamentos.
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Il - a orgamentagdo, observando a qualidade da contratagdo pretendida, servira para determinar o valor
que norteara o processo, observado o sigilo previsto no Art. 14 deste RILC e do Art. 34 da Lei Federal
n°. 13.303/2016.

Il - o Projeto Basico ou Executivo, requisito prévio e obrigatério nas licitagdes para contratagdo de obras e
servico de engenharia, ou o Termo de Referéncia, para as demais contratagdes.

IV - indicacado de disponibilidade de recursos financeiros para a contratagao.

V - aprovagdo da Autoridade Competente e da Diretoria Executiva, conforme o caso, para inicio do
processo, devidamente motivada e analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia
para a COINPEL.

VI - ato de designagéo da comisséo de licitagdo ou do pregoeiro, conforme o caso;

VIl - elaboragdo da minuta do instrumento convocatdrio, do instrumento de contrato ou equivalente e outros
anexos.

VIII - pareceres juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, quanto ao aspecto da
legalidade, e outras aprovagdes, conforme o caso.

IX - comprovante de publicidade da licitag&do, dispensa ou inexigibilidade, nos termos dos Art. 65 e 66 deste
RILC.

X - originais das proposta e anexos e dos documentos de habilitagcdo que as instruirem.

Xl - atas, relatorios e deliberagdes da comissao de licitagdo/pregoeiro e da autoridade competente, quando
for o caso.

XII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacoes e decisoes;

Xl -atos de homologacgao e adjudicacao do objeto da licitagao.

XIV -despacho de anulagao, revogagdo, deser¢gdo ou fracasso da licitagdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente.

XV - termo de contrato ou instrumento alternativo, conforme o caso.

XVI -outros comprovantes de publicagdes ou de demais atos pertinentes.

XVIl - demais documentos relativos a licitagao.

Art. 12 — O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia devera ser obtido a
partir de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgao Civil (Sinapi), no caso de construgéo civil em
geral.

Paragrafo unico: No caso de inviabilidade de definigdo dos custos consoante com o disposto no caput
deste artigo, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administragdo publica federal, em
publicagdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em
pesquisa de mercado.

Art. 13 — O orgamento de referéncia do objeto da contratagdo no caso de aquisi¢des ou de contratagdo de
servigos sera realizada a partir dos seguintes critérios:

| - precos praticados em contratos firmados pela COINPEL ou pregos obtidos em contratos ou banco de
precos e homepages de outros 6rgaos ou entidades publica;

Il - pesquisa com fornecedores ou prestadores de servigos, conforme o caso;

lll - precos de tabelas oficiais;

IV - valores registrados em atas de Sistema de Registro de Pregcos — SRP, cuja vigéncia tenha expirado ha,
no maximo, 12 (doze) meses;

V - valores fixados por 6rgaos oficiais ou estabelecidos em publicagdes especializadas ou em sitios
eletrénicos de fornecedores e de comparagao de pregos;

VI - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso;

VII - Portal de Compras Publicas;

VIII - sitios eletrénicos especializados em manter bancos de pregos atualizados.
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§ 1° — A pesquisa de pregos do orgamento de referéncia devera contemplar pelo menos 3 (trés) precos para
cada item de material ou servicgo, identificados por meio das fontes acima indicadas.

§ 2° — O resultado da pesquisa podera ser a média, mediana ou menor dos precos obtidos.

§ 3° — Excepcionalmente sera admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) precos mediante comprovagao da
area solicitante, responsavel pela pesquisa de pregos, que todas as fontes possiveis foram consultadas.

§ 4° — A utilizagdo de outro critério para estimativa de valor maximo esta condicionada a justificativa emitida
pelo Diretor da area solicitante.

§ 5° — Caso se verifique, apds a realizacdo da pesquisa de pregos, a necessidade de se alterar o termo de
referéncia, ou projeto basico, a Area Solicitante devera formular novo levantamento de precos, ressalvadas as
hipéteses em que a mudanga processada n&o afetar o valor da proposta ou a alteragao do objeto.

Art. 14 — O valor estimado da contratagéo sera sigiloso, facultando-se a COINPEL, mediante justificativa na
fase preparatéria, conferir publicidade ao valor maximo estimado do objeto da licitagdo, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informag¢des necessarias para a elaboragédo das
propostas.

§ 1° — Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, a informacgéo de que
trata o caput deste artigo constara do instrumento convocatério.

§ 2° — No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragéo sera incluido no
instrumento convocatdrio.

§ 3° — A informacéo relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que tenha carater sigiloso, sera
disponibilizada a 6rgéos de controle externo e interno, devendo a COINPEL sua disponibilizacdo aos 6rgéaos de
controle, sempre que solicitado.

Secgao Il

Das Alienagoes de Bens

Art. 15 — A alienacao de bens pela COINPEL sera precedida de:

| - avaliagao formal do bem contemplado, ressalvadas as hipoteses previstas nos incisos XVI a XVII do
Art. 29 da Lei Federal n°. 13.3030/2016;
Il - licitag&o, ressalvado o previsto no § 3° do artigo 28 da Lei Federal n°. 13.3030/2016.

§ 1° — A avaliagédo formal sera feita observando-se as normas regulamentares aplicaveis, admitindo-se a
aplicagao de redutores sobre o valor de avaliagado apurado ou apreciagdo como bem sem valor econémico, nos
casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econémica, social, ambiental e operacional, bem como,
riscos fisicos, sociais e institucionais os autorizem, tais como:

a) incidéncia de despesa que nao justifiquem a sua manutengao no acervo patrimonial da COINPEL;

b) classificagdo do bem como antiecondbmico, ou seja, de manutencdo onerosa ou que produza
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

c) classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que
se destina ou quando a recuperagao ultrapassar cinquenta por cento de seu valor de mercado;

d) classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condigcbes de uso, mas nao esta
sendo aproveitado, ou aquele para o qual ndo ha mais interesse;

e) outros fatores ou redutores de igual relevancia.

§ 2° — Caso o valor total de avaliagdo seja inferior a soma do valor total residual dos bens, sera
responsabilidade da Diretoria aprovar a avaliagdo, em consonancia com o Conselho de Administragao.

§ 3° — O desfazimento, o reaproveitamento, a movimentacdo e a alienagdo de bens inserviveis serao
regulados e as normas serdo definidas em instrumento normativo interno e poderdo ocorrer mediante os
seguintes procedimentos:

a) alienacao gratuita ou onerosa;
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b) cessdo ou comodato;

Secgao lll

Do Termo de Referéncia

Art. 16 — O termo de referéncia € documento obrigatorio, integrante do edital, e devera conter os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o objeto da licitagdo e devera
estabelecer as condigdes relativas a aquisicao ou a prestagao de servigos pretendida.

Art. 17 — Cabe ao Setor Administrativo em conjunto com a Area Solicitante, responsavel pela especificagdo
técnica, elaborar o termo de referéncia.

Paragrafo unico: Devera constar do termo de referéncia no minimo:

| - definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as especificagdo que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicéo;

Il - justificativa da contratacdo: justificar de forma clara e detalhada a necessidade de aquisicdo do bem,
produto ou servigo e suas implicagdes nas atividades da COINPEL;

lIl - motivagao da contratagdo: justificando a escolha da solugéo técnica adotada;

IV - disponibilidade de elementos ou documentos técnicos indispensaveis a perfeita caracterizagdo do
objeto licitado, incluindo niveis de servigo;

V - indicagdo de marca ou modelo, nos termos do inciso |, do Art. 47, da Lei n°. 13.303/2016:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor constituir o unico
capaz de atender o objeto do contrato;

c) quando for necessaria, para compreensdao do objeto, a identificagdo de determinada marca ou
modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera obrigatério o acréscimo da expressao “ou
similar ou de melhor qualidade.

VI - documentacgao de qualificagdo técnica a ser exigida no edital, quando cabivel, a exemplo de atestado,
visita, Responsavel Técnico e registro em Conselho de Classe;

VII - visita ou vistoria, se aplicavel, devera informar aos licitantes a faculdade de realizagao de visita técnica,
indicando os dias e horarios em que acontecera, e ainda, o nome e forma de contato (e-mail e telefone)
do responsavel, empregado da COINPEL afeto a area técnica, por acompanhar os licitantes;

VIII -requisitos de conformidade da proposta com a apresentacdo de marca, planilha de composi¢éo de
precos e demais informacgdes que se fagam necessarias;

IX - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo e na fase de julgamento das propostas ou
de lances, desde que justificada a necessidades de sua apresentacao, observado o disposto no inciso Il
do Art. 47 da Lei Federal 13.303/2016:

a) podera ser exigida como condigdo de aceitabilidade da proposta, a adequagdo as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificagdo da qualidade do produto por
instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
(SIMETRO);

b) devera ser previsto o procedimento e as condi¢gbes técnicas para sua avaliagdo, que devera se
pautar em critérios objetivos;

X - exigéncia de realizagao de prova de conceito (POC) e os requisitos para sua verificagdo, quando for o
caso, contendo objetivo e abrangéncia, cronograma, atribuigbes da comissdo de avaliagdo, testes,
documentacao/material de avaliagao e resultados;

XI - critérios para que os produtos entregues ou servicos prestados sarjem aceitos, tais como endereco,
data, horario, entrega fracionada ou integral, recebimento provisorio, recebimento definitivo e
conformidade com a descrigao;

XII -subcontratagdo, se for o caso, devera informar a possibilidade de a futura contratada subcontratar
parcela do objeto da licitagdo, indicando seu limite e quais parcelas poderdo ser subcontratadas, nos
termos do Art. 78 da Lei n°. 13.303/2016;
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XIIl -prazo de vigéncia: devera indicar o prazo contratual, que ndo podera ultrapassar 5 (cinco) anos,
contados a partir da sua celebragao, exceto:
a) para projetos previstos no plano de negécios e investimentos da COINPEL;
b) nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de mercado
e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do negdcio.
X1V - prazo de execucdo correspondente a entrega de objeto certo e determinado, em caso de
contratos de escopo;
XV -quando a execugao do objeto for por etapas, necessario a apresentagdo de cronograma de execugao,
no qual constara o prazo de cada uma delas;

XVI - condi¢cao de pagamento apds o aceite do produto ou servigo, devendo ser informado o nimero
o parcelas, quando for o caso;

XVII - critério de julgamento incluindo a divisdo em lotes ou itens;

XVIII - devera constar os deveres e obrigagbes da contratada e da COINPEL, para além daquelas
obrigacOes gerais deste RILC, de acordo com a especificidade do objeto da contratagao;

XIX - descricdo do Acordo de Nivel de Servico (SLA) exigido, com o requisito de qualidade e

respectivos indicadores;

XX -procedimentos de fiscalizagdo do contrato com indicacdo de seu fiscal e suplente que atuara nas
auséncias do titular, por qualquer motivo, inclusive férias, conforme previsto em instrumento normativo
interno;

XX -requisitos de sustentabilidade ambiental que indiquem quais requisitos serdo exigidos dos licitantes, de
acordo com a natureza do objeto, se aplicavel, nos termos do § 1°, art. 32 da Lei n°. 13.303/2016;

XXII - definicdo de objeto e obrigagbes contratuais com avaliagdo da viabilidade de adogédo de
critérios de sustentabilidade, preservando-se o carater competitivo do certame e a economicidade da
contratacgao;

XXII - matriz de risco, se cabivel, indicando os riscos contratuais especificos, € determinando a quem
serdo atribuidos, de acordo com a natureza do objeto a ser contratado;

XXIV — aceite de participacao de empresas reunidas em consoércio, se for o caso;

XXV - sangdes cabiveis previstas neste RILC, conforme legislacdo em vigor;

XXVI — quando a licitagédo for para registro de pregos, devera constar também do termo de referéncia, o
registro de pregos de mais de um fornecedor e a aceitagédo ou ndo de carona, se for o caso;

XXVII — demais condi¢des essenciais para o fornecimento ou para a prestagcdo do servico, de acordo com
as respectivas peculiaridades.

Art. 18 — O termo de referéncia devera ser assinado pela(s) area(s) responsavel(eis), podendo ser
considerada responsavel a area solicitante, gestora e técnica, conjunta ou separadamente, a depender da
complexidade do objeto.

Art. 19 — Deverao ser encaminhadas justificativas pela area solicitante e/ou area gestora, conforme o caso,

sobre:

|- indicagdo de marca de produto como referéncia devendo, nesse caso, ser assinada pelo(s)
responsavel(eis) técnico(s);

Il - aceite de consoércio;

Il - néo aplicagdo do direito de licitacdo exclusiva para microempresa (ME) / empresa de pequeno porte
(EPP) e/ou da quota de até 25% (vinte e cinco por cento) de exclusividade nos casos em que a Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 assim impde;

IV - requisitos de aceitagdo e de pontuagdo das propostas, se for o caso, e das exigéncias de habilitacao
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes;

V - adogédo do sistema de registro de precos, se for o caso;

VI - fixacado dos fatores de ponderagao na avaliagdo das propostas técnicas e de preco, quando escolhido
o critério de julgamento por técnica e preco;

VI - necessidade de exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagao;

VII - realizacdo de licitagdo em forma presencial e ndo eletrénica;

VIII - vantagem da disposic&o do objeto da licitagdo em lote Unico e ndo em diversos lotes;

IX - né&o convite a outras estatais de participarem do registro de precgos;

X - proibicdo de carona em edital para registro de pregos;
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Art. 20 — Se houver necessidade de alteracdo da especificacao técnica apds a publicagao do edital, devera
ser encaminhada a justificativa da alteracdo, assinada pelas areas que elaboraram o Termo de Referéncia,
para compor O processo.

Paragrafo unico - O Edital devera ser republicado, contando-se novamente os prazos legais.

Subsecao |

Da Especificagao Técnica

Art. 21 — A especificacdo técnica € um dos elementos essenciais do termo de referéncia;

Art. 22 — A especificacao técnica devera considerar o volume a ser adquirido, a fim de atender aos
requisitos legais e as necessidades da COINPEL.

Art. 23 — No caso de dispensa de licitagdo em fungdo de valor, com entrega imediata de poucas
quantidades, a especificagao técnica devera considerar essa condigdo para o estabelecimento de exigéncias
simplificadas.

Art. 24 — A Area Solicitante de uma compra devera encaminhar & area Administrativa a especificacdo
técnica completa do produto a ser adquirido ou do servigo a ser prestado, com individualizagdo dos itens.

Secao IV

Do Projeto Basico

Art. 25 — O projeto basico € o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para, observado o disposto no inciso VI, do art. 42 da Lei n°. 13.303/2016, caracterizar a obra ou o
servico de engenharia, o complexo de obras ou de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas
indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e 0 adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execugédo e devera conter os seguintes elementos:

I - desenvolvimento da solugdo escolhida, de forma a fornecer visdo global da obra e a identificar todos os
seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solugdo técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto executivo e
de realizagdo das obras e montagem;

Il - identificagdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem
como suas especificagbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento, sem
frustar o carater competitivo para a sua execugao;

IV - informagbes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos, instalagdes provisorias e
condigdes organizacionais para a obra, sem frustar o carater competitivo para a sua execugao;

V - subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua programacgao,
a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada caso.

Secao V
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Do Procedimento de Manifestagao de Interesse Privado - PMI |

Art. 26 — A COINPEL podera adotar Procedimento de Manifestacdo de Interesse Privado (PMI), para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender necessidades previamente
identificadas.

§ 1° — O Procedimento de Manifestagdo de Interesse Privado destina-se a apresentagao de projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos por pessoa fisica ou juridica de direito privado, espontaneamente ou
a pedido da COINPEL.

§ 2° — A validagado e a selegdo de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos apresentados serdo
efetuados por comissao designada pela COINPEL.

§ 3° — O Procedimento de Manifestagédo de Interesse Privado sera aberto mediante chamamento publico, a
ser promovido de oficio pela COINPEL ou por provocagéo de pessoa juridica ou fisica interessada.

§ 4° — A proposta de abertura de PMI, por pessoa fisica ou juridica interessada, sera dirigida ao Diretor-
Presidente da COINPEL e devera conter a descricdo do projeto, com o detalhamento das necessidades da
COINPEL a serem atendidas e do escopo dos projetos, levantamentos, investigacdes e estudos necessarios.

§ 5° — O Procedimento de Manifestagéo de Interesse Privado serd composto das seguintes fases:

| - abertura, por meio de publicagéo oficial, de edital de chamamento publico;

Il - apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos;

Ill - avaliagdo, selegao e aprovagao.

Art. 27 — O edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada situagao concreta,
devendo, no minimo:

| - delimitar o escopo, mediante termo de referéncia dos projetos, levantamentos, investigagdes ou
estudos; e
Il - indicar:

a) diretrizes e premissas do projeto que orientem sua elaboragdo com vistas ao atendimento do interesse
da COINPEL;

b) prazo maximo e forma para apresentagdo de requerimento de autorizagdo para participar do
procedimento;

c) prazo maximo para apresentagdo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos, contado da
data de publicacdo da autorizagdo. O prazo maximo devera ser compativel com a abrangéncia dos
estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem desenvolvidas;

d) valor nominal maximo para eventual ressarcimento;

e) critérios para qualificagdo, analise e aprovagao de requerimento de autorizagédo para apresentagao de
projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos;

f)  critérios para avaliagdo e selecao de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados
por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado autorizadas.

§ 1° — Para fins de definicdo do objeto e do escopo do projeto, levantamento, investigagdo ou estudo, a
COINPEL avaliara, em cada caso, a conveniéncia e a oportunidade de reunir parcelas fracionaveis em um
mesmo PMI para assegurar, entre outros aspectos, economia de escala, coeréncia de estudos relacionados a
determinado setor, padronizagao ou celeridade do processo.

§ 2° — A delimitagdo de escopo a que se refere o inciso | do caput podera se restringir a indicagdo do
problema a ser resolvido por meio do empreendimento, deixando a possibilidade de as pessoas fisicas e/ou
juridicas de direito privado sugerirem diferentes meios para sua solugéo.

§ 3° — O prazo para apresentagdo de requerimento de autorizagdo para apresentagdo de projetos,
levantamentos, investigagcdes ou estudos n&o sera inferior a 20 (vinte) dias uteis, contado da data de
publicagao do edital.

§ 4° — O prazo previamente definido para a entrega do projeto, estudo ou levantamento podera ser
suspenso ou prorrogado:

1 - de oficio pela COINPEL, mediante suficiente motivagao;
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2 - a requerimento do interessado, mediante apresentagdo de justificativa pertinente e aceita pela
COINPEL.

Art. 28 — O valor nominal maximo para eventual ressarcimento dos projetos, levantamentos, investigagcoes
ou estudos sera fundamentado em prévia justificativa técnica, que podera basear-se na complexidade dos
estudos ou a elaboracdo de estudos similares.

Paragrafo unico- O edital de chamamento publico podera condicionar o ressarcimento dos projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos a necessidade de sua atualizacdo e de sua adequagéo, até a abertura
da licitagdo do empreendimento, em decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteragdo de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;

Il - recomendagobes e determinagdes dos drgaos de controle; ou

lIl - contribuigbes provenientes de consulta e audiéncia publica.

Art. 29 — O desenvolvimento dos projetos, investigagdes, estudos ou levantamentos por pessoa fisica ou
juridica de direito privado interessada depende da formalizagdo de um ato de autorizagéo pela COINPEL.

§ 1°— O requerimento de autorizagdo de que trata o caput contera as seguintes informacgdes:

| - qualificacdo completa, que permita a identificagdo da pessoa fisica ou juridica de direto privado e a sua
localizagdo para eventual envio de notificagbes, informagdes, erratas e respostas a pedidos de
esclarecimentos, com:

a) nome completo;

b) inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
c) cargo, profissdo ou ramo de atividade;

d) endereco; e

e) enderego eletrbnico;

Il - demonstracdo de experiéncia na realizacdo de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
similares aos solicitados;

Ill - detalhamento das atividades que pretende realizar, considerando o escopo dos projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos definidos na solicitagdo, inclusive com a apresentagédo de
cronograma que indique as datas de conclusdo de cada etapa e a data final para a entrega dos
trabalhos;

IV - indicagdo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de informagdes e pardmetros utilizados
para sua definicdo; e

V - declaragdo de transferéncia a COINPEL dos direitos associados aos projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos selecionados.

§ 2° — Qualquer alteragdo na qualificacdo do interessado devera ser imediatamente comunicada a
COINPEL;

§ 3° — Fica facultado aos interessados a que se refere o caput se associarem para apresentagdo de
projetos, levantamentos, investigagbes e estudos em conjunto, hipdétese em que devera ser feita a indicagdo
das empresas responsaveis pela interlocugdo com a COINPEL e indicada a proporgdo da reparticdo do
eventual valor devido a titulo de ressarcimento.

§ 4° — No caso de PMI provocado por pessoa fisica ou juridica de direito privado, devera constar do edital
de chamamento publico o nome da pessoa fisica ou juridica que motivou a abertura do processo.

Art. 30 — A autorizagdo para apresentacao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos:

| - serd, em regra, conferida sem exclusividade;

Il - nao gerara direito de preferéncia no processo licitatério do empreendimento;

lll - nao obrigara a COINPEL a realizar licitagéo;

IV - nédo implicara, por si s0, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragao; e
V - sera pessoal e intransferivel.

Avenida Domingos de Almeida 1785, salas 27 e 28, CEP 96.085-470, Bairro Areal, Pelotas/RS, Fone: (53) 3284-3600



. PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS / RS.
C =1 : n p e l_ COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL.

Empresa Publica Municipal de Direito Privado.
companhia de informatica de pelotas ~ CNPJ n® 91.560.573/0001-25.

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC
Versao 16/11/2020
Base Legal: Lei Federal 13.303/2016 e alteragdes.

Pg 18/59

§ 1° — A autorizacao para a realizagédo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos n&o implica, em
nenhuma hipotese, responsabilidade da COINPEL perante a terceiros por atos praticados por pessoa
autorizada,

§ 2° — Na elaboragdo do termo de autorizagdo serdo estabelecidas as condi¢cdes e especificacbes da
autorizagdo concedida, inclusive quanto as atividades a serem desenvolvidas, ao limite nominal para eventual
ressarcimento e aos prazos intermediarios para apresentacdo de informacgdes e relatérios de andamento no
desenvolvimento de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos.

§ 3° — Em regra, a producéo e selegao de projetos, estudos, investigacdo ou levantamentos sera conferida
sem carater de exclusividade. Entretanto, caso seja realizada a opgao pela exclusividade, devidamente
justificada, sera necessario:

I - constar no edital de chamamento publico de PMI a exclusividade na autorizacao;

Il - constar na justificativa a andlise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos interessados, a
partir do exercicio de discricionariedade técnica da COINPEL e de acordo com os critérios e
parametros definidos no edital de chamamento publico.

Art. 31 — A autorizagao podera ser:

I - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese de descumprimento do
prazo para reapresentagéo determinado pela COINPEL e de ndo observagéo da legislagédo aplicavel;
Il - revogada, em caso de:

a) perda de interesse da COINPEL no empreendimento;
b) desisténcia por parte da pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizadas, a ser apresentada, a
qualquer tempo, por meio de comunicagao a COINPEL por escrito;

lll - anulada, em caso de vicio no procedimento regulado por este RILC ou por outros motivos previstos na
legislagao; ou

VI - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por qualquer motivo, impega o
recebimento dos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos.

§ 1° — Os casos previstos no caput ndo geram direito de ressarcimento dos valores envolvidos na
elaboracao de projetos, levantamentos, investigagédo e estudos.

§ 2° — Contado o prazo de 30 (trinta) dias da data da comunicagédo da cassagéo, revogagao, anulagdo ou
perda de efeito da autorizagdo, os documentos eventualmente encaminhados a entidade solicitante que nao
tenham sido retirados pela pessoa autorizada poderao ser destruidos.

Art. 32 — A COINPEL podera realizar reunides com a pessoa autorizada e quaisquer interessados na
realizagdo de chamamento publico, sempre que entender que possam contribuir para a melhor compreensao
do objeto e para a obtengdo de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos mais adequados aos
empreendimentos.

Art. 33 — A avaliagdo e a selecao de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos apresentados serédo
efetuados por comissao designada pela COINPEL.

§ 1° — A COINPEL podera, a seu critério, abrir prazo para reapresentagdo de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos, caso necessitem de detalhamentos ou corre¢des, que deverdo estar expressamente
indicados no ato de reabertura de prazo.

§ 2° — A nao reapresentagdo em prazo indicado pela COINPEL implicara a cassacao da autorizagao.

Art. 34 — Os critérios para avaliagdo e selegédo dos projetos, levantamentos, investigagbes e estudos serao
especificados no edital de chamamento publico e consideraro:
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| - aobservancia de diretrizes e premissas definidas pela COINPEL a que se refere o paragrafo 4° do Art.
26;

Il - a consisténcia e a coeréncia das informagao que subsidiaram sua realizacao;

lll- a adocdo das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos cientificos
pertinentes, e a utilizacdo de equipamentos e processos recomendados pela melhor tecnologia
aplicada ao setor;

IV - a compatibilidade com a legislacdo aplicavel ao setor e com as normas técnicas emitidas pela
COINPEL;

V - a demonstragdo comparativa de custo e de beneficio da proposta do empreendimento em relagao a
opgodes funcionalmente equivalentes, na hipotese de a delimitagdo do escopo ter se restringido apenas
a indicagéo do problema a ser resolvido;

VI - o impacto socioeconémico da proposta para o empreendimento, se aplicavel.

Art. 35 — Nenhum dos projetos, levantamentos, investigagdes e estudos selecionados vincula a COINPEL,
cabendo a seu Departamento Técnico a avaliagdo, consisténcia, suficiéncia e aprovagdo dos projetos,
levantamentos, investigacées e estudos eventualmente apresentados, e por fim, a Procuradoria-Geral do
Municipio cabera a anélise do processo de selecao, através de emissao de parecer juridico.

Art. 36 — Os projetos, levantamentos, investigacbes e estudos somente serdo divulgados apds a decisao
administrativa.

Art. 37 — Concluida a selegdo, o autor ou financiador do projeto, estudo, investigacdo ou levantamento,
aprovado no PMI, podera ser ressarcido pelos custos, no valor nominal maximo estabelecido pela comissao,
desde que seja promovida a respectiva cessao de direitos e desde que seja condicionada a atualizagdo do
projeto, estudo, investigagdo ou levantamento, até a abertura da licitagdo do empreendimento.

§ 1° — O autor do projeto ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitagdo para
execucao do objeto da Manifestagdo de Interesse Privado desde que promova a cessdo dos direitos relativos
aos seus projetos, levantamentos, investigacdes, estudos e quaisquer outros documentos no procedimento.

§ 2° — O valor arbitrado pela comissao podera ser rejeitado pelo interessado, hipétese em que néo serédo
utilizadas as informagdes contidas nos documentos selecionados, os quais poderdo ser destruidos se nao
retirados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de rejeigéo.

§ 3° — Na hipédtese prevista no § 2° fica facultada a comissao selecionar outros projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos entre aqueles apresentados.

§ 4° — O valor arbitrado pela comissao devera ser aceito por escrito, com expressa renuncia a outros valores
pecuniarios.

§ 5° — Concluida a selecao de que trata ao caput, a comissdo podera solicitar corregdes e alteragdes dos
projetos, levantamentos, investigagdes e estudos sempre que tais corregbes e alteragcdes forem necessérias
para atender as demandas de 6rgaos de controle ou para aprimorar os empreendimentos.

§ 6° — Na hipotese de alteragdes previstas no § 5°, a COINPEL podera apresentar novos valores para um
possivel ressarcimento de que trata o caput, sendo que em eventual adequacéo de valores para menos devera
ser devidamente justificada, sendo vedada a majoracéo.

§ 7° — Nao consistirdo justa causa para a reducéo de seu valor as meras adequagdes ou ajustes feitos pela
COINPEL que nao desvirtuem os aspectos essenciais.

Art. 38 — O ressarcimento dos valores relativos a projetos, levantamentos, investigagcdes e estudos
selecionados, nos termos deste RILC, serao realizados, a pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizada
pela COINPEL, exclusivamente pelo vencedor da licitagcdo, desde que os projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos selecionados tenham sido efetivamente utilizados no certame. Caso contrario, ndo
sera devida qualquer quantia pecuniaria pela COINPEL em razdo da realizagcdo de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos.

Paragrafo unico: 0 ressarcimento dos valores, quando devidos, sera feito nas formas, condic¢oes,
critérios e percentuais previemnte definidos no respectivo edital.
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Secéao V |

Da Comissao de Licitagao e Pregoeiro |

Art. 39 — As licitagdes serdo processadas e julgadas por comissao permanente ou especial, designada por
ato formal do Diretor-Presidente.

§ 1° — As comissdes de que trata o caput serdo compostas por, no minimo, 03 (trés) membros titulares e 01
(um) suplente, empregados efetivos da COINPEL.

§ 2° — O mandato da comisséo permanente de licitacdo € de 01 (um) ano, podendo, a critério da autoridade
competente, haver a recondugéo por periodos subsequentes.

§ 3° — Mediante justificativa prévia a qualquer tempo podera ser constituida uma comissao especial de
licitagdo para processar e julgar um certame especifico, que ficara automaticamente extinta com o atingimento
dessa finalidade.

§ 4° — Os membros das comissbes permanentes e especiais de licitagdo responderao solidariamente por
todos os atos praticados, salvo se for consignado posigéo individual divergente, devidamente fundamentada e
registrada na ata em que foi adotada a deciséo.

Art. 40 — As licitacdes na modalidade de pregdo serdo processadas e julgada por um pregoeiro, auxiliado
por uma equipe de apoio, todos designados por ato formal do Diretor-Presidente.

§ 1° — Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitacdo especifica para
exercer tal atribuicao.

§ 2° — A equipe de apoio do pregoeiro devera ser integrada por empregados pertencentes ao quadro
permanente da COINPEL, para prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

§ 3° — O mandato do pregoeiro é de 01 (um) ano, podendo, a critério da autoridade competente, haver a
reconducao para periodos subsequentes.

§ 4° — Mediante justificativa prévia, a qualquer tempo podera ser nomeado pregoeiro, desde que capacitado,
para processar e julgar um certame especifico, ficando automaticamente extinta a nomeacdo com o
atingimento dessa finalidade.

Art. 41 — Sao atribui¢gbes do pregoeiro:

I - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes ao edital;

lIl - iniciar a sess&o publica do pregao;

IV - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

V - receber e examinar a declaragéo dos licitantes, dando ciéncia da regularidade quanto as condigdes de
habilitagao;

VI - receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagao;

VII - proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos
proponentes;

VIII - conduzir a etapa competitiva dos lances;

IX - proceder a classificagao dos proponentes, depois de encerrados os lances;

X - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

Xl - proceder a abertura dos envelopes de habilitagdo dos licitantes que apresentaram as 03 (trés)
melhores propostas e verificar a regularidade das documentacgdes apresentadas a fim de declarar o
vencedor;

XII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XIII - adjudicar o objeto da licitagédo ao licitante da proposta de menor preco aceitavel, desde que nao tenha
havido recurso;

XIV -receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos e, quando mantida a sua decisdo, encaminhar
os autos a autoridade superior para deliberagao;

XV - elaborar, com a equipe de apoio, a ata da sess&o do pregéo;
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XVI -encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apés a sua conclusdo, as autoridades
competentes para a homologagéo e contratagéo;

XVII - no julgamento da habilitagdo e das propostas, podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e
classificagao.

Art. 42— Compete as comissoes de licitagéo:

| - receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagdo conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio;

Il - receber e processar os recursos em face das suas decisoes;

Ill - dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;

IV - encaminhar os autos da licitagdo a autoridade competente para deliberagéao;

V - propor a autoridade competente a instauragcdo de processo administrativo punitivo, objetivando a
aplicacao de sangoes.

Art. 43 — E facultado a comissdo de licitagdo e ao pregoeiro, em qualquer fase do certame, promover as
diligéncias que entender necessarias, adotando medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagoes,
corrigir impropriedades meramente formais na proposta e na documentagéo de habilitagdo ou complementar a
instrucao do processo.

Paragrafo unico: € vedada a inclusdo de documento posterior que deveria ter constado, originalmente,
da proposta ou dos documentos de habilitagao.

Secao Vi

Do Instrumento Convocatorio

Art. 44 — O instrumento convocatério devera conter, conforme o caso, os seguintes elementos:

I - o objeto da licitagdo, em descri¢cdo sucinta e clara;

Il - aforma de realizagdo da licitagao, se eletrdonica ou presencial;

Il - o modo de disputa (aberto, fechado ou combinado), os critérios de classificagdo para cada etapa da
disputa e as regras para apresentagao de propostas e lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - o local, o dia e a hora para entrega e abertura das propostas e comprovagcao da habilitacdo, se for o
caso;

VI - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VIl - o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso, permitida a fixagdo de pregos
maximos e vedada a fixagdo de precos minimos, sem prejuizo do sigilo do valor or¢gado, que podera
ser aberto na etapa de negociacéo;

VIII - os requisitos de habilitagao;

IX - exigéncias, quando for o caso:

a) de marca ou modelo, quando houver pré-qualificagao do objeto;

b) de amostra, e

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo como requisito para aceitagao
das propostas na licitagao.

X - prazo de validade das propostas;

XI - os prazos e meios para apresentagao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos;
XII - os prazos e condi¢gbes para a entrega do objeto;
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XIIl -as formas, condicbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste e/ou repactuagao,

quando for o caso;

XIV -a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV -

XVI

as sangoes;

-as instrugdes para os recursos previstos em lei;

XVII - outras indicagdes especificas da licitagao.

§ 1° — Integram o instrumento convocatério, como anexos:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g9)

o termo de referéncia, o projeto basico ou executivo, conforme o caso;

0 modelo de proposta;

a minuta do contrato e seus anexos, quando for o caso;

informacgdes usualmente constantes do termo de contrato, na hipétese de substituicdo por documentos
equivalentes;

as especificagdes complementares e as normas de execugao;

os procedimentos para a sessao de recebimento e analise das propostas e dos documentos;

0 prazo e as condigdes para assinatura do contrato ou retirada do instrumento alternativo;

§ 2° — O edital deve estabelecer prazo de validade das propostas, observando-se que:

a)

b)

c)

sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da entrega das propostas, exceto quando se tratar de
licitagdo para contratacdo de obras, hipétese em que o prazo sera de 180 (cento e oitenta) dias, se
outro nao estiver fixado no edital, sendo o limite maximo de 360 (trezentos e sessenta dias);
findo o prazo de validade das propostas e ndo havendo a convocagao para assinar o contrato, ficam os
licitantes liberados dos compromissos;

o proponente que estabelecer prazo inferior ao definido pela COINPEL tera sua proposta
desclassificada, podendo a impropriedade ser saneada pelo representante indicado.

Art. 45 — A COINPEL e os licitantes ndo podem descumprir as normas e as condigdes do edital ao qual se
acham estritamente vinculados.

Art. 46— E vedado constar do instrumento convocatério, excetuando as possibilidades previstas neste RILC
e que demandam prévia motivagao, as seguintes disposigoes:

Vv -

V-

clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo e estabelegam
preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes, sem prévia
motivacao;

qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato;

exigéncia de comprovacédo de atividades ou de aptiddo, com limitacbes de tempo, época e locais
especificos que inibam indevidamente a participagao na licitagao;

utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou reservado que possa,
ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre os licitantes;

exigéncia que configure compromisso de terceiro alheio a disputa.

Art. 47 — Até o 5° (quinto) dia util anterior a data fixada para abertura das propostas, qualquer pessoa fisica
ou juridica, licitante ou nao, podera, motivadamente, impugnar o instrumento convocatério ou solicitar
esclarecimentos acerca da licitagdo, que deverao ser julgados e respondidos pela COINPEL em até 3 (trés)
dias uteis, contados do seu recebimento.

§ 1° — Quando o prazo para apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da divulgagcao do
instrumento convocatério, for menor que 10 (dez) dias, o prazo para impugnagao ou solicitagdo de
esclarecimento sera até o 2° (segundo) dia util anterior a data fixada para a abertura das propostas, € o prazo
para resposta sera de 01 (um) dia atil.

§ 2° — Na hipotese de a COINPEL né&o decidir a impugnacao, a licitacdo devera ser adiada, convocando-se
nova data para entrega das propostas, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.
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§ 3° — As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a todos os interessados e passam a
integrar o instrumento convocatdrio, na condigdo de anexos.

§ 4° — Compete ao Pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo decidir as impugnacgdes interpostas.
§ 5° — Se a impugnagéo for julgada procedente, a COINPEL devera:

I - na hipotese de ilegalidade insanavel, anular a licitagao total ou parcialmente;
Il - na hipotese de defeito ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo de
publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragdo no instrumento convocatério ndo afetar a
formulacao das propostas;

b) divulgar a decisdo da impugnagao em sitio eletronico.

§ 6° — Se a impugnacao for julgada improcedente, a COINPEL devera comunicar a decisao na plataforma
eletrbnica utilizada na disputa, nos casos de pregao eletrénico, e no Diario Oficial dos Municipios do Rio
Grande do Sul nos casos de licitagdes presenciais, dando seguimento a licitagéo.

Art. 48 — A apresentagdo dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de licitagdes eletrbnicas
contendo as propostas e a documentagdo de habilitagdo implica aceitagcdo irrestrita das condigdes
estabelecidas no Instrumento Convocatorio.

Secao VIl

Exigéncias de Habilitagao

Art. 49 — Para a habilitacao, sera exigida dos interessados, exclusivamente, documentacéo relativa a:

| - habilitagdo juridica; apresentacdo de documentos que comprovem a aptiddo para a aquisicao de
direitos e da assuncgao de obrigagdes por parte do licitante;

Il - qualificagao técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, de acordo
com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatoério;

lIl - capacidade econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal,

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagcbes em que se utilize como
critério de julgamento a maior oferta de preco.

§ 1° — Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de qualificacéo
técnica e de capacidade econdmica e financeira poderao ser dispensados;

§ 2° — Na hipotese do § 1°, revertera a favor da COINPEL o valor de quantia eventualmente exigida no
instrumento convocatério a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o restante do pagamento devido
no prazo para tanto estipulado.

Subsecao |

Habilitagao Juridica

Art. 50 — A documentagéo relativa a habilitagéo juridica, conforme o caso, consistira em:

| - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

Il - prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

Il - no caso de empresario individual, registro da empresa acompanhado de cédula de identidade;

IV - no caso de empresario individual de responsabilidade limitada, ato constitutivo com indicagdo do
administrador;
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V - no caso de sociedade simples, inclusive cooperativas, ato constitutivo, devidamente registrado no
6rgao competente, acompanhado de ata de eleigcdo de seus administradores, quando for o caso;

VI- no caso de sociedades empresarias, ato constitutivo, acompanhado de eleicdo de seus
administradores, quando for o caso;

VII - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de designacao
de diretoria em exercicio;

VIII -decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, acompanhado do ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

IX - termo de compromisso de constituicdo de consércio, publico ou particular, quando a licitagdo permitir a
participagdo de empresas em consorcio nos termos deste RILC.

Subsecao Il

Qualificagao Técnica

Art. 51 — A documentagao relativa a qualificagao técnica limitar-se-a:

| - aoregistro ou a inscricdo na entidade profissional competente;

Il - a comprovacéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitac&o, e indicacdo das instalacdes, do aparelhamento e do
pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da
qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos,
permitida a exigéncia de quantidade minima limitada a 50% (cinquenta por cento) do objeto e
demonstracdo de que o licitante tenha executado servigos similares por um prazo minimo, desde que
proporcional ao objeto licitado;

lIl - apresentagéo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugédo de obra
ou servico de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

IV - a prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando for o caso;

V - tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razoavel extensdo e profundidade,
contendo: nome completo, nacionalidade , identidade, enderego, histérico profissional no qual se
indique a formacao, os artigos publicados, as palestras realizadas, os cursos ministrados;

VI - tratando-se de prestagao de servigos/fornecimento de bens sujeitos a autorizagédo por 6rgédo de classe
ou governamental, deverdo ser apresentadas as respectivas autorizagdes ou certiddes
comprobatérias;

VIl - a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

VII - quando a avaliagdo prévia do local de execugéo for imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicao e peculiaridades do objeto a ser contratado, prever, sob pena de desclassificacdo a
realizagdo de vistoria prévia;

VIII - podera ser exigida a apresentacao de outros documentos especificos em complementagdo aos acima
referidos, se a natureza da contratagéo ou lei especial assim o exigir.

§ 1° — Para comprovagdo da quantidade minima prevista no inciso Il do caput, podera admitir-se a
somatodria de atestados, conforme instrumento convocatoério.

§ 2° — Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo de qualificagdo técnica deverao
participar da execucao do contrato, admitindo-se a substituicido por profissionais de experiéndcia equivalente
ou superior, desde que comunicada formalmente a COINPEL.

§ 3° — A vistoria prévia ndo podera ser realizada em data e horario simultineos para os diversos
interessados;

§ 4° — Pode ser prevista a possibilidade de substituicdo da vistoria por declaragéo formal assinada pelo
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto.

Subsecao lll
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Da Capacidade Economico-Financeira

Art. 52 — A documentacao relativa a capacidade econdmica-financeira limitar-se-a a apresentacédo de
balango patrimonial do ultimo exercicio social exigivel na forma da lei, vedada a sua substituigdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta.

§ 1° — A comprovagéo da boa situagao financeira da empresa sera feia de forma objetiva, por meio de
calculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatério e devidamente justificados no processo
administrativo de licitagdo, vedada a exigéncia de indices e valores nao usualmente adotados.

§ 2° — A exigéncia constante no §1° limitar-se-a a demonstragédo da capacidade financeira do licitante com
vistas aos compromissos que tera que assumir, vedada a fixagdo de valores minimos de faturamento anterior,
indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3° — A COINPEL, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigcos, podera
estabelecer, no instrumento convocatério, a exigéncia de patriménio liquido minimo, ou, ainda, as garantias
previstas no §1° do Art. 70 da Lei Federal n°. 13.303/2016, como dado objetivo de comprovagéo da capacidade
econdmico-financeira dos licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do contrato a ser posteriormente
celebrado.

§ 4° — O valor do patriménio liquido a que se refere o §3° ndo podera exceder a 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdo, devendo a comprovacgdo ser feita relativamente a data de apresentagédo da
proposta, na forma da lei, admitida a atualizagéo por indices oficiais.

§ 5° — O edital podera exigir outros indices contabeis de capacidade financeira ndo previstos neste RILC,
devendo a exigéncia estar justificada pela area solicitante no processo de licitagdo, conter parametros
atualizados de mercado e atender a complexidade da compra, obra ou servigo, nos limites estritamente
necessarios a demonstragdo da capacidade financeira do licitante, vedado o uso de indice cuja férmula inclua
rentabilidade ou lucratividade.

Subsecao IV

Da Regularidade Fiscal

Art. 53 — A documentagao relativa a regularidade fiscal consistira em:

| - prova de regularidade com o INSS, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

Il - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

Subsecgao V

Disposi¢oes Gerais Sobre Habilitagao

Art. 54 — Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, mediante cépia
autenticada por cartério competente ou por empregado da COINPEL, membro da comissao de licitagdo ou
pregoeiro, por publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do érgao
emissor.

§ 1° — Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo SICAF ou pelo
Cadastro de Fornecedores mantido pela COINPEL, desde que atualizado.

§ 2° — As empresas estrangeiras atenderdo, nas licitagbes internacionais, as exigéncias de habilitagdo
mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor
juramentado, devendo ter representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente.

§ 3° — As certiddes expedidas pelos 6rgéos da administragao fiscal e tributaria, desde que assim instituidas
pelo 6rgao emissor, poderdo ser emitidas pela internet, sendo validas independentemente de assinatura ou
chancela de servidos dos 6rgaos emissores.
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Art. 55 — A habilitagdo atendera ainda as seguintes disposicoes:

I - serdo analisados apenas os documentos de habilitagdo do licitante arrematante, exceto no caso de
inversao de fases;

Il - no caso de inversdo de fases s6 serdao abertos os envelopes e julgadas as propostas dos licitantes
previamente habilitados;

Il - podera ser solicitada a comprovagdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados, mediante, entre outros documentos, de cépia do respectivo contrato, enderego da
contratante e local em que foram prestados os servigos.

Secgao IX

Tratamento as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

Art. 56 — Serdo concedidos as microempresas e empresas de pequeno porte os beneficios da Lei
Complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes posteriores.

Art. 57 — As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

§ 1° — Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da COINPEL, para regularizagdo da documentagao, para
pagamento ou parcelamento do débito e para emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

§ 2° — A nao-regularizagdo da documentacgao, no prazo previsto no §1° deste artigo, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste RILC, sendo facultado a COINPEL
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagao.

Art. 58 — Nas licitagcdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacado para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° — Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

§ 2° — Na modalidade de pregéo, o intervalo percentual estabelecido no §1° deste artigo sera até 5% (cinco
por cento) superior ao melhor preco.

Art. 59 — Para efeito do disposto no Art. 58, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

I - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera presentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado;

Il - n&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso | do
caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do
§ 1° e do § 2° do Art. 58, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pela microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos no § 1° e no § 2° do Art. 58, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 1° — Na hipotese da nao-contratagdo nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

Avenida Domingos de Almeida 1785, salas 27 e 28, CEP 96.085-470, Bairro Areal, Pelotas/RS, Fone: (53) 3284-3600



. PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS / RS.
C =1 : n p e l_ COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL.

Empresa Publica Municipal de Direito Privado.
companhia de informatica de pelotas ~ CNPJ n® 91.560.573/0001-25.

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC
Versao 16/11/2020
Base Legal: Lei Federal 13.303/2016 e alteragdes.

Pg 27/59
§ 2° — O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta inicial n&o tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte.
§ 3° — No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos
lances, sob pena de preclusao.

Art. 60 — Nas contratagcdes da COINPEL, podera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para
as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogao do desenvolvimento econdmico e
social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao
tecnoldgica.

Art. 61 — Para o cumprimento do disposto no Art. 60, a COINPEL:

I - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$80.000,00 (oitenta mil
reais);

Il - podera, em relagdo aos processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e servigos, exigir dos
licitantes a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - devera estabelecer, em certames para aquisi¢ao de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte
e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° — Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, os pagamentos da COINPEL poderéo ser destinados
diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

§ 2° — Os beneficios referidos no caput deste artigo poderao, justificadamente, estabelecer a prioridade de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite
de 10% (dez por cento) do melhor precgo valido, desde que expressamente previsto no respectivo instrumento
convocatério.

Art. 62 — Nao se aplica o disposto nos Artigos 60 e 61, deste RILC quando:

I - n&o houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresa ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para a microempresas e empresas de pequeno porte nao for
vantajoso para a COINPEL ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

lIl - a licitagado for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos Artigos 121 e 123 deste RILC, excetuando-se
as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do Art. 121 nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso
| do Art. 61.

Secao X

Participagcao em Consoércio

Art. 63 — Quando for permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consorcio, as seguintes normas
deverao ser observadas:
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| - comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condigdes de lideranga,
obrigatoriamente fixada no edital;

Il - apresentacdo dos documentos exigidos na Habilitagdo por parte de cada consorciado, admitindo-se ,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatérios dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de qualificagdo econdmico-financeira, o somatério dos valores de cada a consorciado, na proporgao de
sua respectiva participagao, podendo a Administragao estabelecer, para o consorcio, um acréscimo de
até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para o licitante individual, inexigivel este acréscimo para
0s consorcios compostos, em sua totalidade, por micros e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV - impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, através de mais de um
consorcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consoércio, tanto na fase de
licitagdo quanto na de execugéao do contrato.

§ 1° — No consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observando o disposto no inciso Il deste artigo.

§ 2° — O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a constituicdo e o
registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Secgao Xl

Publicidade

Art. 64 — Serdo divulgados no Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Sul e em sitio eletrdnico
oficial os seguintes atos:

| - avisos de licitagdes;

Il - os atos de julgamento das propostas, anulagao, suspensao ou revogacgao da licitagao;
lll - extratos de contratos e de termos aditivos;

IV - avisos de chamamentos publicos.

§ 1° — Os atos de adjudicagdo e de homologagdo da licitagdo serdo divulgados unicamente no sitio
eletrénico oficial.

§ 2° — O aviso da licitagao contera a definicdo resumida do objeto, a indicagao dos locais, dias e horarios em
que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como o endereco, data e hora
da sessao publica, devendo ser priorizada a disponibilizagao gratuita e integral na internet.

§ 3° — Serao mantidas em sitio eletrénico todas as informagdes concernentes a processos licitatorios, os
respectivos instrumentos convocatorios e os resultados dos certames, bem como todos os contratos e aditivos
celebrados, de maneira a assegurar a identificagdo dos objetos contratados, o valor das contratagdes e
qualificacao sucinta das pessoas contratadas.

Art. 65 — Serdo observados os seguintes prazos minimos para a apresentagdo de propostas ou lances,
contados a partir da divulgagao do instrumento convocatorio:

| - Para aquisicdo de bens:
a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses de julgamento.

Il - para contratagdo de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou O maior
desconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses.
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Il - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de julgamento
a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e prego, bem como para licitagdo em que haja
contratacao semi-integrada ou integrada.

CAPITULO IV

FASE EXTERNA DO PROCESSO LICITATORIO

Secao |

Disposicoes Gerais

Art. 66 — As licitagdes deverao ser processadas preferencialmente sob a forma eletronica.

§ 1° — Nos procedimentos sob a forma eletronica, a COINPEL podera determinar, como condigdo de
validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletrénico.

§ 2° — As licitagbes sob a forma eletrénica poderdo ser processadas por meio do sistema eletrénico
usualmente utilizado pela Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta.

Art. 67 — Apds a publicidade do instrumento convocatério, inicia-se a fase de apresentagado de propostas ou
lances.

Secao ll

Pregao Presencial

Art. 68 — As licitacbes na modalidade de pregéo presencial observardo o seguinte procedimento:

|- no dia, hora e local designados, serd realizada sessdo publica para recebimento das propostas,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia
dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

Il - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentagdo declaragdo dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e entregardo os envelopes contendo indicagéo
do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

Il - no curso da sesséo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagao do
vencedor;

IV - ndo havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condigbes definidas no inciso anterior, poderdo os
autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

V - para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade definidos no edital;

VI - encerrada a etapa competitiva por meio da apresentagao de lances, o pregoeiro verificara a incidéncia
de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na condigdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

VIl - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao pregoeiro
decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;
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VIII -encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do invélucro
contendo os documentos de habilitagao do licitante que apresentou a melhor proposta, para verificacao
do atendimento das condicbes fixadas no edital;

IX - a habilitagéo far-se-a de acordo com o disposto no instrumento convocatério e neste RILC;

X - os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que ja constem do Cadastro
de Fornecedores da COINPEL, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados nele
constantes;

XI - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

XIl - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagcao, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor;

XIll -o pregoeiro devera intentar negociagado visando a obtengdo de melhores condicées de prego ou
qualidade diretamente com o proponente autor da proposta melhor classificada;

XIV -declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentagdo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual
prazo, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos;

XV - o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XVI -a falta de manifestagédo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso e
a adjudicagao do objeto da licitagédo pelo pregoeiro ao vencedor;

XVII - decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da licitagdo ao
licitante vencedor; e

XVIII — homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para assinar o
contrato no prazo definido no edital.

Secao lll

Pregao Eletrénico

Art. 69 — As licitagdes na modalidade de pregéo eletrénico observardo o seguinte procedimento:

|- a partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet sera aberta por comando do
pregoeiro com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha;

Il - os licitantes poderao participar da sessao publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso e
senha;

lll - o pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

IV - a desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

V - as propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos estarédo disponiveis na internet;

VI - o sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes;

VIl - o sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente
estas participarao da fase de lance;

VIII - classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico;

IX - no que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e do valor
consignado no registro;

X - os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no edital;

XI - o licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;

XIIl -durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante;
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XIV -a etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro, em prazo nunca inferior
a 5 (cinco) minutos, com excegado aos pregdes em que tenha sido classificada apenas uma proposta,
que podera ser encerrado em prazo inferior;

XV - a partir do encerramento da etapa de lances pelo pregoeiro, dar-se-a inicio a etapa de lances por
tempo randémico, através de sistema eletrbnico que encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, que durara até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepg¢ao de lances;

XVI -encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacao de lances, o sistema verificara a incidéncia
de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na condigdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

XVII - apos a definicdo do melhor lance, caso previsto em edital, havera o reinicio da disputa aberta,
para definicdo das demais colocag¢des quando existir diferenga igual ou superior a 10% (dez por cento)
entre o melhor lance e o subsequente, conforme Subsec¢éo | Modo de Disputa Aberto;

XVIII - ap6s o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
sejam obtidas melhores condigodes;

XIX -a negociagdo sera realizada formalmente com a proponente que apresentar a melhor proposta, por
meio do sistema ou e-mail, e ficara disponivel para a consulta a todos os interessados;

XX -no caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

XXI -quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
pregao na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apdés comunicagao aos participantes,
no enderecgo eletrénico utilizado para divulgagéo;

XXII - encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do pregco em relagao ao estimado para contratacao e verificara a habilitacao
do licitante conforme disposi¢édo do edital;

XXIII - a habilitacdo dos licitantes sera realizada de acordo com o disposto nesse RILC e no instrumento
convocatorio;

XXIV - se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao edital;

XXV - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

XXVI - declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo do instrumento convocatério e de forma
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentar as razoes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que
comegara a contar da data em que o pregoeiro divulgar o recurso na plataforma eletronica, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses ;

XXVII - a falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer, nos termos do inciso
anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor;

XXVIIl - o acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XXIX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente na
forma deste RILC adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

Secao IV

Modos de Disputa

Art. 70 — As licitagcdes poderdo também adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado, no caso
de parcelamento do objeto.
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Subsecéo | |

Modo de Disputa Aberto |

Art. 71 — No modo de disputa aberto, os licitantes apresentarao suas propostas escritas ou eletronicas em
sessdo publica e, na sequéncia, ofertarao lances sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério
de julgamento adotado.

Art. 72 — O instrumento convocatério podera estabelecer:

| - a possibilidade de apresentagéo de lances intermediarios pelo licitantes durante a disputa aberta;

Il - intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta;

Il - o reinicio da disputa aberta, apos a definicdo do melhor lance, para definicdo das demais colocagdes,
quando existir diferenga igual ou superior a 10 % (dez por cento) entre o melhor lance e o subsequente.

Paragrafo unico: séo considerados intermediarios os lances:

a) iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo prdprio licitante,
quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de preco, ou

b) iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo proprio licitante,
quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 73 — Quando o valor maximo da licitagao for sigiloso, 0 modo de disputa sera obrigatoriamente aberto e
eletrénico.

Subsecio I |

Modo de Disputa Fechado |

Art. 74 — No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletrénicas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sess&o publica.

Paragrafo unico: os licitantes realizam apenas uma Unica proposta, procedimento que devera ser
adotado para contratos com objetos complexos, que demandam maior seguranga quanto a qualidade do objeto
licitado.

Subsecio lll |

Combinagao dos Modos de Disputa |

Art. 75 — No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera adotar um modo de disputa
diverso, aberto ou fechado.

Secédo V |

Julgamento das Propostas |

Subsecao | |

Critérios de Julgamento |
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Art. 76 — Nas licitagdes da COINPEL, poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I -  menor prego;

Il -  maior desconto;

Il - melhor combinagéo de técnica e prego;
IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de preco;

VII - maior retorno econémico;

VIII -melhor destinagao de bens alienados.

§ 1° — Os critérios de julgamento serao expressamente identificados no instrumento convocatdrio e poderéao
ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto.

§ 2° — Na hipotese de adogao dos critérios referidos nos incisos lll, IV, VIl e VIl do caput deste artigo, o
julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de paradmetros especificos, definidos no
instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° — Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens n&o previstas no instrumento
convocatério.

§ 4° — O critério previsto no inciso Il do caput:

a) terd como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatério, estendendo-se o desconto
oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;

b) no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a totalidade dos
itens constantes do or¢camento estimado, que deverd obrigatoriamente integrar o instrumento
convocatorio.

§ 5° — Quando for utilizado o critério referido no inciso Ill do caput, a avaliagdo das propostas técnicas e de
prego considerara o percentual de ponderagédo mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento).

§ 6° — Quando for utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou propostas terdo o objetivo
de proporcionar economia a COINPEL, por meio de redugido de suas despesas correntes, remunerando-se o
licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

§ 7° — Na implementagao do critério previsto no inciso VIII do caput deste artigo, sera obrigatoriamente
considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a repercursdo, no meio social, da finalidade
para cujo atendimento o bem sera utilizado pela adquirente.

§ 8° — O descumprimento da finalidade a que se refere o § 7° deste artigo resultara na imediata restituicao
do bem alcangado ao acervo patrimonial da COINPEL, vedado, nessa hipotese, o pagamento de indenizagado
em favor do adquirente.

§ 9° — As alienagbes de bens iméveis serdo processadas através de licitagdo cujo critério de julgamento
seja o de maior oferta de prego.

Subsecao Il

Critérios de Desempate

Art. 77 — Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se encontram
enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

|- disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em ato
continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido sistema
objetivo de avaliagao;
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lIl - os critérios estabelecidos no Art. 3° da Lei Federal n°. 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 2° do
Art. 3° da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993;
IV - sorteio.

Subsecao lll

Julgamento da Proposta e Habilitagao

Art. 78 — Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificagdo de sua efetividade e
a desclassificagdo daqueles que:

I - contenham vicios insanaveis;

Il - descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatério;

lll - apresentem precos manifestamente inexequiveis

IV - encontre-se acima do orgamento estimado para a contratagdo, quando for o caso;

V - néao tenham sua exequibilidade demonstrada quando exigido pela COINPEL;

VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério, salvo se for possivel
a acomodacao a seus termos antes da adjudicagdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de
tratamento isondmico entre os licitantes.

§ 1° — A verificagao da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente em relagéo aos
lances e propostas mais bem classificados.

§ 2° — A COINPEL podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada.

§ 3° — Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas com
valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) media aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do
orcamento estimado pela COINPEL; ou
b) valor do orgamento estimado pela COINPEL.

§ 4° — Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobreprecgo, deverao ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os quantitativos e os precos
unitarios, assim definidos no instrumento convocatoério.

§ 5° — Consideram-se pregcos manifestadamente inexequiveis aqueles que ndo venham a ser demonstrada
sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que os custos dos insumos sao coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do contrato,
condi¢des estas necessariamente especificadas no ato convocatério da licitagao.

§ 6° — Para efeito de demonstragédo da exequibilidade dos precos na forma do § 5°, ndo se admitira proposta
que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a adequacgao
do prego proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execugado do contrato, exceto quando se referirem
a meterias e instalagbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo, desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

§ 7° — Se houver indicios de inexequibilidade do prego ofertado, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, para fins de comprovagéo de sua viabilidade
econdmica.

Art. 79 — Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a COINPEL podera fixar prazo
de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas ou documentagédo escoimadas das causas
gue culminaram nas respectivas desclassificacées ou inabilitagbes.

Subsecao IV
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Negociagao

Art. 80 — A negociagéo é a etapa em que, confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a
primeira colocagdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da
desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, ocorre a negociacdo das condigcbes mais
vantajosas com quem as apresentou.

§ 1° — Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja acima do orgamento estimado, podera haver
negociagéo com o licitante para obtengéo de condigdes mais vantajosas.

§ 2° — A negociacdo de que trata o § 1° deste artigo podera ser feia com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, apds a negociacao, for desclassificado por sua proposta
permanecer superior ao orcamento estimado.

§ 3° — Apo6s adotada a providéncia referida no § 2° deste artigo ndo for obtido valor igual ou inferior ao
orcamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagao.

§ 4° — A negociacéo se limitara, na busca de condigées mais vantajosas para a COINPEL a:

a) reducéo ou elevagao do precgo ofertado, a depender do critério de julgamento adotado;

b) diminuigdo do prazo de execugao do contrato, conforme o caso;

¢) qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas minimas definidas no ermo
de referéncia;

d) melhorias nas condigdes da garantia oferecida.

§ 5° — A negociagdo devera ser travada em ambiente publico, em chat em processos eletronicos, e
consignada em Ata de Sessao de processos presenciais, tendo forga vinculante.

§ 6° — O contrato devera ser adequado a negociagao realizada, sendo vedada qualquer outra alteragdo em
relagdo a minuta de contrato.

§ 7° — A negociacéo disposta no § 6° ndo podera acarretar em nenhum custo adicional para a COINPEL.

§ 8° — Em hipotese alguma a negociagado podera ser utilizada como fim de corrigir erros no Termo de
Referéncia e/ou projeto basico ou modificar a natureza do objeto licitado.

§ 9° — A critério do pregoeiro e/ou Comisséo, a sessao publica podera ser suspensa pelo prazo de até 2
(dois) dias uteis para que o licitante apresente resposta final sobre os termos propostos pela COINPEL na
negociacgao.

Secgao VI

Recursos

Art. 81 — Havera fase recursal Unica, apos a divulgagéo do julgamento do certame.

Art. 82 — No caso da inversdo de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos apods a fase de
habilitacdo e apds a fase de julgamento das propostas.

Art. 83 — As razbes de recursos deverado ser apresentadas no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado a
partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da lavratura da ata da sesséo, se presentes todos os
licitantes.

§ 1° — Os recursos serao apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a habilitagdo e contemplaréo,
além dos atos praticados nessa fase, aqueles praticados em decorréncia do disposto nos incisos IV e V do
caput do Art. n°. 51 da Lei Federal n°. 13.303/2016.

§ 2° — Na hipotese de inversao de fases, o prazo referido no § 1° sera aberto apds a habilitagéo e apds o
encerramento da fase prevista no inciso V do caput do Art. n°. 51 da Lei Federal n°. 13.303/2016, abrangendo o
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segundo prazo também atos decorrentes da fase referida no inciso IV do caput do Art. n°. 51 da Lei Federal n°.
13.303/2016.

§ 3° — E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos indispenséaveis a defesa
de seus interesses.

Art. 84 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento.

Paragrafo unico: 0s prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uuteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e pontos facultativos praticados pela COINPEL, no dmbito da Administracdo
Municipal de Pelotas.

Art. 85 — O recurso serd dirigido a autoridade que praticou o ato ocorrido, a qual apreciard sua
admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e fazé-lo
subir a segunda instancia administrativa, devidamente informado, devendo a decisao final ser proferida dentro
do prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 86 — O acolhimento de recurso implicara invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Secgao Vi

Homologacao

Art. 87 — Na fase de homologacao, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, o Diretor-Presidente, podera:

I - determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;

Il - homologar e/ou adjudicar o objeto da licitagdo e convocar o licitante vencedor para a assinatura do
contrato ou retirada do instrumento alternativo;

lIl - anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo quando for viavel a convalidagao
do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a instauracéo que
constitua 6bice manifesto e incontornavel a continuidade do processo, devidamente justificado;

V - declarar o processo deserto, na hipétese de nenhum interessado ter acudido ao chamamento; ou

VI - declarar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem sido desclassificados ou
inabilitados.

Paragrafo unico: Homologado o resultado, o contrato somente podera ser celebrado com o licitante
vencedor.

Art. 88 — A nulidade do processo licitatério, do procedimento de dispensa ou de inexigibilidade de licitagao
induz a nulidade do contrato.

Paréagrafo unico: A anulacdo ou revogacao do processo licitatério depois de iniciada a fase de lances ou
propostas sera precedida de processo administrativo no qual sejam asseguradas as garantias do contraditério
e da ampla defesa, salvo no caso de manifestacdo expressa e prévia de todos os licitantes renunciando o
direito de contestar o ato respectivo.
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Art. 89 — A declaragado de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente, impedindo os efeitos
juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

Paragrafo unico: A nulidade ndo exonera a COINPEL do dever de indenizar o contratado pelo que este
houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de qual Ihe deu causa.

Art. 90 — Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento alternativo o interessado devera
observar os prazos e condicdes estabelecidos, sob pena da aplicagdo das sancdes previstas neste RILC.

Art. 91 — Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou instrumento alternativo
no prazo e condigdes estabelecidos, a COINPEL devera instaurar processo administrativo punitivo e:

I - No caso de licitagdo pelos modos aberto ou fechado, convocar os licitantes remanescentes na ordem
de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigbes ofertadas pelo licitante vencedor,
inclusive quanto aos precos atualizados, em conformidade com o instrumento convocatdrio.

Il - No caso de pregdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na
ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

Paragrafo unico: Na impossibilidade de se aplicar o disposto nos incisos anteriores, a COINPEL devera
revogar a licitagao.

CAPITULO V

PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITAGOES

Art. 92 — Sao procedimentos auxiliares das licitagbes:

| - a pré-qualificagdo permanente;

Il - o cadastramento;

lIl - o sistema de registro de precgos;

IV - o catalogo eletrénico de padronizagao.

Secao |

Pré-Qualificagao Permanente

Art. 93 — A COINPEL podera promover, nos termos do Art. 64 da Lei Federal n°. 13.303/2016, a pré-
qualificagdo permanente de seus fornecedores ou produtos destinados a identificar:

|- fornecedores que reunam condigbes de habilitacdo e de qualificacdo técnica exigidas para o
fornecimento de bens, ou a execugdo de servicos ou obras, nos prazos, locais e condigoes
previamente estabelecidas no edital;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas no edital.

Art. 94 — O ato de convocagdao da pré-qualificagdo devera estabelecer os requisitos e condigbes de
participagdo, as exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitacdo de bens, contendo, no minimo, as
seguintes formalidades:

| - publicagdo do ato convocatorio;
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Il - exigéncias habilitatdrias indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes, no caso de pré-
qualificagcao de fornecedores;
Il - amostra, no caso de pré-qualificacdo de bens, quando for o caso;
IV - informagdo de que as futuras licitagoes para o objeto serao restritas aos pré-qualificados.

§ 1° — O procedimento de pré-qualificagao sera publico e permanentemente aberto a inscrigdo de qualquer
interessado.

§ 2° — A pré-qualificacdo tera validade de um ano, no maximo, podendo ser atualizada a qualquer tempo,
devendo ser emitido Certificado de Pré-qualificagao aos qualificados.

§ 3° — A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de habilitagao
ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condi¢des entre os
concorrentes.

§ 4° — Na pré-qualificagao aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

§ 5° — E obrigatéria a divulgacdo dos produtos e dos interessados pré-qualificados durante a validade do
Certificado de Pré-qualificagao.

§ 6° — A pré-qualificagao podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores ou especificidades dos produtos.

§ 7° — O fornecedor pré-qualificado devera informar & COINPEL sobre as alteragbes posteriores na sua
qualificagédo ou de seu produto, capazes de afetar a sua condigdo de pré-qualificado.

Art. 95 — A COINPEL podera realizar licitagéo restrita aos pré-qualificados, justificadamente, desde que:

|- a convocagao para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitacbes serao restritas aos pré-
qualificados;

Il - na convocagao a que se refere o inciso | devera constar estimativa de quantitativos minimos que a
COINPEL pretende adquirir ou contratar nos proximos doze meses e de prazos para publicacdo do
edital.

Paragrafo unico: Na hipotese de licitacdo restrita a fornecedores ou produtos pré-qualificados, a
convocagao sera encaminhada por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento do
objeto da licitagdo, observando-se ainda:

I - poderao participar da licitagdo apenas os fornecedores cujos pedidos de pré-qualificagao tenham sido
aprovados até a data determinada na convocagao;

Il - serdo aceitos na licitagdo apenas produtos que tenham sido pré-qualificados e/ou homologados, ou
cuja documentagdo ou amostra tenham sido apresentadas até a data determinada no aviso publicado
antes da realizacdo da licitacao.

Secao Il

Cadastramento

Art. 96 — A COINPEL podera utilizar-se dos registros cadastrais de outros 6rgdos ou entidades da
administragcéo publica.

Art. 97 — A COINPEL podera adotar cadastro préprio para registro cadastral de fornecedores, nos termos
do Art. 65 da Lei Federal n°. 13.303/2016.

Art. 98 — Os registros cadastrais ficardo permanentemente abertos par a inscrigdo de interessados e serao
validos por até 12 (doze) meses, podendo ser atualizados a qualquer tempo.

Paréagrafo unico: Sera de responsabilidade do fornecedor cadastrado, a atualizacdo de documentos que
venham a vencer no periodo de validade do cadastro.
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Secgao lll

Sistema de Registro de Pregos

Art.

99 — As contratagbes de servigos, inclusive de engenharia, de aquisicdo de bens e de execugéo de

obras com caracteristicas padronizadas poderdo ser realizadas pelo Sistema de Registro de Precos — SRP,
utilizando os principios e diretrizes deste RILC e reger-se-a pela legislagdo que disciplina a matéria em
conformidade com o Art. 66 da Lei Federal 13.303/2016, sendo adotadas quando:

pelas caracteristicas do bem, obra ou servico e da demanda da COINPEL, houver necessidade de
contratagdes frequentes, com maior celeridade e transparéncia;

for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de obras ou
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
COINPEL.

Paréagrafo unico: O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de engenharia,
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) as obras e servicos de engenharia que tenham projeto basico, executivo ou termo de referéncia
padronizados, consideradas as regionalizagbes necessarias; e

b) haja compromisso do ‘6rgdo aderente de suportar as despesas das agdes necessarias a adequagao
do projeto-padrao as peculiaridades da execugao.

Art. 100 — O Sistema de Registro de Precos observara, entre outras, as seguintes condigdes:

| - realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selegdo de acordo com os procedimentos previstos no presente RILC;

lIl - controle e atualizagc&o periddicos dos precos registrados;

IV - definicdo da validade do registro;

V - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, assim como dos
licitantes que mantiverem suas propostas originais;

VI - as aquisigbes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos registrados na Ata de Registro de Prego.

Paragrafo unico: A COINPEL podera permitir adesédo ou aderir a Atas de Registro de Pregos de outras

empresas estatais, desde que o regime contratual aplicavel seja o da Lei Federal n°. 13.303/2016, observados
os critérios de compatibilidade, conveniéncia e oportunidade.

Art.

[ -
Il -
I -
Vv -
V-
VI -

101 — O Sistema de Registro de Pregos tera as seguintes fases:

planejamento;
definicdo do objeto;
termos de adeséo;
estimativa de custos;
licitagao;

confecgao da ARP;

VII - confecgao dos contratos ou documentos equivalentes com base na ARP;

VI
IX -
X -
XI -

-acompanhamento (gerenciamento da ARP: pregos, carona, sangdes);

remanejamento de quotas;
adesao a ARP por nao participante;
sangdes administrativas.
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Art. 102 — E facultada a adjudicagdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a
contratagdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que n&o haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugao, fornecimento ou
aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autbnomas, devendo as
exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

Paragrafo unico: A adesao parcial s6 podera ocorrer, tanto na condigdo de participante quando na de
carona, quando for possivel comprovar que o preg¢o do item, dentro do valor global do lote, foi 0 melhor dentre
todos os concorrentes da licitagao.

Art. 103 — Cabe ao Departamento Administrativo o gerenciamento da Ata de Registro de Pregos — ARP,
controlar o saldo e prazo de vigéncia.

Art. 104 — A licitagdo para registro de precos de bens ou servicos de natureza comum podera ser
instaurada na modalidade pregéo, preferencialmente na sua forma eletrénica.

Art. 105 — O ¢6rgao gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando técnica e
economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observados a quantidade minima, o prazo e o
local de entrega ou de prestagao dos servigos.

Paragrafo unico: No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para aferi¢cao
dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada Departamento participante do
certame.

Art. 106 — O instrumento convocatério para registro de pregcos observara o disposto neste RILC e
contemplara, no minimo:

I - a especificagdo ou descrigdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizacdo do bem ou servigo, inclusive
definindo as respectivas unidades de medida usualmente aditadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas;

lIl - estimativa de quantidades previstas para aquisi¢cao pelos aderentes, se assim admitido, limitada a 50%
(cinquienta por cento) do quantitativo total fixado para o gerenciador e participantes;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V - condi¢gbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento e, nos casos de servigos, quando
cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas de pessoal, materiais e equipamentos a serem
utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controle a ser adotados;

VI - prazo de validade do registro de pregos;

VII - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

VIII - penalidades por descumprimento das condigdes fixadas na ata de registro de pregos e nos contratos; e

IX - minuta da ata de registro de pregos como anexo.

Art. 107 — A licitagdo para registro de pregos devera adotar o critério de julgamento pelo menor pre¢o ou
pelo maior desconto e sera precedida de ampla pesquisa de mercado, com a adogao da metodologia prevista
neste RILC.

§ 1° — O critério de maior desconto, podera, inclusive, ser utilizado sobre tabela de pregos praticados no
mercado.

§ 2° — O julgamento por técnica e prego podera ser excepcionalmente adotado, a critério do requisitante e
mediante despacho fundamentado da autoridade competente da COINPEL.

§ 3° — Na licitagdo para registro de pregos, ndo € necessario indicar a previsdo de recursos financeiros, que
somente sera exigida para a formalizagdo do contrato.
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Art. 108 — Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico: A apresentacdo de novas propostas na forma do caput n&o prejudicara o resultado do
certame em relagéo ao licitante vencedor nem a ordem classificatéria.

Art. 109 — Serao registradas na ata de pregos, quantitativos e condigdes de fornecimento ou prestagéo de
servico do licitante mais bem classificado durante a fase competitiva.

| - podera ser incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens, servigos ou obras com precgos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao
do certame, bem como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais;

Il - o preco registrado com indicagcéo dos fornecedores sera divulgado no sitio eletrdnico da COINPEL e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos; e

Il - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada por ocasido das
contratagdes.

§ 1° - O registro a que se refere o inciso | do caput tem por objetivo a formagéo de cadastro de reserva, no
caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata;

§ 2° — Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso | do caput, serdo classificados
segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

§ 3° — A habilitagao dos fornecedores que integram o cadastro de reserva a que se refere o inciso | do caput
sera realizada por ocasido da respectiva contratacao.

Art. 110 — O prazo de validade da ata de registro de pregos sera de até 12 (doze) meses.

§ 1° — A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida nos
instrumentos convocatérios, de acordo com as disposi¢des deste RILC.

§ 2° — As contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Pregos deverdo ser formalizadas no curso de
vigéncia da ata.

Art. 111 — Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado sera convocado para
assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas condigbes estabelecidas no instrumento convocatério,
podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e a critério da
COINPEL.

§ 1° — Caso nao tenha sido realizado o cadastro de reserva, quando o vencedor da licitagao n&ao assinar a
ata de registro de pregcos no prazo e condigdes estabelecidos, a COINPEL devera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigées ou, na
impossibilidade, revogar o certame.

§ 2° — A recusa injustificada do vencedor da licitagdo em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste
artigo caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida e ensejard a aplicacdo das penalidades
estabelecidas neste RILC.

Art. 112 — A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela COINPEL por intermédio
de termo contratual, ordem de compra ou de servigo, ou outro instrumento equivalente, em atengao as
disposigdes previstas na Lei Federal n°. 13.303/2016 e neste RILC.

Art. 113 — A COINPEL nao esta obrigada a contratar com o fornecedor registrado, facultando-se a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo/ contratacdo pretendida, garantida a preferéncia ao
beneficiario da ata em igualdade de condicdes.
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Art. 114 — Os pregos registrados poderdo ser revisados em decorréncia de eventual redugdo daqueles

praticados no mercado, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores,
observadas as disposi¢oes contidas neste RILC.

Art. 115 — O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I - descumprir as condigbes da ata de registro de precos;

Il - né&o assinar o termo de contrato ou nao retirar o instrumento alternativo no prazo estabelecido pela
COINPEL, sem justificativa aceitavel;

Il - n&o aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

IV - sofrer sangao de suspenséao do direito de licitar e impedimento para contratar com a COINPEL.

Paragrafo unico: O cancelamento do registro nas hipdteses acima previstas sera formalizado por
despacho de autoridade competentes da COINPEL, assegurado, de forma prévia, o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 116 — O cancelamento do registro podera ocorrer por ato unilateral da COINPEL ou a pedido do
fornecedor, tendo como fundamento fato superveniente, decorrente de caso fortuito, forga maior ou fato do
principe que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados.

Art. 117 — Desde que previamente admitido no instrumento convocatério da licitagdo e a critério da
COINPEL, empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias poderao firmar contratos por
adesdo a essa ata durante a sua vigéncia.

§ 1° — As empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias que nao participam do
registro de pregos, quando desejarem fazer uso da ata de registro de precos na forma deste artigo, deverao
consultar a COINPEL para manifestagédo sobre a possibilidade de adesao.

§ 2° — Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢cées nela
estabelecidas no instrumento convocatério e neste RILC, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com a COINPEL.

§ 3° — As contrata¢des por adesdo a que se refere este artigo ndo poderao exceder a 50% (cinqlenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos da
COINPEL.

§ 4° — Apos a autorizacdo da COINPEL, o 6rgao aderente devera efetivar a contratagdo solicitada em até 90
(noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 5° — Compete ao 6rgao aderente praticar os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor
das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observados a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes, do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo a suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias a COINPEL.

Art. 118 — As compras deverao, sempre que possivel, atender ao principio da padronizagdo. Portanto, a
COINPEL podera manter catalogo eletrénico e padronizagao de compras, servicos e obras.

CAPIiTULO VI

CONTRATAGAO DIRETA SEM LICITAGAO

Secao |

Disposicoes Gerais
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Art. 119 — As aquisi¢cdes e contratagdes deverdo seguir as disposi¢cdes estabelecidas na Lei Federal n°.
13.303/2016 e neste RILC.

Art. 120 — Os contratos com terceiros destinados a prestagdo de servigos a COINPEL, a aquisicdo e a
locagdo de bens, a alienagdo de bens e ativos integrantes do respectivo patrimoénio serdo precedidos de
licitagdo nos termos deste RILC, ressalvadas as hipoteses previstas no artigo 121 e no artigo 123.

§ 1° — A COINPEL é dispensada da observancia do disposto nos artigos 28 ao 67 da Lei Federal n°
13.303/2016 e nos Capitulos II, 111, 1V, V e VI deste RILC nas seguintes situacdes:

I - comercializagdo, prestacao ou execugao, de forma direta pela COINPEL, de produtos, servicos ou
obras especificamente relacionados a seu objeto social;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas particulares, vinculada
a oportunidades de negécio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de procedimento
competitivo.

§ 2° — Consideram-se oportunidades de negécio a que se refere o inciso Il do §1°. a formacao e a extingao
de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicédo e a alienagéo de participacao
em sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as operacéao realizadas no ambito do
mercado de capitais, respeitada a regulagéo pelo respectivo érgao competente.

Secaol ll

Dispensa de Licitagao

Art. 121 — E dispensavel a realizacao de licitacdo pela COINPEL:

|- para obras e servicos de engenharia de valor até R$100.000,00 (cem mil reais), desde que ndo se
refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até R$50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alienagdes,
desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que
possa ser realizado de uma s6 vez;

Il - quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser repetida
sem prejuizo para a COINPEL, desde que mantidas as condigbes preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem pregcos manifestamente superiores aos praticados no
mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

V - para a compra ou locagédo de imével destinado ao atendimento de suas finalidades precipuas, quando
as necessidades de instalagao e localizagdo condicionarem a escolha do imével, desde que o prego
seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia;

VI- na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitagdo anterior e aceitas as
mesmas condigdes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prego
devidamente corrigido;

VII - na contratagdo de instituigdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a recuperagao social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputagao ético-profissional e nao tenha fins lucrativos;

VIIl -para a aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da
garantia;
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IX - na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde que o precgo
contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou suprimento de
energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico, segundo as normas da
legislacéo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;

Xl - nas contratagdes com outras empresas publicas ou sociedades de economia mista e suas respeitavas
subsidiarias, para aquisicéo ou alienagao de bens e prestagao ou obtengao de servigos, desde que os
precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagdo com
a atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

XII - na contratagcéo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos urbanos reciclaveis ou
reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associagbes ou
cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como ocupacgao
econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saude publica;

XIII - para fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais de origem que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnologica e defesa nacional, mediante parecer de comissao
especial designada pelo dirigente maximo da COINPEL;

XIV -nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da Lei 10.973, de 02 de
dezembro de 2004 — Lei de Incentivos a Inovagéo e a Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica, observados
os principios gerais de contratagédo dela constantes;

XV - em situagbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da situagéo
emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada
a prorrogacgao dos respectivos contratos, observado o disposto no §2°.

XVI -na transferéncia de bens a 6rgédos e entidades da Administracdo Publica, inclusive quando efetivada
mediante permuta;

XVII - na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse local, apés avaliagdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de alienacgéo;
XVIII — na compra e venda de acles, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam ou

comercializem.

§ 1° — Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do inciso VI do caput, a
COINPEL podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do
contrato nas condigcbes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratagao, inclusive quanto aos pregos atualizados nos termos do instrumento convocatorio.

§ 2° — A contratacdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizacdo de quem,
por agédo ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive, no tocante ao disposto na Lei Federal
n°. 8.429, de 02 de junho de 1992.

§ 3° — Serdo reajustados anualmente através de Portaria especifica aprovada pelo Conselho de
Administragdo, e divulgados no sitio da internet da COINPEL:

|- Os valores estabelecidos no inciso | do caput, com base na variagdo do INCC — indice Nacional de
Custo da Construcao;

Il- Os valores estabelecidos no inciso Il do caput, com base na variagdo do INPC — indice Nacional de
Precos ao Consumidor.

§ 4° — O termo inicial para o calculo da variagao dos indices considerara a publicagdo da Lei Federal n°.
13.303/2016, ou seja, 30 de junho de 2016.
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Art. 122 — S50 vedadas as dispensas simulténeas de licitagdo, com base nos incisos | e Il do Art. 121,

assim entendidas aquelas com objeto contratual idéntico ou similar realizadas dentro do mesmo exercicio
financeiro.

Secgao lll

Inexigibilidade de Licitagao

Art. 123 — A contratagao direta pela COINPEL sera feita quando houver inviabilidade de competigdo, em
especial na hipotese de:

I - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivo;

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamento e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

Cc) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f)  treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e bens de valor histérico.

Paréagrafo unico: Considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a suas atividades, permita inferir
que seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

Segao IV

Formalizagao da Dispensa e da Inexigibilidade

Art. 124 — Nas hipdteses de inexigibilidade e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado o
sobrepregco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado quem houver decidido pela
contratagao direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Art. 125 — Todas as dispensas e inexigibilidades serdo publicadas, exceto as dos incisos | e Il do Art. 121,
gue serdo somente publicadas no portal da COINPEL.

Art. 126 — O processo de contratacao direta sera instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

| - caracterizacdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
Il - autorizagédo do ordenador da despesa;

lll - razao da escolha do fornecedor ou do executante;

IV - justificativa do preco;

V - indicagao dos recursos financeiros para a despesa,;

VI - prova de regularidade fiscal, conforme Art. 53;

VII - pareceres juridicos, e, conforme o caso, técnicos, emitidos sobre a dispensa ou inexigibilidade;

VIII -no caso dos incisos | e Il do Art. 121, deste RILC, ndo serd obrigatério o parecer juridico.

Secao V
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Credenciamento

Art. 127 — Credenciamento é procedimento administrativo precedido de chamamento publico, instaurado
por edital, destinado a contratagdo de servigos junto a particulares que satisfagam os requisitos definidos pela
COINPEL.

Paragrafo unico: A COINPEL podera adotar o Credenciamento para situagdes em que, justificadamente,
as suas necessidades sO restem plena e satisfatoriamente atendidas com a contratagcdo do maior ndmero
possivel de particulares e que 0 mesmo objeto contratado possa ser executado simultaneamente por diversas
pessoas.

Art. 128 — O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser instaurado e processado mediante
a elaboracao de edital contendo os seguintes requisitos:

| - explicagdo do objeto a ser contratado;

Il - fixagdo de critérios e exigéncias minimas a participacao dos interessados;

lIl - possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado, pessoa fisica ou juridica;

IV - manutengdo de tabela de pregos dos diversos servigos a serem prestados, dos critérios de
reajustamento e das condigbes e prazos para o pagamento dos servigos, se for o caso;

V - alternatividade entre os credenciados, sempre excluida a vontade da COINPEL na determinacdo da
demanda por credenciado;

VI - vedacgao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagéo a tabela adotada;

VII - estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados, previamente, o contraditério e a
ampla defesa;

VIII - possibilidade de rescisdo do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante notificagdo a
COINPEL com a antecedéncia fixada no termo;

IX - previsdo de os usuarios denunciarem irregularidades na prestagédo dos servigos.

§ 1° — A convocagédo dos interessados devera ser feia mediante publicidade na forma estabelecida neste
RILC.

§ 2° — O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por base o valor
definido pela COINPEL, sendo possivel a utilizacdo de tabelas de referéncia.

§ 3° — Sera admitida a prestagao de servigos sem contraprestagao financeira da COINPEL.

CAPITULO VI

CONTRATOS

Secao |

Formalizagdao dos Contratos

Art. 129 — Os contratos de que trata este RILC regulam-se pela suas clausulas nele previstas e pelos
preceitos de direito privado.

Art. 130 — Sao clausulas necessarias nos contratos da COINPEL.:

|- o objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - oregime de execugédo ou a forma de fornecimento;

lll - o prego e as condigbes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
precos e os critérios de atualizacdo monetéria entre a data do adimplemento das obriga¢des e a do
efetivo pagamento;

Avenida Domingos de Almeida 1785, salas 27 e 28, CEP 96.085-470, Bairro Areal, Pelotas/RS, Fone: (53) 3284-3600



. PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS / RS.
C =1 : n p e l_ COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL.

Empresa Publica Municipal de Direito Privado.
companhia de informatica de pelotas ~ CNPJ n® 91.560.573/0001-25.

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC
Versao 16/11/2020
Base Legal: Lei Federal 13.303/2016 e alteragdes.

Pg 47/59

IV - os prazos de inicio de cada etapa de execugao, de concluséo, de entrega, de medigéo, quando for o
caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execugao do objeto contratual, quando exigidas;

VI- os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagbes das infragcbes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VII - os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteragao de seus termos;

VIII -a vinculagao ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX- a obrigagdo do contratado de manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ele assumidas, as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no curso do
procedimento licitatério;

X - matriz de riscos.

Art. 131 — A formalizagao do contrato sera feita por meio de:

I - instrumento de contrato, que é obrigatério nos casos precedidos de licitagdo ou contratacdo direta em
que:

a) exista obrigagdo futura da contratada, ndo garantida por clausula de assisténcia técnica ou certificado
de garantia do fabricante;

b) o objeto seja manutencéo de equipamentos, bens ou instalagées;

C) o objeto seja bens e servigos de informatica ndo comuns;

d) o objeto seja a concessdo ou permisséo de uso de bens;

€) tenha vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses;

f) exista clausula de reverséo de doagéo ou de bens; ou

g) em qualquer caso, quando exigida garantia.

Il - instrumento alternativo, como ordem de compra ou ordem de servigo nos demais casos;
lIl - aditivo contratual, quando houver alteragao do prego, prazo ou objeto.

§ 1° — O contrato no qual se materializa a vontade das partes e se ordena o contetdo do acordo devera
estabelecer com clareza e precisdo as condicdes para sua execugao, expressas em clausulas que definam os
direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagéo, dispensa ou
inexigibilidade, e da proposta a que se vinculem.

§ 2° — E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo, a critério da COINPEL e
independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos,
dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

§ 3° — Nos casos do inciso Il (instrumentos alternativos) do caput deste artigo, a COINPEL:

|- entregard ao proponente a relagdo das informagdes usualmente constantes do instrumento de
contrato, a cujo cumprimento ele fica obrigado;
Il - anexara ao edital a minuta da relagao das informacodes, para prévio conhecimento do proponente.

§ 4° — Independem de termo aditivo, podendo ser registrado o simples apostilamento, o reajustamento de
pregos previsto no edital e no contrato, bem como as atualizagdes, compensacgdes ou apenagdes financeiras
decorrentes das condigdes de pagamento.

§ 5° — E vedado o contrato verbal, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, feitas em regime de
adiantamento.

Secao Il

Obrigacoes da Contratada
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Art. 132 — Além das obrigagbes previstas no edital e no contrato ou instrumento alternativo, a contratada é
obrigada a:

| - reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugédo ou de materiais
empregados;

Il - responder pelos danos causados diretamente a COINPEL ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucgdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela COINPEL.

Art. 133 — A contratada é a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

§ 1° — A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos neste artigo, ndo transfere
a COINPEL a responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o objeto do contrato ou restringir a
regularizagao e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

§ 2° — Nos termos da regulamentagao especifica dos 6rgdos arrecadadores, € permitida a retengdo de
tributos incidentes diretamente na execugao do contrato.

Secgao lll

Subcontratagao

Art. 134 — A contratada, na execugdo do contrato, quando previsto no edital ou no contrato, pode
subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite previamente admitido pela COINPEL,
mediante autorizagao desta.

§ 1° — A aceitacdo da COINPEL para a subcontratagdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades
contratuais e legais.

§ 2° — Aplicam-se a subcontratada os impedimentos previstos na Secgéo Il Impedimentos para Participar de
Licitagdes e Outras Vedacgdes, do Capitulo Il, Disposicdes Gerais sobre Licitagbes e Contratos.

Secao IV

Garantia de Execugao Contratual

Art. 135 — A proponente adjudicada devera apresentar a garantia de execugao contratual, nos termos do
Art. 70 da Lei Federal n°. 13.303/2016, no prazo fixado em edital, sendo de, no minimo, 3 (trés) dias uteis apos
a assinatura do contrato ou instrumento alternativo, sob pena da aplicagao das sangdes previstas no edital e no
contrato ou instrumento alternativo.

Secao V

Alteragao dos Contratos
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Art. 136 — Os contratos regidos por este RILC poderdo ser alterados qualitativamente, por acordo das

partes e mediante prévia justificativa da autoridade competente, vedando-se alteragdes que resultem em
violagao ao dever de licitar, nos seguintes casos:

I - quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagéo técnica aos
seus objetivos;

Il - quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por Lei e por este RILC;

Il - quando conveniente a substituigdo da garantia de execugao;

IV - quando necesséria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagdo técnica da incapacibilidade dos termos contratuais originarios;

V - quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposigdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo de pagamento, com relacao
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou
execugao de obra ou servigo;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administragado para a justa remuneragéo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a
manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

Art. 137 — O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) para 0s seus acréscimos.

§ 1° — Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos, salvo as supressdes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§ 2° — Se no contrato nao houverem sido contemplados pregos unitarios para obras ou servigos, esses
serao fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no caput.

Art. 138 — No caso de supressdo de obras, bens ou servicos, se o contratado j& houver adquirido os
materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdao ser pagos pela COINPEL pelos custos de
aquisicao regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagéo por outros
danos eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

Art. 139 — A criacdo, a alteracdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, quando ocorridas
apo6s a data da apresentagao da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados, implicarao a
revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

Art. 140 — Em havendo alteragdo do contrato que aumente os encargos do contratado, a COINPEL
restabelecera, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

Art. 141 — E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na matriz de
riscos, como de responsabilidade da contratada.

Segao VI

Repactuacao dos Contratos
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Art. 142 — A repactuacao de contrato € uma forma de manuteng¢do do equilibrio econémico-financeiro do

contrato, que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagao exclusiva da mao de obra, por meio
da analise da variagao dos custos contratuais.

Paragrafo unico: A repactuagao devera ser precedida de termo aditivo, sendo vedado, em tais casos, o
apostilamento conratual, dada a necessidade de analise técnica das planilhas de custos a serem apresentada.

Art. 143 — A repactuagao deve estar prevista no instrumento convocatoério, devendo:

|- para os custos decorrentes da mao de obra, estar vinculada a data do acordo ou da convengéo
coletiva ao qual o orgamento esteja atrelado;

Il - para os demais insumos, obedecer o interregno de 12 (doze) meses para a primeira repactuagéo, bem
como para as subsequentes, se houver. No caso da primeira repactuagao, o prazo de 12 (doze) meses
deve ser contado da data da apresentagcdo da proposta. Quanto as repactuagdes subsequentes, o
prazo de 12 (doze) meses devera ser contado da data em que o ultimo reajuste concedido passou a
produzir efeitos financeiros.

Paragrafo unico: Quando a contratagéo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, sera considerada a data base de cada categoria para fins da repactuagao.

Art. 144 — A repactuagéo do contrato devera ser pleiteada pela contratada, durante a vigéncia do contrato,
relativa ao periodo a que tiver direito, sob pena de preclusédo do periodo nao solicitado.

Art. 145 — E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo do contrato, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo coletivo ou convencgao coletiva.

Paragrafo unico: O prazo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a
documentacao solicitada para a comprovagéao da variagao dos custos.

Art. 146 — Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

| - a partir da data em que for verificado o direito a recomposicéo do preco;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das repactuacgdes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuagao do contrato, exclusivamente quando a repactuagao envolver revisao do
custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacao do pagamento devido.

Paréagrafo unico: No caso previsto no inciso Ill, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade e apenas em relacdo a diferenga porventura
existente.

Secgao Vi

Reajuste de Pregos

Art. 147 — O contrato sera reajustado considerando o indice previsto no instrumento convocatério, podendo
ser negociado, e registrado através de apostila, desde que preenchidos os seguintes requisitos:
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solicitacdo pelo contratado dentro do periodo de vigéncia do contrato, sob pena de preclusao;

no primeiro reajuste, prazo minimo de 12 (doze) meses contados ou da proposta de pregos ou do
orcamento a que a mesma se referir;

nos reajustes subsequentes, o prazo de 12 (doze) meses devera ser contado da data em que o ultimo
reajuste concedido passou a produzir efeitos financeiros;

Paragrafo unico: Caso o contrato seja prorrogado e n&o haja solicitagdo de reajuste dos pregos por
parte do contratado, anterior a prorrogacéo, havera a preclusao do direito.

Secao VIl

Revisao de Contratos em Sentido Estrito

Art. 148 — Revisdo em sentido estrito € uma forma de manutengao do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, decorrente da teoria da imprevisao, que tem lugar quando a interferéncia causadora do desequilibrio
econOmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e
extraordinario, podendo ocorrer a qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual, desde que
verificados os seguintes requisitos:

v -

0 evento seja futuro e incerto, ocorra apds a apresentagdo da proposta e n&o ocorra por culpa da
contratada;

0 evento ndo pode estar alocado na matriz de riscos como de responsabilidade da contratada;

a modificagdo seja substancial nas condigbes contratadas, de forma que seja caracterizada alteragéao
desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuigdo da COINPEL,;

haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicdo da remuneracao correspondente, em fungdo da majoragdo ou minoragdo dos encargos
da contratada.

Secgao IX

Duracao dos Contratos e Manutengao da Vantajosidade Econémica

Art.

149 — Observado o disposto na Lei Federal n° 13.303/2016, a vantajosidade econdmica para a

prorrogagdo dos contratos de fornecimento de bens de consumo continuo e de prestagdo de servigo de
natureza continuada estara assegurada, dispensando a realizagao de pesquisa de mercado, quando:

houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo
efetuados com base em convencgéo, acordo coletivo de trabalho ou em decorréncia da lei;

houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a
obrigacdes decorrentes de acordo ou convengao coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serdo
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlagao possivel com o segmento econémico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais;
no caso de servigos continuados de limpeza, conservagéo, higienizagcao e de vigilancia, os valores de
contratagao ao longo do tempo e a cada prorrogacgéo forem inferiores aos limites estabelecidos em ato
normativo emanado por autoridade competente, e aos valores registrados em Ata de Registro de
Pregos, valida, para atividade compativel com as caracteristicas do objeto contratado. Se os valores
forem superiores, cabera negociagdo que objetive a redugdo dos pregcos, de modo a viabilizar
economicamente a prorrogagéo do contrato.
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Art. 150 — Excepcionalmente, o prazo de duragédo dos contratos para fornecimento de bens de consumo

continuo e de prestacao de servigos de natureza continuada podera exceder 5 (cinco) anos. Para tanto, devera
ser demonstrado, cumulativamente:

I- que o objeto do contrato esta previsto em projetos contemplados no plano de negdécios e
investimentos;

Il - que a pactuagéo por prazo superior a 05 (cinco) anos seja pratica rotineira de mercado, através de
pesquisas realizadas com instituicbes publicas e privadas tomadoras da mesma espécie de servigos
ou contratantes da mesma espécie de bens, objeto do contrato; e

Il - que a imposigédo do prazo de duragdo maxima de 05 (cinco) anos inviabilize ou onere excessivamente
a realizagdo do negdcio, através de célculos e demonstrativos que considerem os custos envolvidos
para a realizagdo de novo processo de contratagdo, a perda de economia de escala, a perda de
descontos ou de vantagem econdmica, vinculados a continuidade do contrato, entre outros.

Art. 151 — E vedada a celebragao ou prorrogacdo de qualquer contrato por prazo indeterminado, exceto nos
casos em que a COINPEL seja usuaria de servigos publicos essenciais.

Art. 152 — Os prazos de inicio de etapas de execucgdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacao,
mediante termo aditivo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutengdo de seu
equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em
processo:

| - alteragdo do projeto ou especificagdes, pela COINPEL,;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condigbes de execugdo do contrato;

Il - interrupcdo da execugdo do contrato ou diminuigdo do ritmo de trabalho por ordem e no interesse da
COINPEL;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por este RILC;

V - impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela COINPEL em
documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omiss&o ou atraso de providéncias a cargo da COINPEL, inclusive quanto aos pagamentos previstos
de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execug¢ao do contrato, sem prejuizo das
sanc¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

Paragrafo unico: Toda prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito pela area demandante e
previamente autorizada pela autoridade competente para celebrar o contrato.

Secao X

Gestao e Fiscalizagao de Contratos

Art. 153 — A Gestdo Administrativa do Contrato sera realizada pelo Departamento Administrativo, sendo
responsavel, nos casos de contrato, ordem de compra ou ordem de servigo, pelos procedimentos de cunho
administrativo, tais como a conducdo dos procedimentos relativos a formalizagdo do instrumento de
contratagdo, de seus termos aditivos e apostilamentos, e todo o relacionamento oficial mantido com a
contratada.

Art. 154 — O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato serdo realizados por um
representante da COINPEL, denominado Fiscal de Contrato, ou por seu substituto, para isso designados,
considerando-se:

| - o conhecimento e dominio técnico, necessarios a essas atividades;
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Il - arelacdo de pertinéncia entre o objeto contratado e as atribuigdes da coordenagao qual é responsavel
ou a qual esteja subordinado;

Il - a coordenacgado que é a principal usuaria do produto adquirido ou destinataria do servigo contratado,
podendo ser da area Administrativa ou Técnica.

§ 1° — Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade, mais de uma especialidade
ou por questdes de conveniéncia da COINPEL, a fiscalizagdo do contrato podera ser realizada por meio de
comissao de, no minimo, 3 (trés) membros.

§ 2° — E permitida a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar o Fiscal de informagdes pertinentes a
essa atribui¢ao.

Art. 155 — Compete a area administrativa da COINPEL a Gestdo Administrativa do Contrato:

| - oferecer orientagdes de natureza administrativa, para que a area técnica competente possa:

a) planejar e estabelecer diretrizes para as contratagdes;

b) tomar as providéncias necessarias para a abertura de nova licitagdo, com antecedéncia minima de 180
(cento e oitenta) dias, considerando a complexidade do objeto, solicitando a justificativa técnica;

C) tomar as providéncias necessarias para prorrogar o contrato, com antecedéncia minima de 120 (cento
e vinte) dias, considerando a complexidade do objeto, solicitando a justificativa técnica;

Il - encaminhar solicitacdes e documentos apresentados pelo Fiscal de Contrato para o empregado ou
comissao processante para os procedimentos descritos na Segao Il Procedimentos para Aplicagédo de
Sangdes Administrativas do CAPITULO VIII PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO;

Il - promover os ajustes necessarios no contrato para alteracdo, reequilibrio econdmico-financeiro,
repactuagao ou prorrogacao;

IV - conduzir os procedimentos administrativos relativos ao encerramento do contrato solicitado pelo Fiscal
do Contrato;

V - manter atualizado o registro de ocorréncias contratuais, conforme informagdes do Fiscal do Contrato.

Art. 156 — Compete ao Fiscal do Contrato:

| - acompanhar a execugéo do contrato: objeto, obrigagdes complementares, documentagdes, testes etc.;

Il - avaliar e apontar ndo conformidades durante a execugao do contrato;

Il - propor e encaminhar ao Departamento Administrativo situa¢gdes que possam resultar na aplicagdo de
eventuais sangdes a contratada;

IV - fiscalizar as obrigagbes contratuais, avaliando seu cumprimento e rejeitando bens/servigos em
desacordo com o contrato;

V - monitorar constantemente o contrato, propondo os ajustes necessarios;

VI - realizar o recebimento do objeto, emitir o aceite e encaminhar os documentos pertinentes para
pagamento no prazo estabelecido;

VIl - comunicar ao Departamento Administrativo as inconsisténcias detectadas na execugdo e
acompanhamento que impliquem no nao recebimento da documentacao e/ou do objeto contratual;

VIII - propor ao Departamento Administrativo a paralisagdo da execug¢ao do contrato por estar em desacordo
com o pactuado ou diante de graves descumprimentos pelo fornecedor ou de riscos para a
administragao;

IX - buscar auxilio nas areas competentes, em caso de duvidas de natureza técnica, administrativa ou
juridica;

X - manter permanente interlocugdo com a contratada para corre¢do de documentos apresentados,
esclarecimentos de duvidas e questdes pertinentes ao contrato.
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Art. 157 — O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéao

do contrato, comunicando ao Departamento Administrativo o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados.

I - nos casos de objeto de execugdo continuada, obras e servicos de engenharia e bens e servigos de
informatica ndo comuns, o Fiscal do Contrato anotara as ocorréncias em registro proprio, admitido o
registro eletronico;

Il - a contratada tem direito a obter cépia dos registros mediante solicitagao.

Secgao Xl

Recebimento do Objeto do Contrato e Pagamento

Art. 158 — Em se tratando de fornecimento de bens, toda e qualquer entrega devera ocorrer no local pré-
determinado no Contrato ou Instrumento Alternativo.

|- o recebimento sera acompanhado de Fiscal de Contrato ou de responsavel pela coordenagado que
solicitou a aquisicdo do bem, que emitira o aceite formal, conforme o caso:

a) atestando o recebimento na prépria nota fiscal, encaminhando-a tempestivamente do Departamento
Administrativo para pagamento e providéncias com relagéo aos tributos pertinentes; ou

b) emitindo os Termos de Recebimento, nos prazos e condigdes previstos no Contrato ou Instrumento
Alternativo, encaminhando-os ao Departamento Administrativo para pagamento e providéncias com
relacdo aos tributos pertinentes.

Paragrafo unico: Apos o aceite, o bem sera patrimoniado, de acordo com procedimentos internos.

Art. 159 — Em se tratando de prestacdo de servicos, o Fiscal de Contrato acompanhara e fiscalizara a
execucao do contrato, atuando conforme suas atribuicbes e competéncias, conferira, no que lhe couber, os
documentos exigidos no contrato e:

| - atestara a regularidade da prestagdo dos servigos, encaminhando todos os documentos, em até 10
(dez) dias antes do vencimento, a coordenagdo competente para pagamento e providéncias com
relagao aos tributos pertinentes;

Il - comunicara ao Departamento Administrativo os eventos de inconsisténcia, irergularidades verificadas
ou infragdes cometidas.

Art. 160 — Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade, mais de uma
especialidade ou por questées de conveniéncia da COINPEL, o recebimento do objeto podera ser confiado a
uma comissdo de no minimo 3 (trés) membros.

Art. 161 — A realizagdo de pagamento pela COINPEL estd condicionada ao aceite do objeto, a
apresentagdo, pela contratada, da nota fiscal correspondente, acompanhada dos documentos previstos e
dentro dos prazos estipulados em edital ou no contrato.

CAPITULO ViII

PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
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Secao |

Infragdo Administrativa e Inexecug¢ao Contratual

Art. 162 — Consideram-se situagdes que configuram infracdo administrativa e inexecugédo contratual,
ensejadora da aplicacdo de sangbes ao candidato a cadastramento, ao pré-qualificando, ao licitante e a
contratada, além das previstas na Lei Federal 13.303/2016 e no contrato, as seguintes:

|- ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

Il - ter impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

lll - ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

IV - ter fraudado licitagdo pu