ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA DE CULTURA

EDITAL 002/2022
PROCULTURA

Pelotas - RS

PROGRAMA MUNICIPAL DE INCENTIVO A CULTURA - PROCULTURA

B ANEXO VI
INSTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

BASE LEGAL
Capitulo Ill da Lei n® 5.662/09
Item 9 do Edital 002/2022-PROCULTURA

ORIENTAGOES GERAIS
1. Os PROPONENTES que receberem financiamento do PROCULTURA, deverdo prestar contas,
comprovando o bom e regular emprego dos recursos publicos ao término da execugdo do projeto,

em até 30 dias ap6s a conclusdo do mesmo.

2. Os recursos transferidos ao PROPONENTE serdo depositados em conta-corrente de uso exclusivo
para o projeto.

2.1. O valor depositado e néo utilizado de imediato, podera ser aplicado em fundo de aplicagdo com
resgate automatico. A rentabilidade dessa aplicagdo devera ser revertida ao Projeto Cultural ou, ao
final da execugdo do mesmo, depositada na conta do Fundo Municipal de Cultura, nos termos do

item 7 desta Instrugdo.

3. Os pagamentos efetuados com recursos do PROCULTURA deverdo ser realizados, apés o
recebimento do documento fiscal correspondente, com cartdo de débito em conta ou transferéncias

bancarias ou ainda PIX nas quais sejam identificados os favorecidos.
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3.1. Seré4 permitido ao proponente efetuar saques de até R$ 300,00 (trezentos reais) para pagamento
de pequenas despesas, tais como cdpias xerograficas, transporte com taxis e 6nibus, material de
expediente, correio, tabelionato, e congéneres, a titulo de reembolso.

3.2. Todo pagamento a Pessoas Fisicas devera ser realizado por meio de RPA — Recibo de Pagamento
a Auténomo, e sobre ele incidir todos os descontos legais, tais como: INSS e IRRF. O recolhimento
desses tributos e contribuicbes é de responsabilidade exclusiva do proponente, e as guias de
pagamentos deverdo compor a prestagdo de contas.

3.3. Né&o é permitido o pagamento com recursos do PROCULTURA, de multa ou juros decorrentes de

atraso no recolhimento de impostos e contribuigdes.

4. Os itens orgamentarios aprovados poderdo ser remanejados, respeitado o limite de 15% para mais
ou para menos, desde que ndo alterem o valor final da proposta aprovada. Se houver necessidade de
ajuste acima deste percentual, o Proponente devera encaminhar solicitagdo de readequagdo do

Projeto Cultural, condicionando a execugdo financeira desta alteragdo a aprovagdo da SECULT.

5. E facultado ao proponente o ressarcimento de despesas executadas antes da liberagdo dos
recursos financeiros, obrigando-se o Proponente a assinatura de um Recibo de Ressarcimento
elencando e anexando os documentos pagos. As despesas realizadas devem ter previsdo na planilha

de custos aprovada.

6. E facultado ao proponente a aquisicdo de bens duraveis, desde que o seu uso seja indispensavel a
realizacdo do projeto e o valor de sua compra represente economicidade em detrimento a locagédo

do mesmo. Cabendo, ainda, justificativa do destino do bem apés a realizagdo do projeto.

7. A Prestacdo de Contas é dividida em Relatério de Execucdo Fisico-Financeiro e Relatério
Financeiro:
7.1. O Relatério Execugdo Fisico-Financeiro, devera ser preenchido e os comprovantes de execugdo e

extratos bancarios anexados a Plataforma do PROCULUTRA, a fim de comprovar:
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a) O éxito na realizagdo do projeto, de suas metas, de cada uma de suas atividades, a veiculagdo da
identidade visual do PROCULTURA/Pelotas e dos eventuais apoiadores, o publico contemplado e a
agdo sociocultural, comprovando a contrapartida porventura elencada no projeto, através de fotos,
filmagens, clipagem, declaragdes, cépia de livro de presencgas, borderds de bilheteria e afins;

b) Se os objetivos previstos foram alcangados e se ndo foram os motivos pelos quais ndo os cumpriu,
através de relato detalhado;

c) O cumprimento do plano de divulgagéo, através de um exemplar de cada pega publicitaria, spots
de radio, TV, dentre outros previstos.

d) Extrato completo da conta bancaria, contemplando todo o periodo de execugédo do projeto, com
saldo zerado no final; e

e) Informagdes complementares, tais como contratos, notas explicativas, e afins.

7.1.1. Para o uso da PLATAFORMA PROCULTURA observe:

a) As extensdes dos arquivos permitidas e la informadas.

b) Na aba relatério fisico descritivo devera detalhar como o projeto foi realizado. Toda vez que
realizar uma alteragdo/edigdo é possivel salvar o texto.

c) Nesse mesmo espago devera anexar os documentos que comprovem a execugdo do projeto (fotos,
matérias de jornal, links, etc) e extratos bancarios de todos os meses.

d) O relatério devera ser enviado para analise tdo logo finalizado pelo proponente. Apenas depois de
todos os documentos anexados e o texto descritivo da execugdo do projeto pronto, devera clicar em
enviar relatério.

7.1.2. A entrega dos produtos culturais previstos no Plano de Distribuicdo deve ser comprovada
através de recibo assinado, que identifique o donatario.
7.1.3. O contelGdo do Relatério de Execugdo Fisico-Financeiro podera ser utilizado pela SECULT para

fins de divulgagao.

7.2. O Relatério Financeiro sera preenchido e composto pelos seguintes documentos que deveréo
ser anexados a Plataforma do PROCULTURA:

a) Comprovantes de despesas e de pagamentos — escaneados e anexados a Plataforma do
PROCULTURA - as primeiras vias das notas e/ou cupons fiscais, recibos de pagamentos a auténomos

e copias das guias de pagamentos das retengées dos impostos e contribuicdes, bem como os
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comprovantes de pagamentos e comprovantes de transferéncia, em cada uma das rubricas da
planilha de custos.

b) Os documentos, comprovante de despesa e comprovante de pagamento, deverdo, conjuntamente
em um Unico arquivo, ser acrescidos a PLATAFORMA VIRTUAL na aba de planilha orgamentaria em

cada rubrica aprovado do orgamento.

7.2.1. Para uso da PLATAFORMA PROCULTURA observe:

a) As extensdes dos arquivos permitidas e la informadas.

b) Na aba de orgamento executado devera anexar os documentos fiscais e cépias de pagamento em
débito e/ou transferéncias eletronicas.

c) Para cada pagamento realizado precisara clicar na rubrica a que esse se refere e preencher os
campos ali descritos anexando em um UGnico arquivo o documento fiscal e a comprovagdo do
pagamento. Para isso devera clicar em escolher arquivo e depois de anexado clique em salvar.

d) As notas explicativas acerca dos pagamentos e/ou documentos fiscais que por ventura sejam
necessarias deveréao ser feitas no campo de descrigdo de atividade, além da descrigdo da mesma.

e) S6 devera clicar em "Declarei Todas as Atividades" depois que nossa equipe solicitar, pois ao fazé-
lo a PLATAFORMA calculara se ha saldo a devolver.

f) A analise para aprovagdo dos pagamentos langados na PLATAFORMA é feita mediante conferéncia
da execugdo no extrato bancério, portanto, devera anexar os extratos bancarios mensalmente, sem o
documento néo sera possivel verificagao.

g) Os langamentos financeiros realizados na PLATAFORMA serdo aprovados ou reprovados. Serdo
reprovados aqueles que nédo estejam de acordo com a planilha aprovada e caso haja alguma corregéo
a fazer o proponente serd comunicado por e-mail para possiveis complementagdes e/ou correcdes.

7.2.2. Os documentos referentes ao relatério financeiro anexados nos itens orcamentdrios serdo
analisados individualmente pela CAPC e em caso de corregdo serdo reprovados e comunicado ao
proponente o motivo e solicitada a corregéo.

7.2.3. As notas fiscais e recibos devem ser legiveis, sem rasuras, contendo data de emissdo
compreendida entre a aprovagdo e o prazo final da entrega da Prestagdo de Contas e histérico o
mais detalhado possivel, de acordo com a planilha de custos e tendo como devedor o nome do
PROPONENTE.

7.2.3.1. O documento fiscal devera ter data anterior ou igual ao da transferéncia bancaria ou débito

em conta.
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7.2.3.2. Os remanejos serdo realizados pelo proponente na PLATAFORMA que ficara liberada para

alteragdo fixada no limite dos 15%. Valores acima deste percentual poderdo ser realizados pela

SECULT | PROCULTURA caso aprovado o pedido.

8. O PROPONENTE pessoa fisica que contratar outras pessoas fisicas para realizagdo de servigos
vinculados ao projeto, devera inscrever-se no Cadastro Especifico do INSS, a fim de obter o nimero

do CEl para recolhimento da contribuigdo devida.

9. A comprovagédo abrangera o custo total do projeto executado pelos recursos publicos financiados
pelo PROCULTURA, sendo que as despesas oriundas de Outras Fontes de Recursos deverdo ser

apresentadas em relatério especifico anexado ao relatério de execugéo fisico-financeiro.

10. O saldo do recurso financeiro nédo utilizado no projeto devera ser recolhido ao PROCULTURA na
conta PMP PROG MUNIC INCENTIVO CULTURA do Banco Banrisul, agéncia 0320 conta-corrente
niumero 04.125544.0-1, através de deposito bancario identificado, cujo comprovante devera compor

a Prestacado de Contas.

11. Os documentos fiscais originais, referentes as despesas do projeto, deveréo ser arquivados pelo
PROPONENTE, pelo periodo de 5 (cinco) anos a contar da data de homologagdo da prestagdo de

contas, ficando a disposigdo das auditorias externas.

12. As prestagdes de contas incompletas, que ndo cumprirem estas instru¢des ou que apresentarem
inconsisténcias serdo diligenciadas e sera facultada a defesa ao Proponente.
12.1. Em caso de reprovagdo total ou parcial das contas prestadas, o valor recusado devera ser

corrigido e depositado na conta do PROCULTURA nos termos do item 10 desta Instrugéo.

13. A ndo comprovagdo do bom e regular emprego do recurso, bem como dos resultados alcangados,
inabilita o PROPONENTE a apresentagdo de novo projeto até a devida reqularizagdo das causas do

impedimento, conforme artigo 16, paragrafo tinico da Lei Municipal 5.662/09.
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14. A prestagcdo de contas somente sera considerada aprovada pelo Municipio apés parecer
favoravel da Secretaria Municipal de Cultura, através da analise realizada pela Comissdao de Analise

de Projetos Culturais.
Pelotas, 28 de outubro de 2022.

Paulo Pedrozo

Secretdrio Municipal de Cultura
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